Ogtoszenie o naborze nr 164536

2014-11-17

« Ogtoszenie nr: 164536
« Data ukazania sig ogtoszenia: 17 listopada 2014 r.

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lodzi
« Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska

* poszukuje kandydatéw na stanowisko:

¢ radca prawny

* Samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi prawnej

* W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1
* Liczba stanowisk pracy: 1
Adres urzedu

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w todzi
ul. Traugutta 25
90-113 £6dz

Miejsce wykonywania pracy:
© £6dz

Zakres zadah wykonywanych na stanowisku pracy:

* zapewnienie obstugi prawnej polegajacej na udzielaniu opinii i porad prawnych, wyjasnien w zakresie stosowania prawa oraz opiniowaniu uméw cywilnoprawnych, porozumien i zarzadzen
Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w todzi celem zapewnienia prawidtowego wykonywania zadah RDOS w todzi;

« informowanie Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w todzi, jego Zastepcy oraz kierownikéw komérek organizacyjnych o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym w zakresie
dziatalnoéci RDOS w todzi oraz uchybieniach w dziatalnoéci RDOS w todzi w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien;

« wystepowanie w charakterze petnomocnika Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w todzi w postepowaniach sadowych, administracyjnych, egzekucyjnych i przed innymi organami
orzekajacymi, celem zabezpieczenia intereséw Skarbu Panstwa;

« wspdtdziatanie w redagowaniu zbiorczych opinii i stanowisk przygotowywanych przez wtaéciwe merytorycznie komérki organizacyjne RDOS w todzi do dokumentdw rzadowych i projektéw
aktéw normatywnych inicjowanych przez naczelne i centralne organy administracji rzagdowe;j.

Warunki pracy
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

- praca administracyjno-biurowa;

- uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentéw);

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin;

- o$wietlenie naturalne i sztuczne;

- reprezentacja urzedu;

- obstuga klienta zewnetrznego i wewnetrznego w tym liczne kontakty bezposrednie, telefoniczne, mailowe;
- wykonywanie zadan pod presja czasu.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
- praca na XI badz XII pietrze;

- przed budynkiem podjazd dla wdzkéw inwalidzkich;

- windy z dostosowanie dla 0sdb niepetnosprawnych;

- niedostosowane toalety dla 0séb niepetnosprawnych.

Inne
Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

niezbedne

« wyksztatcenie: wyzsze kierunek: prawo

» doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 4 lata stazu pracy w charakterze radcy prawnego

* pozostate wymagania niezbedne:

0 wpis na liste radcéw prawnych;

0 wiedza dotyczaca funkcjonowania administracji publicznej, w tym Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska;

o wiedza i znajomo$¢ przepiséw z zakresu ochrony $rodowiska;

0 znajomos¢ ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz ocenach oddziatywania na srodowisko, a takze obowigzujacych na
podstawie przepiséw procedur;

0 znajomos¢ kodeksu postepowania administracyjnego;

0 znajomos¢ prawa i procedury administracyjnej, prawa i postepowania cywilnego, prawa zaméwien publicznych, prawa pracy ze szczegdlnym uwzglednieniem ustawy o stuzbie cywilnej,
znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych;

o umiejetnos¢ redagowania aktéw administracyjnych;

0 znajomos¢ zasad i technik legislacyjnych;

o umiejetnos¢ odnajdywania informacji pomocniczych przy realizowaniu powierzonych zadan;

o sprawna obstuga komputera i pakietéw biurowych m.in. MS Office;

o komunikatywnos¢;

o rzetelno$¢ i doktadnos¢;

o wysoka kultura osobista;

o umiejetnos¢ przekazywania informacji w sposob jasny, precyzyjny i zwiezty.

wymagania dodatkowe

« przeszkolenia z zakresu ochrony i ksztattowania Srodowiska;

* mile widziany 2-letni staz pracy jako Radca prawny ze znajomoscia zagadnien dot. ochrony Srodowiska i funkcjonowania administracji publicznej;
* znajomos¢ jednego z obowigzujacych w UE jezykdw obcych;

* umiejetnos¢ analitycznego myslenia i rozwigzywania probleméw;

« umiejetnosci interpersonalne m.in. umiejetnos¢ pracy w zespole;

* umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach stresowych;

* prawo jazdy kat. B.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

 zyciorys i list motywacyjny

 o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

« o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

« o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe
« kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

« kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
« kopia dokumentu potwierdzajacego wpis na liste radcéw prawnych,

« kopia Swiadectw pracy, zaswiadczen o odbytych stazach lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy.

Inne dokumenty i o$wiadczenia



« kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatéw, ktérzy zamierzajg skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdg sie w gronie
najlepszych kandydatéw

Termin sktadania dokumentéw:
27-11-2014
Miejsce sktadania dokumentéw:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska

Traugutta 25

90-113 £6dz

sekretariat: XII pietro pokdj nr 1214

Na kopercie dopisek: "Oferta pracy w stuzbie cywilnej nr ogtoszenia 164536."

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani do kolejnych etapéw naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o terminie testu wiedzy i/lub rozmowie kwalifikacyjnej.
Informacje powyzsze beda zamieszczone takze na stronie internetowej RDOS w todzi.

Oferty otrzymane lub uzupetnione po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).

Oferty odrzucone moga by¢ odebrane w terminie 1 miesigca od dnia ogtoszenie informacji

o wyniku naboru, w pok. 1209 (XII pietro) siedziby RDOS w todzi.

Pozostate oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Mile widziane oferty 0séb niepetnosprawnych.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (42) 665-03-74.



