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Aktem prawnym, regulujgcym sposéb zatatwiania spraw jest ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego. Na podstawie ww. ustawy organ administracji
publicznej zobowigzany jest do zatatwienia sprawy bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu miesiaca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych - w ciaggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania. Niekiedy terminy te moga zosta¢ przekroczone, szczegdlnie gdy opdznienie wynika z przyczyn niezaleznych od urzedu. W takim przypadku konieczne jest poinformowanie
zainteresowanego, z podaniem przyczyn zwtoki i wskazaniem nowego terminu zatatwienia sprawy.

Wszystkie sprawy zgtaszane do urzedu zatatwiane sg przez wtasciwe wydziaty zgodnie z ich kompetencjami. Pisma wptywajace rejestrowane sa w sekretariacie Urzedu, a z obowiazku tego
wykluczone sg jedynie réznego rodzaju oferty, foldery reklamowe itp.

Procedury zafatwiania spraw opisano w zakiadce Jak zatatwic sprawe w kartach uporzadkowanych tematycznie. Zawieraja one w szczegélnosci informacje na temat dokumentéw wymaganych dla
zatatwienia danej sprawy, opfat, miejsca ztozenia dokumentéw, trybu odwotawczego oraz podstawy prawnej. Do kart zatgczono réwniez pliki zawierajace wzory wnioskéw (wymagane do
zatatwienia danej sprawy), ktére nalezy wydrukowa¢, wypetnic i ztozy¢.

Ponizej prezentujemy skrécony wykaz procedur najczesciej procedowanych w tutejszej Dyrekcji:

1. Whniosek o wydanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach
2. Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 - zatacznik 1B
3. Wniosek o udostepnienie informacji o Srodowisku i jego ochronie

Pozostate procedury w zaktadce Jak zatatwi¢ sprawy.
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