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Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

 
1 Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie, przygotowanie do druku oraz druk i oprawa 
graficzna programu przedszkolnej edukacji ekologicznej pn. „Zielony skrzat dba o swój świat”. 

 
Lp. Parametr Wymagania 
I Druk i oprawa 
1. Nakład 70 sztuk / 40 stron 
2. Format A4 
3. Oprawa Oprawa zeszytowa, zszyta po długim boku 
4. Okładka 4+0, folia matowa 1+0, papier satyna 350 g 
5. Środki 4+4, 24 stron, papier satyna 100 g 
6. Wkładka wszyta w 

środek 
4+4, 16 stron, papier satyna 200 g 

II Projekt graficzny i skład zamówienia 
1. Wykonanie projektu graficznego i składu, obróbka dostarczonych przez Zamawiającego 

zdjęć. W ramach projektu dodatkowo wykonanie ilustracji (ok. 40), korekta językowa.  
2. Przygotowanie projektu publikacji do zatwierdzenia przez Zamawiającego obejmującego 

okładkę i 40 stron w formacie A4 zszytym po długim boku.  
III Forma dostarczenia przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego 
1. Publikacja Opakowanie zbiorcze w pudełkach do 5 kg. 
2. Wersja elektroniczna 2 DVD/CD 

 
2 Wytyczne dotyczące przygotowanie publikacji: 

 
• Po podpisaniu umowy Zamawiający prześle pocztą elektroniczną Wykonawcy projekt 

zamówienia (tekst i zdjęcia) oraz opisze szczegółowo koncepcję graficzną (okładka + 
ilustracje). 

• Wykonawca przedłoży zamawiającemu do wybory 3 projekty wydrukowane na papierze 
docelowym (wydruk próbny) w ciągu 10 dni od dnia przesłania materiałów opisanych 
w pkt. 1. Projekty należy przedłożyć i omówić założenia projektowe w siedzibie 
Zamawiającego. Z przekazania zostanie spisany protokół częściowy. 

• Zamawiający zastrzega sobie prawo 3 dni (roboczych) na wybór projektu lub złożenie 
ewentualnych uwag do projektu, które zostaną przekazane Wykonawcy pocztą 
elektroniczną.  

• W przypadku zgłoszenia uwag Zamawiającego Wykonawca przedstawi korektę w ciągu 
3 dni (roboczych) od dnia otrzymania uwag i złoży prezentując sposób uwzględnienia uwag 
w siedzibie Zamawiającego. Z przekazania zostanie spisany protokół częściowy. 

• Wykonawca w ciągu 5 dni (roboczych) przedstawi do zatwierdzenia do druku i omówi 
w siedzibie Zamawiającego całkowity skład publikacji (po korekcie językowej 
i merytorycznej) w formacie PDF. Z przekazania zostanie spisany protokół częściowy. 

• Zamawiający zastrzega sobie 3 dni (robocze) na zgłoszenie poprawek lub zatwierdzenie 
druku, które zostaną przekazane Wykonawcy pocztą elektroniczną. 

• W przypadku zgłoszenia poprawek Wykonawca złoży korektę w ciągu 3 dni (roboczych) 
od dnia otrzymania uwag w siedzibie Zamawiającego prezentując sposób uwzględnienia 
uwag. Z przekazania zostanie spisany protokół częściowy. 

 
3 Warunki realizacji zamówienia: 

 
• Transport publikacji do siedziby Zamawiającego i rozładunek we wskazanym przez 

Zamawiającego miejscu. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia jednorazowo 



 

 

po telefonicznym uzgodnieniu dnia i godziny dostawy (08:00 – 14:00), jednak nie później 
niż w ostatnim dniu realizacji przedmiotu zamówienia. 

• Termin dostawy przedmiotu zamówienia nie może przypadać w soboty oraz dni ustawowo 
wolne od pracy. 

• Publikacje zostaną dostarczone w opakowaniach zbiorczych do 5 kg (np. kartonach), 
na których Wykonawca zamieści informację o liczbie sztuk w opakowaniu. 

 


