plany 20dan achronnych

Natura 2_0Q0 Znak sprawy: WPN-111.261.1.2014.MK
SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

PRZETARG NIEOGRANICZONY O WARTOSCI MNIEJSZEJ
OD KWOTY OKRESLONEJ W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE
ART. 11 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(DZ. U. Z 2013 R. POZ. 907 Z POZN. ZM.)
NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA PN.:

opracowanie i przygotowanie materialéw informacyjno-promocyjnych w formie broszury pt.
»Plany zadan ochronnych w pigulce na przykladzie obszaréw Natura 2000 w wojewédztwie

lodzkim”.

Zamowienie bedzie realizowane w ramach projektu nr: POIS.05.03.00-00-186/09
»Opracowanie planéw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000 na obszarze Polski” w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013, Priorytet V ,.Ochrona przyrody
i ksztaltowanie ~postaw ekologicznych”, dziatanie 5.3 ,Opracowanie planéw ochrony™,
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego.

ZATWIERDZAM:

~

L.odz, dnia 23 wrzesnia 2014 r.
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IL.

yo.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zamawiajacym jest :

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lodzi
adres: ul. Traugutta 25, 90-113 Lodz

tel. +48 42 665 03 70

fax. + 48 42 665 03 71

e-mail: sekretariat.lodz@rdos.gov.pl

adres strony internetowej: http://www.lodz.rdos.gov.pl/

adres strony internetowej, na ktorej zamieszczono SIWZ: http://bip.lodz.rdos.gov.pl/
NIP: 725-198-57-93 REGON: 100598750

godziny urzedowania: poniedziatek — piatek w godzinach od 7:30 do 15:30
Wszelkie pisma zwiazane z przetargiem maja by¢ kierowane wylacznie na ww. adres wraz

z numerem postepowania: WPN-111.261.1.2014.MK

Tryb i podstawa prawna udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 907 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”
i przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie, w trybie przetargu
nieograniczonego, o wartosci mniejszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy. Postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego z uwagi na laczenie si¢ tego zamoéwienia z tozsamymi zaméwieniami
realizowanymi w pozostatych regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska w ramach
projektu nr: POIS.05.03.00-00-186/09 ,,Opracowanie planéw zadan ochronnych dla obszarow
Natura 2000 na obszarze Polski” wramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007 — 2013, Priorytet V ,Ochrona przyrody i ksztaltowanie postaw
ekologicznych”, dziatanie 5.3 ,,Opracowanie planéw ochrony”, wspotfinansowanego przez

Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
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2.

II1.

Czynnosci podejmowane przez Zamawiajacego i Wykonawcow w toku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego podlegaja przepisom ww. ustawy oraz ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p6zn. zm.), zwanej dalej
Kodeksem Cywilnym.

Zasadniczym zrédlem informacji dotyczacych zasad sporzadzania oferty jest niniejsza
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia, zwana dalej ,,SIWZ”. W zakresie
nieuregulowanym w SIWZ, maja zastosowanie przepisy ustawy i przepisow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

Wykonawca ma obowiazek zapozna¢ si¢ dokladnie z trescia SIWZ i zgodnie z nia zlozy¢
oferte.

Zgodnie z art. 93 ust. la ustawy, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia
przedmiotowego postgpowania w sytuacji, gdy nie zostanag mu przyznane srodki finansowe,
w szczegolnosci pochodzace z budzetu Unii Europejskiej w ramach dziatania 5.3 V priorytetu
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, ktéore Zamawiajacy zamierzal

przeznaczy¢ na sfinansowanie czgsci przedmiotowego zamdwienia.

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest: opracowanie i przygotowanie materialéw informacyjno-
promocyjnych w formie broszury pt. ,,Plany zadan ochronnych w pigulce na przykladzie
obszaréw Natura 2000 w wojewodztwie 16dzkim™.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 6 do SIWZ.

Zamawiajacy posiada numer ISBN, ktory zostanie nadany ww. broszurze.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy mapy (rastry), ktore nie beda wymagaly obrobki do
wersji wektorowe;j.

Broszur¢ nalezy oznaczy¢ zgodnie z ,,Zasadami promocji projektow dla beneficjentow
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013" oraz umiesci¢ ciagi znakow
(przekazane przez Zamawiajacego), na ktory skladajg sie¢ logotypy: Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko (POIiS), Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska (GDOS).
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Fodzi (RDOS w Lodzi), Unii Europejskiej
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VIIIL.

(UE) — Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) — przekazanymi przez
Zamawiajacego. Zasady promocji i stosowania logotypéw stanowia zalgcznik nr 8 do
SIWZ. , Zasady promocji projektow dla beneficjentow Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013 stanowia zalgeznik nr 9 do SIWZ.

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

79800000-2 — Uslugi drukowania i powigzane.

Wymagany termin wykonania zaméwienia:

Termin wykonania zamowienia do 48 dni od daty podpisania umowy.

Podwykonawcey:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce czesci lub catosei

zamOwienia Podwykonawcom.

Oferty cze§ciowe, wariantowe, zaméwienia uzupelniajace:

Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci sktadania ofert cz¢sciowych.

Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamowien uzupehniajacych, o ktorych

mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Informacje o zamiarze zawarcia umowy ramowej oraz aukcji elektronicznej:

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej oraz dokonania wyboru

najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej, wylacznie w jezyku

polskim.
g g UNIA EUROPEJSKA
IN FRASTRUKTURA o e EUROPEJSKI FUNDUSZ
| SRO DOW'SKO = e ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ul.Traugutta 25,90-113 46dz tel. (+48 42) 665 03 70, faks 665 03 71, www.lodz.rdos.gov.pl

4/51



plany 1odon achronnych

Natura 2000 Znak sprawy: WPN-I11.261.1.2014. MK

2,

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazuja pisemnie — na adres: Regionalna Dyrekeja Ochrony Srodowiska
w Lodzi ul. Traugutta 25, 90-113 L6dz, faksem na numer: 42 665 03 71.

W przypadku oswiadczen, wnioskow, zawiadomieni i informacji przekazanych za pomoca
faksu, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Wykonawcy, ktorzy do dnia skiadania ofert nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego
oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktorzy nie ztozyli
pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli
wadliwe pelnomocnictwa i zostang wezwani na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy do ich
zlozenia, powinni przesta¢/ztozyé¢ w formie pisemnej ww. oswiadczenia, dokumenty w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub pelnomocnictwa w formie
oryginatu wystawionego przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub kopii
(odpisu) notarialnie poswiadczonego, w terminie i w miejscu wskazanym w stosownym
zawiadomieniu.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do skladania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposob
zmiang SIWZ przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano
SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej ona jest dostepna.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
0 zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ, oraz zamiesci informacj¢ na stronie internetowej, na ktorej jest ona
udostepniona.

Jezeli w postgpowaniu zmiana tresci SIWZ bedzie skutkowata zmiang tresci ogloszenia
0 zamOwieniu, Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie

Zamowien Publicznych.
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8. We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postepowania zaleca si¢ wskazywac
znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego: WPN-I11.261.1.2014. MK lub

nazwe zamowienia nadang przez Zamawiajacego.

IX. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa
pracownicy Regionalne; Dyrekcji Ochrony $rodowiska w Lodzi, ul. Traugutta 25, 90-113
Lodz:
e Michat Kulawiecki — Planista Regionalny — Wydzial Ochrony Przyrody i Obszarow
Natura 2000 — tel: (0-42) 66-50-379, fax: (0-42) 66-50-371,

michal kulawiecki.lodz@rdos.gov.pl;

e Katarzyna Bolewska — Starszy Inspektor — Wydzial Ochrony Przyrody i Obszaréw
Natura 2000 — tel.: (0-42) 66-50-378, fax: (0-42) 66-50-371.

katarzyna.bolewska.lodz@rdos.gov.pl;

od poniedziatku do piatku w godzinach: 7:30 — 15:30.

X. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow:

1. O udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego moga ubiega¢ si¢ wylacznie
Wykonawcy, ktorzy:
1) spelniaja warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. I ustawy, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania — Zamawiajacy
nie precyzuje szczegdlowego warunku w tym zakresie. Kazdy Wykonawca
spelnia ten warunek.

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia — Zamawiajacy uzna warunek za spelniony,
jesli Wykonawea wykaze, ze wykonal przynajmniej dwie uslugi polegajace na

opracowaniu projektu graficznego, przygotowaniu do druku, druku
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i oprawieniu publikacji wielostronicowej wydawnictwa o parametrach
technicznych zblizonych do podanych w zalaczniku nr 6 do SIWZ o wartosci
nie mniejszej niz 10 000 z brutto kazde zaméwienie w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie. Przez jedng wykonana usluge
Zamawiajacy rozumie realizacje przedmiotu jednej umowy (jednego
zamoOwienia).

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonywania zamdwienia — Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jesli
Wykonawea wykaze, ze korzysta z doswiadczenia zawodowego osoby
zajmujacej si¢ opracowamiem  projektow graficznych  publikacji
wydawnictwa wielostronicowego.

sytuacji ekonomicznej i finansowej— Zamawiajacy nie precyzuje szczegélowego

warunku w tym zakresie. Kazdy Wykonawca spetnia ten warunek.

2) nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenia zaméwienia w okolicznosciach.

o0 ktorych mowa w art. 24 ustawy.

3) ztoza oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw udziahu

W postgpowaniu.

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,

potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach

finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi

stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié Zamawiajacemu, iz

bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegodlnosci

przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu przedmiotu

zamoOwienia.

Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spelniania warunkow udziatlu w postepowaniu w zakresie

zadanym przez Zamawiajacego podlega¢ beda wykluczeniu z udziahu W postgpowaniu na
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podstawie art. 24 ustawy. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego z mocy prawa uznaje si¢ za
odrzucona na podstawie art. 24 ust. 4 ustawy.

4. Ocena speltniania wyzej opisanych warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana
przez Zamawiajacego na podstawie ztozonych przez Wykonaweow —oswiadezen
i dokumentow wehodzacych w skiad oferty, o ktorych mowa w czgsci XI STWZ.

5. O wykluczeniu z postgpowania oraz o odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcéw niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty podajac uzasadnienia

faktyczne i prawne.

XI. Wykaz o§wiadczen lub dokumentéw jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu

potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:

1. W zakresie wykazania spelniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu,

o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy i w rozdziale X ust 1 pkt. 1) SIWZ nalezy zlozy¢:

1) oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu stanowiace zalgcznik
nr 2 do SIWZ,

2) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych réwniez
wykonywanych, gléwnych ustug, o ktérych mowa w rozdziale X ust. 1 pkt 1) lit. b
SIWZ. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert , a jezeli
okres prowadzenia dziatalnodci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci brutto, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ushugi
zostaly wykonane. Wzor wykazu stanowi zalgeznik nr 5 do SIWZ. Do wykazu
nalezy dolaczyé np. kopie protokolow odbioru potwierdzajacych nalezyte
wykonanie ushugi czy innych dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie
ushugi — nie mogg by¢ to oswiadczenia Wykonawcy, tylko dokumenty wystawione
przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, dla ktorych usluga

zostala wykonana.
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2.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy zada zlozenia w ofercie Wykonawcy
nastgpujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24
ust. | ustawy, zgodnie z trescia zalgcznika nr 3 do SIWZ,

2) aktualny odpis z wihasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust 1
pkt 2 ustawy, ktdérego wzor stanowi zalgeznik nr 3a do SIWZ.

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw udziatu, o ktérych mowa w art. 22 ust.

ustawy i rozdziale X ust.1 pkt. 1) lit. a)-d) SIWZ polega na zasobach innych podmiotow, na

zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty beda braly udzial w realizacji
zamowienia, Zamawiajgcy zada przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotdéw
dokumentéw wymienionych w ust. 2 niniejszego rozdziatu SIWZ.

Zamawiajacy zada ztoZenia przez Wykonawce dokumentu dotyczacego przynaleznosci do tej

samej grupy kapitalowej, tj. listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowe;j

W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.

22007 r. Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.) albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitalowej zgodnie z trescig zalacznika nr 4 do SIWZ.

Wykonawcey moga wspélnie ubiegac si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia.

Warunki udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa:

1) wart. 22 ust. 1 pkt.1) ustawy oraz w rozdziale X ust.1 pkt. 1) lit. a) SIWZ muszg by¢
spetnione odrgbnie przez kazdego z Wykonaweow wspdlnie ubiegajacych sie
o0 udzielenie zamodwienia,

2) wart. 22 ust. 1 pkt. 2)-4) ustawy oraz w rozdziale X ust.1 pkt.1) lit. b)-d) STWZ moga
by¢ spetnione tacznie przez wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig¢

o udzielenie zamowienia.
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7

10.

13,

Oferte wspolna nalezy przygotowaé i ztozy¢ w nastgpujacy sposob:

1) Partnerzy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie niniejszego zaméwienia albo reprezentowania W postgpowaniu
o udzielenie niniejszego zamowienia i zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego. Zaleca sig, aby petnomocnikiem byt jeden z partnerow. Wykonawcy
zobowiazani sa do dotaczenia ww. pelnomocnictwa do oferty w formie oryginatlu lub
kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatlem przez Wykonawcg.

2) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob by prawnie zobowiazywala wszystkich
partnerow.

3) Kazdy z partneréw oddzielnie sklada oswiadczenie, Ze nie podlegaja wykluczeniu
z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 — 2 ustawy wraz z potwierdzajacymi to
dokumentami wymienionymi w rozdziale XI ust. 2 SIWZ.

4) Partnerzy skladajacy oferte¢ wspdlna musza udokumentowaé, ze razem spelniaja
warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 2)-4) ustawy i w rozdziale X ust. 1 SIWZ.

5) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z petnomocnikiem
konsorcjum.

Przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze zadac

umowy regulujacej wspolprace Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie

zamoéwienia publicznego.

W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz

w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w rozdziale X ust. 2 SIWZ kopie dokumentow

dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane .,za zgodnos¢

z oryginatem” przez Wykonawcg lub te podmioty.

Wsp6lnicy ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy, okreslong w art. 366

Kodeksu Cywilnego.

Jezeli w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 5 - 8 ustawy maja miejsce zamieszkania poza

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sklada w odniesieniu do nich

zaéwiadczenie wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania
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12.

13.

14.

1S.

=

dotyczace niekaralnosci tych os6b w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt. 5 - 8 ustawy,
wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skiadania ofert, z tym, ze
w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje si¢ takich zaswiadczen —
zastgpuje  si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem,
wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego miejsca zamieszkania 0sob.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 niniejszego rozdziatu SIWZ sklada
dokumenty lub dokument wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci, wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert,

2)  nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, sktadek na ubezpieczenie spolteczne
izdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu, wystawione nie wezesniej] niz 3  miesiace
przed uptywem terminu skfadania ofert,

3)  nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamoéwienie, wystawione nie
wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 12, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skladaé wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Wszystkie dokumenty wymienione w niniejszym rozdziale SIWZ skladane sa w formie

oryginalow lub kopii poswiadczonych ,za zgodnosé z oryginalem” przez Wykonawce,
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16.

XIL

ustanowionego pelnomocnika lub notariusza. W przypadku ztozenia kopii poswiadczonej ,.za
zgodno$¢ z oryginalem” przez ustanowionego  pelnomocnika, nalezy dofaczyc
pelnomocnictwo. Petnomocnictwo musi by¢ zlozone: w oryginale, uwierzytelnionym przez
mocodawce odpisie albo kopii poswiadczonej notarialnie.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu w sytuacji, gdy zfozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub

budzi watpliwosci, co do jej poprawnosci.

Informacje na temat wadium i zabezpieczenia :

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium, ani zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

XIIl. Opis_sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamowienia:

Wykonawca moze zwroci¢ sig¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na
2dni przed uplywem terminu skladania ofert - pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynagt do Zamawiajacego nie poézniej niz do konca dnia,

w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

_ Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uplywie terminu skiadania wniosku,

o ktérym mowa w ust. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktorym w ust. 2.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania, oraz zamieszcza na stronie internetowe;j,

na ktorej jest udostgpniana STIWZ.
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XIV.
4

Opis sposobu oto ania ofer

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana jedna
cena.
Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,,Formularz ofertowy”, stanowiacy zalgeznik nr 1 do SIWZ.
Oferta musi by¢ zlozona w oryginale.
Oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim, w formie pisemnej w postaci wydruku
komputerowego, maszynopisu lub odregcznie diugopisem, przy zachowaniu starannosci
i czytelnosdci.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ. Jezeli tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ,
Zamawiajacy odrzuca ja, zgodnie z postanowieniami art. 89 ust.1 pkt 2 ustawy.
Formularz ofertowy, wszystkie dokumenty wlasne i zalaczniki tworzace oferte¢ muszg byc
podpisane przez Wykonawce lub ustanowionego pelnomocnika Wykonawcy.
Gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi byé¢ zalaczone skuteczne
pelnomocnictwo posiadajace zakres pelnomocnictwa, podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania wykonawcy i sktadania w jego imieniu o$wiadczen woli oraz zaciagania
zobowiazan. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie.
Wszystkie dokumenty musza by¢ aktualne w terminie skladania oferty oraz musza byc¢
przedlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginalem™ przez
Wykonawce lub przez ustanowionego pelnomocnika.
Oferta musi zawierac:

1) formularz ofertowy — sporzadzony zgodnie z zalacznikiem nr 1 do SIWZ,

2) oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale XI SIWZ.

10. Wymagane jest:

1) podpisanie przez Wykonawce lub umocowanego przedstawiciela (pelnomocnika)
Wykonawcy, wszystkich stron oferty, w tym stron wszystkich zalacznikow,
2) parafowanie przez osobg podpisujacg ofertg, wszystkich miejsc, w ktorych poprawiono

bledne zapisy.

11. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest zlozony wlasnorecznie znak, z ktoérego mozna
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12;

13,

14.

15,
16.

XV.

odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego. a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera
pelnego imienia i nazwiska musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie pieczgci), z ktorego
mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego.
We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczgci, np. nazwa firmy, siedziba.
Zalecane jest:

1) kolejne ponumerowanie wszystkich stron oferty,

2) zalaczenie pelnego spisu zawartosci oferty,

3) podanie nazwisk(a) osob(oby) upowaznionych(ej) do kontaktéw z Zamawiajacym

w czasie trwania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Czeséci oferty stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa powinny by¢ zawarte w ofercie
w sposob umozliwiajacy Zamawiajacemu udostepnienie jawnych elementéw oferty np.
Wykonawca powinien zlozy¢ ja w odrgbnym opakowaniu oznakowanym zapisem
.TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM
POSTEPOWANIA™.
Wszystkie koszty zwiazane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym przy pomocy waznego

kwalifikowanego certyfikatu.

Spos6b opakowania ofert, miejsce i termin skladania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lodzi,

ul. Traugutta 25, 90-113 L6dz, pok. 1214, XII pigtro lub przesta¢ na adres Zamawiajacego:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lodzi
ul. Traugutta 25
90-113 Lodz
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[

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 2 pazdziernika 2014 r. do godz. 12:00 - decyduje
data i godzina wplywu.

Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ fizyczna obecnos¢ oferty w miejscu skladania oferty,
okreslonym w ust. 1 niniejszego rozdzialu SIWZ.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 2 pazdziernika 2014 r. o godz. 12:30 w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Traugutta 25 w Lodzi w pok. nr 1107-1109, XI pigtro (sala

konferencyjna).

4. Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku ewentualnej zmiany tresci

wn

SIWZ niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

. O przedhuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktorym przekazana zostanie SIWZ, jak rowniez zamiesci t¢ informacje na

stronie internetowe;j.

Wykonawca musi umiesci¢ ofert¢ wraz ze wszystkimi zalacznikami w prawidlowym,

zamknietym opakowaniu, w sposob gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz

zabezpieczajacy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

Uwaga: poprzez prawidtowe opakowanie oferty, w tym takze zamknigcie, nalezy rozumie¢

taki sposob zabezpieczenia tresci oferty, ktory uniemozliwi jakiejkolwiek osobie zapoznanie

sic z jakimkolwiek elementem tresci oswiadczen zlozonych przez Wykonawce przed

uplywem terminu otwarcia ofert.

Wykonawca zamieszcza ofert¢ w dwoch nieprzezroczystych, zamknigtych kopertach,

zapieczetowanych w sposob gwarantujacy zachowanie ich w stanie nienaruszonym, z tym, ze:
1) koperta zewngtrzna powinna by¢ bez nazwy i pieczatki Wykonawcy, zaadresowana na

Zamawiajacego oraz zawiera¢ oznaczenie:

OFERTA PRZETARGOWA
Znak sprawy: WPN-111.261.1.2014.MK

opracowanie i przygotowanie materialow informacyjno-promocyjnych w formie
broszury pt. ,,Plany zadan ochronnych w pigulce na przykladzie obszaréw Natura
2000 w wojewodztwie lodzkim”

Nie otwieraé przed dniem 2 pazdziernika 2014 r. godz. 12:30
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2) koperta wewnetrzna powinna zawieraé ofertg i by¢ zaadresowana na Wykonawecg, tak.
aby mozna ja bylo odesta¢ bez otwierania, w przypadku zlozenia oferty po terminie.

8. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub
wycofaniu oferty przed terminem skiadania ofert. Powiadomienie powinno by¢ opisane
i dostarczone w zamknigtej kopercie opisanej zgodnie z postanowieniami ust. 1 i 7 niniejsze]
czesei SIWZ i dodatkowo oznaczonej napisem ,,ZMIANA™ lub ,,WYCOFANIE™.

10. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

11. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem

terminu skladania ofert.

XVI. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu obliczania ceny:

1. Zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmuje do szczegélowego

rozpatrywania, jezeli:
1) oferta, co do formy opracowania i tresci spelnia wymagania okreslone niniejsza
SIWZ,
2) z tresci zbozonych dokumentow i o$wiadczen wynika, ze Wykonawca spetnia warunki
formalne okreslone niniejsza SIWZ,
3) zlozone o$wiadczenia, dokumenty sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
4) oferta zostanie zlozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
5) Wykonawca przedstawi ofert¢ zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego
2. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowaé bedzie przedstawione nizej kryterium:
Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia — 100 %
1) oferta o najnizszej cenie ofertowej brutto otrzyma maksymalna liczbg 100 pkt.;
pozostale oferty proporcjonalnie mniej. Kazda oferta zostanie oceniona na podstawie

ponizszego Wzoru:

INFRASTRUKTURA E = e
OCHRONY OCHRONY
| SRO DOW'SKO o orsorg ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ul. Traugutta 25, 90-113 Lodz tel. (+48 42) 665 03 70, faks 665 03 71, www.lodz.rdos.gov.pl

16/51




plany radon achronrych

Natura 2000 Znak sprawy: WPN-II11.261.1.2014. MK

C min.
P= e x 100
C of.

gdzie: P — liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie,
C min. — cena najnizsza oferty brutto sposrod wszystkich ocenianych ofert,
C of. — cena brutto ocenianej oferty,

100 — wspotezynnik oferty;

2) zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow;

3) oferty, ktore nie zostang odrzucone poddane zostang procedurze oceny zgodnie
z kryterium oceny oferty;

4) punkty beda zaokraglane do dwéch miejsc po przecinku lub z wigksza doktadnoscia,
Jezeli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w liczbie
przyznanych punktéw wynikajaca z malej réznicy zaoferowanych cen;

5) za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taka sama cene, Zamawiajacy zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy wezwie
Wykonawceow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych;

6) Komisja przetargowa dokona oceny ofert.

3. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazku Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177. poz.
1054 z pézn. zm.). Zamawiajacy nie uzna za oczywistag omylke i nie dokona na tej podstawie

zmiany blednie ustalonego podatku VAT.

XVII. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce na Formularzu ofertowym Wykonawcy

(zalgcznik nr 1 do SIWZ).
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2. Cena oferty brutto musi by¢ wyrazona w PLN i obejmowaé wszystkie koszty Zzwigzane
z nalezytym wykonaniem przedmiotu zaméwienia, na warunkach okreslonych w STIWZ. Cena
oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania niezbgdne do wykonania przedmiotu zamowienia,
musi by¢ podana cena netto ogélem zapisana cyfrowo i stownie, stawka podatku VAT, kwota
podatku VAT oraz cena brutto ogolem zapisana cyfrowo i stownie.

3. Wszystkie informacje finansowe nalezy podaé w polskich zlotych.

4. Formularz oferty nalezy wypehni¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

5. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwiazane z terminowym i prawidlowym
wykonaniem przedmiotu zamowienia

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

7. W sytuacji, gdy badana oferta bedzie zawierata razaco niska ceng¢ brutto w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy zwroci si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy
o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych
wplyw na wysokosc ceny.

8. Ww. wyjasnienia Zamawiajacy oceni zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy.

9. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie zlozy wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska

ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

XVIIL Informacje o trybie otwarcia ofert:

1. Otwarcie ofert jest jawne.
2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote brutto jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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3. Podczas otwierania ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace cen brutto zawartych w ofertach.

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie byl obecny przy otwieraniu ofert, moze wystapi¢
do Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o przestanie informacji podawanych w trakcie

otwarcia. Zamawiajacy przesle niezwlocznie te informacje.

XIX. Postanowienia, ktore wprowadzone zostang do tresci zawieranej umowy:

1. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowg w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowiacym zalaeznik nr 7
do SIWZ.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty na warunkach

okreslonych § 1 ust. 5 projektu umowy.

XX. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie

zamolwienia:

. Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz poniesli lub mogli ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI
»Srodki ochrony prawnej” ustawy.

2. Wobec ogloszenia o zamowieniu oraz SIWZ, ww. srodki przystuguja réwniez organizacjom
wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej
prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

3. W niniejszym postgpowaniu przystuguje odwolanie wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zaméwienia;
3) odrzucenia oferty Wykonawcy.
4. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej

zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezle przedstawienie zarzutow,
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XXL

okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia — jezeli zostanie przestana faksem,

albo w terminie 10 dni — jezeli zostala przestana pisemnie.

Informacie o formalnosciach jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamoOwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, a Zamawiajacy nie
moze zwigkszy¢ tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie
waznej niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoOwienia publicznego.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadamia

réwnoczesnie wszystkich Wykonaweow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - W przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu skiadania
ofert - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn lezacych po

stronie Zamawiajacego, Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu,

przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postgpowaniu,

w szczegolnosci kosztow przygotowania oferty.
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4. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy
na wniosek Wykonawcy, ktéry ubiegal si¢ o udzielenie zamowienia, zawiadamia
0 wszczeciu kolejnego postgpowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zaméwienia lub
obejmuje ten sam przedmiot zaméwienia.

5. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawey, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie i w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia oraz zostata uznana
za najkorzystniejszg.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), siedzibe albo imie
1 nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze, nazwy (firmy), siedziby albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty oraz punktacj¢ przyznang ofertom w kryterium oceny ofert i laczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne;

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne:;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktorego uptywie umowa
W sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

7. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
oktorych mowa w wust. 6 pkt 1, na swojej  stronie  internetowej oraz
w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

8. Zamawiajacy zawiera umowg w sprawie zamowienia publicznego, wg wzoru stanowiacego
zalgcznik nr 7 do SIWZ, z zastrzezeniem art. 183 ustawy, w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie
to zostato przestane faksem, albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposob.

9. Umowa zostanie podpisana w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,

0 czym Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana.
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10. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé ofertg najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza

przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

XXII. Informacje koncowe:

Zasady udostepniania dokumentow:

1. Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
postepowania z wyjatkiem dokumentéw  stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentow lub informacji
zastrzezonych przez uczestnikow postgpowania.

2. Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku.

3. Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow.

4. Zamawiajacy wyznacza czlonka komisji, W ktorego obecnosci udostgpnione zostana
dokumenty.

5. Udostepnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie
godzin urzedowania.

6. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy oraz Kodeks cywilny.

XXIII. Wykaz zalacznikow:

Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy;

Zalacznik nr 2 — o$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu na
podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoOwien publicznych;

Zalacznik nr 3 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych;

Zatacznik nr 3a — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien

publicznych (dotyczy wylacznie o0sob fizycznych);
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Zatacznik nr 4 — oswiadczenie wykonawcy zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamoOwien
publicznych (grupa kapitatlowa);

Zatacznik nr 5 — wykaz wykonanych ustug;

Zatacznik nr 6 — szczegotowy opis przedmiotu zamowienia;

Zatacznik nr 7 — wzor umowy z zalacznikami;

Zalacznik nr 8 — zasady promocji i stosowania logotypow:

Zatacznik nr 9 — ,Zasady promocji projektow dla beneficjentow, Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-20137, wersja 2.0;

Zatacznik nr 10 — 10c — wzor okladki broszury.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

(piecze¢ firmowa Wykonawcy)

ZAMAWIAJACY:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lodzi
ul. Traugutta 25, 90-113 Lodz
tel/fax 42 665 03 70/42 665 03 71, e-mail: sekretariat.lodz@rdos.gov.pl
http://www.lodz.rdos.gov.pl/
Biuletyn Informacji Publicznej: http:/bip.lodz.rdos.gov.pl

FORMULARZ OFERTOWY

I. DANE WYKONAWCY
Nazwa Wykonawcy:
Adres siedziby Wykonawcy:
Adres do korespondencji:
BESHE-. .coinevsuncimndeolambeii-iioladedia BE  sccsssescoresessmsesenessve s
BHE: O s R AR BEGEING - i s S S S s s
F . R TN S 1 R
 E L S NS S Y B DUHONBWIWW, ..viossommmstenmnssanmssnsssnenenonisss
Dsoba b aonaliiin: (it ieniiuesip itsnprdeisieeein Syl Tel.: coviveiiiiiiiniannuinsnnons

II. OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na udzielenie zamdéwienia publicznego pn.:

Opracowanie i przygotowanie materialow informacyjno-promocyjnych w formie broszury pt.
»Plany zadan ochronnych w pigulce na przykladzie obszaréw Natura 2000 w wojewodztwie
lodzkim”
znak sprawy: WPN-II1.261.1.2014.MK, skladam/my ofert¢ na wykonanie przedmiotu zamdwienia

w zakresie okreslonym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i zatacznikach do niej,
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zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz umowg w sprawie zamoéwienia publicznego, na

nastepujacych warunkach:

II. OSWIADCZENIA WYKONAWCY

I. Oswiadczam/my, ze zapoznalismy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia wraz

z zatacznikami i nie wnosimy do niej zadnych zastrzezen oraz, sktadam/y ofert¢ na wykonanie
przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

2. Oswiadczam/my, iz oferowana przez nas ustuga spelnia wszystkie wymogi zawarte w Opisie
przedmiotu zamowienia stanowigcym Zatacznik Nr 6 do SIWZ.

3. Akceptuje/my wzor umowy w sprawie zamdwienia publicznego stanowiacy Zatacznik Nr 7 do
SIWZ i w razie wybrania naszej oferty zobowiazuje/my si¢ do podpisania umowy i realizacji
zamowienia na warunkach w niej zapisanych.

4. Oswiadczam(y), ze zaoferowana cena podana w niniejszym formularzu zawiera wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem zaméwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej
oferty.

5. Oswiadczam/my, Ze uzyskalisSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego
przygotowania i ztoZenia oferty.

6. Oswiadczamy, ze oferta sktadana jest wspolnie przez nast¢pujacych Wykonawcow:

Pelnomocnik w przypadku sktadania oferty wspoélnej:
Imig 1nazwisko ..........oooooiiiiiiiiiiii e

SaNOWISKO: ...
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telefons < wusrosismnsania BB oo s iR SRS B
Zakres pelnomocnictwa®:

- do reprezentowania w postgpowaniu

- do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy

- do zawarcia umowy.

7. Oéwiadczam/y, Ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, tj. przez okres 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

8. Oswiadczam(y), ze jezeli w okresie zwiazania oferta nastapia jakiekolwiek znaczace zmiany
sytuacji przedstawionej W naszych dokumentach zalaczonych do oferty, natychmiast
poinformujg(emy) o nich Zamawiajacego.

9. Udzielamy rekojmi za wady na okres 12 miesiecy od dnia odbioru przedmiotu zamowienia bez
zastrzezen.

10. Sktadam/y niniejsza ofert¢ przetargowa we wlasnym imieniuw/jako petnomocnik — lider
konsorcjumz). Oryginal pelnomocnictwa uprawniajacego do reprezentowania konsorcjum w
postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego oraz zawarcia Umowy
zalaczamy do oferty. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy sie do dostarczenia

Zamawiajacemu umowy konsorcjum przed zawarciem umowy o wykonanie zamowienia.

IV. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA *

Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych zastrzegam, ze informacje:

.....................................................................................................................

(wymieni¢ informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa)
zawarte sa w nastepujacych dokumentach:

.....................................................................................................................

(wymieni¢ dokumenty zawierajqce tajemnice przedsigbiorstwa)

stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pozn. zm.) i nie moga

by¢ udostgpniane innym uczestnikom postepowania.
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V. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY
Wraz z oferta sktadam/my nastepujace o$wiadczenia i dokumenty :

.....................................................................................................................

miejscowosé, data podpis i pieczatka
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobg/y uprawniona/e do reprezentowania Wykonawcey i przedtozony wraz
z dokumentem potwierdzajacymi prawo do reprezentacji Wykonawcy .

1) Ceng nalezy obliczy¢ zgodnie = zapisem w rozdziale XVI] SIWZ.
2)  Niepotrzebne skreslic.
3} Nalezy wymie¢ skladane wraz z ofertq oswiadczenia i dokumenty.

W przypadku niewypetnienia nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.
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Zalgcznik Nr 2 do SIWZ

(piecze¢ firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
NA PODSTAWIE ART. 22 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Nazwa i adres Wykonawcy:

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego pn.

Opracowanie i przygotowanie materialéw informacyjno-promocyjnych w formie broszury pt.
,Plany zadan ochronnych w pigulce na przykladzie obszaréw Natura 2000 w wojewodztwie
lodzkim”

(znak sprawy: WPN-I11.261.1.2014.MK),

oéwiadczam/my, ze na dzien skladania ofert spetniam/my warunki okreslone w Specyfikacji
[stotnych Warunkow Zaméwienia w zwiazku z art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych
dotyczace:
1) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

miejscowos¢, data podpis i pieczatka
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

st oum UNIA EUROPEJSKA
I N FRASTRUKTU RA omen pime] EUROPEJSKI FUNDUSZ
| SRODOW'SKO Naeom -y ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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Zalgcznik Nr 3 do SIWZ

(pieczec firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z. POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Nazwa Wykonawcy:

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.

Opracowanie i przygotowanie materialéw informacyjno-promocyjnych w formie broszury pt.
,,Plany zadan ochronnych w pigulce na przykladzie obszaréw Natura 2000 w wojewddztwie
lodzkim”

(znak sprawy: WPN-II11.261.1.2014.MK),

stosownie do tresci art. 26 ust. 2a Ustawy Prawo ZamoOwien Publicznych oswiadczam/my, ze
na dzien skfadania ofert nie podlegam/my wykluczeniu z postgpowania o udzielenie przedmiotowego
zamOwienia publicznego na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

miejscowosc, data podpis i pieczatka
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

s troouu UNIA EUROPEJSKA
FRASTRUKTURA e e EUROPEJSKI FUNDUSZ
RODOWISKO siooowas stovowst ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ul.Traugutta 25,90-113 Lodz tel. (+48 42) 665 03 70, faks 665 03 71, www.lodz.rdos.gov.pl
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Zalacznik Nr 3a do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(dotyczy wylacznie o0s6b fizycznych)

Nazwa Wykonawcy:

................................................................................................................................................................

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.

Opracowanie i przygotowanie materialéw informacyjno-promocyjnych w formie broszury pt.
»Plany zadan ochronnych w pigulce na przykladzie obszaréw Natura 2000 w wojewodztwie
l6dzkim”

(znak sprawy: WPN-II1.261.1.2014.MK),

stosownie do tresci art. 26 ust. 2a Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych os$wiadczam/my, ze
na dzien sktadania ofert nie podlegam/my wykluczeniu z postgpowania o udzielenie przedmiotowego
zamOwienia publicznego na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 Ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

miejscowos¢, data podpis i pieczatka
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

L L RA = e
| RODOW'SKO ——" . ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

(piecze¢ firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY ZGODNIE Z ART. 26 UST. 2D USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(grupa kapitatlowa)

Nazwa Wykonawcy:

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.

Opracowanie i przygotowanie materialéw informacyjno-promocyjnych w formie broszury pt.
»Plany zadan ochronnych w pigulce na przykladzie obszaréw Natura 2000 w wojewodztwie
lodzkim”

(znak sprawy: WPN-II1.261.1.2014.MK),
stosownie do tresci art. 26 ust. 2d ustawy Prawo Zaméwien Publicznych o§wiadczam/my, ze:
— Nie nalezg/ymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 luty 2007 r. o ochronie

konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.)*.

— Nalez¢/ymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 luty 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz.331 z pézn. zm.) i wraz z oferta

sktadamy list¢ podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej*.

*- niepotrzebne skresli¢

miejscowosé, data podpis i pieczatka
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

GENERALNA REGIONAINA UN'A EUROPEJSKA
INFRASTRU KTURA e oon EUROPEJSKI FUNDUSZ
| RODOWI SKO o S—— ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

(piecze¢ firmowa Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH USLUG
Nazwa Wykonawcy:

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

Opracowanie i przygotowanie materialéw informacyjno-promocyjnych w formie broszury pt.
,,Plany zadan ochronnych w pigulce na przykladzie obszaréw Natura 2000 w wojewodztwie
lodzkim”

(znak sprawy: WPN-II1.261.1 2014.MK), o$wiadczam, ze wykonalismy ustugi podane w ponizszej
tabeli:

NAZWA g
WARTOSC PODMIOTU, DLA DATA
ZAKRES - PRZEDMIOT WYKONANYCH ZAMOWIENIA KTOREGO
LP. WYKONANIA
USLUG BRUTTO ZOSTALA (DD-MM-RRRR)
W PLN WYKONANA
USLUGA

35

3

Do wykazu nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie u
nie moga by¢ to o$wiadczenia Wykonawcy,

podmiotu, dla ktorych ustuga zostala wykonana.

miejscowos¢, data

IIgFRASTRU KTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

¢

stugi np. protokoty odbioru, referencje —
tylko dokumenty wystawione przez osoby uprawnione do reprezentowania

..................................................

podpis i pieczatka Wykonawcy badz
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

GLNERALNA RECIONALNA
OYRERLIA DYREXCIA
OCHRONY OCHRONY
SHODOWISEA LADDOWISKA
wEon

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

ol. Traugutta 25, 90-113 Lodi tel. (+48 42) 665 03 70, faks 665 03 71, www.lodz.rdos.gov.pl
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Zalacznik nr 6 do SIWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest realizacja zadania pn. Opracowanie i przygotowanie materialow
informacyjno-promocyjnych w formie broszury pt. ,,Plany zadan ochronnych w pigulce na

przykladzie obszaréw Natura 2000 w wojewddztwie lodzkim”

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi: opracowanie projektu graficznego,
przygotowanie do druku, druk ioprawa oraz dostarczenie do siedziby Zamawiajacego
broszury pt. ,Plany zadan ochronnych w pigulce na przykladzie obszarow Natura 2000

w wojewodztwie lodzkim”.

Druk zostanie poprzedzony dostarczeniem wydruku probnego ze wszystkimi elementami

przekazanymi i wskazanymi przez Zamawiajacego w celu ostatecznego zatwierdzenia.

Parametry i zakres broszury informacyjnej pt. ,,Plany zadan ochronnych w piguice na przykladzie

obszarow Natura 2000 w wojewddztwie todzkim”:

Tabela nr 1. Parametry i zakres ushugi.

I & ~ Projekt graficzny i sklad
Projekt graficzny i skiad publikacji zgodnie z przekazanym przez Zamawiajacego szablonem
oktadki i wytycznymi
2 | Redakcja techniczna, lamanie tekstu dostarczonego przez Zamawiajacego

Obrobka cyfrowa zdjeé, ilustracji, map dostarczonych przez Zamawiajgcego oraz montaz
elektroniczny

Przygotowanie projektu publikacji do druku, przedlozenie Zamawiajacemu probek (wzornikow)
materialow poligraficznych, z ktorych zostanie wykonana publikacja oraz wydruku probnego

INFRASTRUKTURA g oo UNIA EUROPEJSKA
3 EUROPEJSKI FUNDUSZ
| SRO DOW'SKO e ?;’3?;"“‘ ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ul.Trougutta 25, 90-113 Lodz tel. (+48 42) 665 03 70, faks 665 03 71, www.lodz.rdos.gov.pl
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1 | Naktad 1000 szt.
2 | Format 210. mm X 148 mm (AS) szyty po
dhuzszym boku
2
3 | Piaten loda Kreda btyszczaca, 170 g/m”, peten kolor
(4+4)
Kreda matowa, 300 g/mz, peten kolor 4+4
4 | Okladka Folia matowa 1+1
Lakier wybiorczy UV 1+0
5 | Liczba stron do 64 stron oraz oktadka
6 | Szycie Oprawa zeszytowa
I Forma dostarczenia przedmio u zaméwienia do siedziby Zamawiajacego
Przekazanie projektu publikacji W wersji =
elektronicznej (w formacie .pdf) na ptycie CD/DVD Dostarczenie do siedziby Zamawiajacego
I | oraz probek materiatow poligraficznych, z ktorych w celu akceptacji przed przystapieniem do
zostana wykonane wydruku prébnego.
Przekazanie projektu publikacji po skladzie i
korekeie na‘2 szt. piyt .CD/ DVD w wersji Dostarczenie do siedziby Zamawiajacego
> | edytowalnej oraz w plikach wykorzystanych do do akeeptacji przed przystapieniem do
wydruku w drukarni (np. w .pdf) wraz z probnym Aviku Rabiidu.
wydrukiem
Dostawa publikacji zgodnej z opisem przedmiotu
zamowienia (o tresci i formie zaakceptowanej Dostarczenie i wniesienie do siedziby
3

ostatecznie przez Zamawiajacego) w postaci
wydrukowanej

Zamawiajacego w opakowaniach
zbiorczych po 100 egzemplarzy.

Uklad konspektu publikacji:

- oktadka zaprojektowana zgodnie z szablonem, przekazanym przez Zamawiajacego;

- na drugiej stronie oktadki nadrukowana mapa ze wskazaniem lokalizacji obszarow Natura 2000 na

terenie woj. todzkiego:

- strona tytutowa oraz metryka publikacji;

- spis tresci;

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

GENERALNA
OVRERUA
OURRONY
SHODOWISKA

¢

e UNIA EUROPEJSKA

atwton EUROPEJSKI FUNDUSZ
fesows ROZWOJU REGIONALNEGO
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- wstep;

- wprowadzenie;

Znak sprawy: WPN-I11.261.1.2014. MK

- opisy 9 obszaréw Natura 2000 wraz z informacjami o Planach Zadan Ochronnych wykonanych

w ramach projektu nr. POIiS 05.03.00-00-186/09;
- literatura;

- ewentualne zakonczenie (strony na notatki lub tabela).

W ramach opracowania zamowienia, Zamawiajacy przewiduje co najmniej jedno spotkanie

konsultacyjne z Wykonawca.

Tabela nr 2. Etapy realizacji zadania.

Etap zadania

Termin (nie pézniej niz)

L, Przekazanie przez Zamawiajacego materialéw do publikacji:
tekst, zdjecia, mapy, logotypy, szablon oktadki, wytyczne:

do 2 dni od daty podpisania
umowy

2 Przekazanie przez Wykonawce projektu graficznego
publikacji w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD oraz
probek materiatow poligraficznych;

do 12 dni od przekazania
materiatoéw do publikacji

zgloszonymi przez Zamawiajacego uwagami oraz przekazanie
poprawionego projektu graficznego;

3. Sprawdzenie przez Zamawiajacego przekazanego projektu do 9 dni od przekazania projektu
graficznego i wniesienie ew. uwag; graficznego i probek materialow
4. Naniesienie poprawek przez Wykonawce, zgodnie ze

do 3 dni od otrzymania uwag od
Zamawiajacego

3. Uzyskanie akceptacji przekazanego projektu graficznego po
uwzglednieniu wszystkich zglaszanych uwag (dopuszcza sie
korespondencj¢ przesytang poczta elektroniczng);

do 5 dni od przekazania
poprawionego projektu
graficznego

6. Przekazanie projektu publikacji po skladzie i korekcie na 2
szt. ptyt CD/DVD w wersji edytowalnej oraz w plikach
wykorzystanych do wydruku w drukarni (np. w .pdf) wraz z
probnym wydrukiem;

do 5 dni od akceptacji
poprawionego projektu
graficznego

7. Pisemna akceptacja lub zgloszenie uwag Zamawiajacego do do 2 dni od dostarczenia
probnego wydruku; wydruku probnego
8. Przekazanie probnego wydruku wraz z naniesionymi przez do 3 dni od dostarczenia
Wykonawce poprawkami w celu pisemnej akceptacji przez poprawionego wydruku
Zamawiajacego; probnego
o e UNIA EUROPEJSKA
ovowae s O = e S

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
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9. Dostawa publikacji zgodnej z opisem przedmiotu zamowienia | do 7 dni od akceptacji probnego
(o tresci i formie zaakceptowanej ostatecznie przez wydruku
Zamawiajacego) W postaci wydrukowanej;

Dostawa publikacji:
« Wykonawca gotowa publikacje dostarczy do siedziby Zamawiajacego na adres: Regionalna
Dyrekcja Ochrony $rodowiska w Lodzi, ul. Traugutta 25, 90-113 £6dz;
« Wykonawca zapewni transport, wyladunek i zlozenie materialow w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego (adres jak wyzej);

« 7a szkody powstale w trakcie transportu oraz wyladunku materiatow odpowiada Wykonawca.

GLNERALRA REGIORALNA UNIA EUROPEJSKA
IN FRASTRUKTURA — po EUROPEJSKI FUNDUSZ
| SRODOWIS KO seononesEd oo ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ul. Traugutta 25, 90-113 Lodz tel. (+48 42) 665 03 70, faks 665 03 71, www.lodz.rdos.gov.pl
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Zalacznik nr 7 do SIWZ
WZOR UMOWY Z ZALACZNIKAMI

UMOWA NR RDOS-10/....../2014

Zawartawdniu ........................ roku w Lodzi pomigdzy:
Regionalng Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lodzi,
ul. Traugutta 25, 90-113 L6dz; NIP: 725-198-57-93, REGON: 100598750

FEPIEZEeNtOWANG PIZEZ ...vveennririense i eeee e ee e, , zwang dalej ,,Zamawiajgcym”,

zwanym dalej ., Wykonawca”,
0 nastgpujace;j tresci

Umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
niecograniczonego na zadanie pn. Opracowanie i przygotowanie materialéw informacyjno-
promocyjnych w formie broszury pt. ,Plany zadan ochronnych w pigulce na przykladzie
obszarow Natura 2000 w wojewodztwie 16dzkim”, zgodnie z art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pézn. zm.) o nastepujacej tresci:

§ 1.

I. Zamawiajacy zamawia a Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé: opracowanie projektu
graficznego, przygotowanie do druku, druk ioprawa oraz dostarczenie do siedziby
Zamawiajacego broszury pt. ,,Plany zadai ochronnych w pigulce na przykladzie obszaréw
Natura 2000 w wojewodztwie lodzkim”, zgodnie ze szczegélowym opisem przedmiotu

zamoOwienia, zawartym w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy.

[

Przedmiot zamowienia jest realizowany w ramach projektu nr: POIS.05.03.00-00-186/09
»~Opracowanie planow zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000 na obszarze Polski”
wramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013, Priorytet V
»Ochrona przyrody i ksztattowanie postaw ekologicznych”, dziatanie 5.3 ,,Opracowanie planéw
ochrony” wspétfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

3. Zamoéwienie, o ktéorym mowa w ust. 1, nalezy oznaczy¢ zgodnie z ,Zasadami promocji

GENERALNA REGIONALNA UNlA EUROPEJSKA
I N FRASTRUKTURA P e EUROPEJSKI FUNDUSZ
1S RO DOWI SKO I e ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOIJNOSCI
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projektow dla beneficjentow Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”

oraz umiescié¢ ciagi znakow (przekazane przez Zamawiajacego), na ktory skladajq si¢ logotypy:

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIiS), Generalnej Dyrekcji Ochrony

$rodowiska (GDOS), Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska w Lodzi (RDOS w Lodzi),

Unii Europejskiej (UE) — Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) -

przekazanymi przez Zamawiajacego. Zasady promocji i stosowania logotypow stanowia

zatacznik nr 4 do niniejszej umowy. ,Zasady promocji projektow dla beneficjentow Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013” stanowia zalacznik nr 5 do niniejszej

UMOWY.

4. Termin wykonania zaméwienia do 48 dni od daty podpisania umowy.
5. Na podstawie art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.

72013 r. poz. 907 z pozn. zm.) Zamawiajacy przewiduje mozliwosc:

1) przedhuzenia terminu wykonania zaméwienia do 51 dni od daty podpisania umowy — jesli
Wykonawca wykaze, iz bez jego winy wykonanie zamowienia w terminie jest niemozliwe.

2) zmiany treSci umowy w zakresie zmiany terminéw realizacji umowy w przypadku
wystapienia okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, a w szczegélnosci takze wtedy gdy Instytucja Zarzadzajaca projektem nr:
POIS.05.03.00-00-186/09 ,,Opracowanie planéw zadan ochronnych dla obszarow Natura

2000 na obszarze Polski” podejmie decyzj¢ o zmianie terminu realizacji projektu.

§ 2.

1. Przedmiot zamowienia okreslony w § 1. ust. 1 Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zgodnie
z Tabela nr 2. ,,Etapy realizacji zadania” zawarta w zataczniku nr 1 do umowy, w szczegdlnosci:
1) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ przekaza¢ Wykonawcy w terminie do 2 dni od daty
podpisania umowy materiaty do publikacji: tekst, zdjecia, mapy, logotypy, szablon
okladki, wytyczne. Przekazanie materialow udokumentowane bedzie protokolem.
Wykonawea zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zamoéwienia Ww oparciu

o przedlozone przez Zamawiajgcego materialy.
2) Wykonawca w terminie do 12 dni od dnia przekazania materialow, o ktorych mowa w ust.
1. przedlozy Zamawiajacemu projekt graficzny publikacji w wersji elektronicznej na
plycie CD/DVD oraz probki materialtow poligraficznych. Przekazanie materialow

udokumentowane bedzie protokolem.

GLNLRALNA REGIONALNA UNIA EUROPEJSKA
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9

Zamawiajacy w terminie do 9 dni od dnia przekazania projektu graficznego publikacji
iprobek materialow poligraficznych, o ktérych mowa w ust. 2., dokona sprawdzenia
przekazanych elementow i projektu graficznego w celu jego zaakceptowania, badz zglosi
uwagi. Przyjecie projektu graficznego i prébek materialéw poligraficznych bez uwag
bedzie oznaczalo zgode¢ na przystapienie do dalszego etapu prac, w tym m.in.
wykonanie skladu oraz prébnego wydruku. Dopuszcza si¢ przesylanie korespondencji
pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg za posrednictwem poczty elektronicznej.

w sytuacji zgloszenia uwag do przedlozonego projektu graficznego przez Zamawiajacego,
Wykonawca, w terminie do 3 dni od otrzymania tych uwag, naniesie je do projektu
graficznego oraz przekaze poprawiony projekt graficzny Zamawiajacemu.

w terminie do 5 dni od otrzymania poprawionego projektu graficznego Zamawiajacy
zaakceptuje go, badz zglosi kolejne uwagi. Przewiduje si¢ mozliwosé kilkukrotnego
zgloszenia uwag do projektu graficznego przed ostatecznym zaakceptowaniem
projektu graficznego. Dopuszcza si¢ przesylanie korespondencji pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg za posrednictwem poczty elektronicznej. Akceptacja musi
mie¢ forme pisemn3.

Wykonawca w terminie do 5 dni od ostatecznej akceptacji projektu graficznego przekaze
Zamawiajacemu projekt publikacji po sktadzie i korekcie na 2 szt. ptyt CD/DVD w wersji
edytowalnej oraz w plikach wykorzystanych do wydruku w drukarni (np. w formacie .pdf)
wraz z probnym wydrukiem broszury.

Zamawiajacy w terminie do 2 dni od otrzymania materialow, o ktérych mowa
w pkt. 6., dokona ich pisemnej akceptacji lub zglosi uwagi do prébnego wydruku.
Przyjecie projektu graficznego i prébnego wydruku broszury bez uwag bedzie
oznaczalo zgod¢ na wykonanie dalszych prac, w tym m.in. wydruku calego nakladu
broszury oraz oprawienia. Dopuszcza si¢ przesylanie korespondencji pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawcg za posrednictwem poczty elektronicznej.

w sytuacji zgloszenia uwag przez Zamawiajacego do probnego wydruku, Wykonawca,
w terminie do 3 dni od otrzymania tych uwag, uwzgledni je oraz przekaze poprawiony
prébny wydruk broszury Zamawiajacemu celem akceptacji. Akceptacja musi mieé¢ forme
pisemn3.

Wykonawca w terminie do 7 dni od uzyskania akceptacji probnego wydruku przez
Zamawiajacego dostarczy publikacje zgodng z opisem przedmiotu zamowienia (o tresci

1 formie ostatecznie zaakceptowanej) w postaci wydrukowane;j. Jezeli korekty wptynety na
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zmiane plikéw nagranych na plytach, o ktérych mowa w ust. 6, Wykonawca przekaze
rowniez 2 szt. ptyt CD/DVD z ostateczng wersja tych plikow. Protokolarne przyjgcie
przedmiotu zamowienia bez zastrzezen bedzie stanowito podstawe do wystawienia faktury
za wykonany przedmiot umowy okreslony w § 1 ust. 1.

2. Wykonawca gotowa publikacj¢ dostarczy do siedziby Zamawiajacego na adres: Regionalna
Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lodzi, ul. Traugutta 25, 90-113 Lodz. Wykonawca zapewni
transport, wytadunek i ztozenie materialow w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego (adres
jak wyzej). Za szkody powstale w trakcie transportu oraz wyladunku materialow odpowiada
Wykonawca.

§3.

1. Wykonawca jest zobowiazany stosowaé si¢ do wytycznych i wskazowek udzielanych przez
Zamawiajacego oraz udzielania wyjasnien dotyczacych realizacji zadania na kazde zadanie
Zamawiajacego w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Do kontaktu z Zamawiajacym i udzielania mu informacji oraz wyjasnien, Wykonawca wyznacza
swojego przedstawiciela: ........c.cciiviinnioneanes R T R N R -

3. Przedmiot Umowy wykonywany bedzie przez Wykonawce w Scistej wspolpracy
z pracownikami odpowiednich komorek organizacyjnych Zamawiajacego wskazanymi przez
Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy ma prawo kontrolowa¢ postgpy wykonywania Umowy oraz jej jakos¢ na kazdym
etapie realizacji, w tym rowniez poprzez zadanie pisemnych informacji z dotychczas
wykonanych prac w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego i upowaznia do wykonywania
tych czynnosci swoich przedstawicieli:

1) Ewelina Siudak — p.o. Naczelnika Wydziatu Ochrony Przyrody i Obszaréw Natura 2000;

2) Michat Kulawiecki — Planista Regionalny — Wydzial Ochrony Przyrody i Obszaréw
Natura 2000;

3) Katarzyna Bolewska — Starszy Inspektor — Wydzial Ochrony Przyrody i Obszarow
Natura 2000.

§ 4.
Wykonawca posiada niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikéw zdolnych do wykonania przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z warunkami

Zamawiajacego, zawartymi w SIWZ.
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§5.

.. Z chwilg odbioru przedmiotu zaméwienia i zaplaty wynagrodzenia, na Zamawiajacego

przechodzg autorskie prawa majatkowe do utworzonego dziela. Zamawiajacy staje sie

whascicielem dzielfa i jemu przystuguje wylgczne prawo do korzystania z dzieta i rozporzadzania

nim na wszystkich polach eksploatacji.

2. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do utworzonego dzieta na

nastgpujacych polach eksploatacii;

)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

prawo do wylacznego korzystania,

prawo do swobodnego rozporzadzania,

prawo do opracowan, przerébek,

prawo do wprowadzania do obrotu w kazdej formie,

prawo do zwielokrotniania, kopiowania,

prawo do publikacji,

prawo do utrwalania na wszystkich nosnikach,

prawo do wykorzystania opracowania (w tym jego fragmentéw) w innych dzielach
stworzonych przez Zamawiajacego badz wykonanych na jego zlecenie

3. Wykonawca o$wiadcza, ze:

1)

2)

do publikacji, ktére powstalo w wyniku wykonania niniejszej Umowy, w zakresie
w jakim stanowi dzieto w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 904 z p6zn. zm.), przyshuguja
mu nieograniczone prawa autorskie,

opracowanie nie zawiera niedozwolonych zapozyczen z utworéw osob trzecich

oraz nie jest obcigzone prawami osob trzecich.

§ 6.

1. Srodki na wykonanie przedmiotu zaméwienia pochodza z budzetu panstwa i budzetu srodkow
europejskich przyznanych decyzja Ministra Finansow nr 294/515/2010 zmienionej 3 lutego

2014 r.

0 zapewnieniu finansowania z rezerwy celowej budzetu pafstwa i budzetu srodkéw

europejskich realizacji przedsigwzigcia pod nazwg Opracowanie i przygotowanie materialéw
informacyjno-promocyjnych w ramach projektu nr POIS.05.03.00-00-186/09 ,.Opracowanie
planéw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000 na obszarze Polski”.
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¥}

Zamawiajacy zobowiazuje sig zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za przedmiot zamoOwienia
zgodnie z oferta Wykonawcy na kwote w wysokosci:
........................ zh., stowni€: .......ocveeenreciaiiaena.., CONA zawiera podatek VAT.
Wynagrodzenie platne bedzie w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia zaakceptowania przez
Zamawiajacego prawidiowo wystawionej faktury.
Podstawa do wystawienia faktury bedzie podpisany w siedzibie Zamawiajacego koncowy
protokot odbioru stwierdzajacy wykonanie przedmiotu umowy w terminie i bez zastrzezen. Ze
strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do podpisania protokotéw odbioru sa:

1) Ewelina Siudak — p.o. Naczelnika Wydziatu Ochrony Przyrody i Obszarow Natura

2000;
2) Michat Kulawiecki — Planista Regionalny — Wydzial Ochrony Przyrody i Obszarow
Natura 2000,
badz osoba upowazniona przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Lodzi.
Podpisanie protokotu przez jedna z ww. 0sOb jest wystarczajace do potwierdzenia nalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia i jego odebrania.
Fakture nalezy wystawi¢ na:
Regionalna Dyrekcja Ochrony $rodowiska w Lodzi, ul. Traugutta 25, 90-113 Lédz;
NIP: 725-198-57-93, REGON: 100598750

i przekaza¢ na ww. adres w ciagu 1 dnia roboczego od daty podpisania protokotu odbioru.
Kwota wynagrodzenia wskazana w ust. 2 obejmuje takze wynagrodzenie za przeniesienie
na Zamawiajacego autorskich —praw majatkowych do utworzonego dziela, zgodnie
z postanowieniami § 5 UmMoOwy.
Jako dzien zaplaty strony ustalaja dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych

g

. Wykonawca udziela na przedmiot umowy okreslony w § 1 rekojmi za wady na okres 12 miesigcy

od daty odbioru konicowego przedmiotu umowy.

Za date odbioru koncowego uznaje sie dzieh podpisania przez Strony protokotu odbioru
przedmiotu umowy - bez zastrzezen.

W razie stwierdzenia, w okresie udzielonej rekojmi, wad przedmiotu umowy, Zamawiajacy

wezwie pisemnie Wykonaweg do ich usunigcia, w wyznaczonym przez siebie terminie.
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4. Stwierdzenie wad powinno zosta¢ potwierdzone protokotem.

5. Wykonawca nie moze odmoéwi¢ usunigcia wad bez wzgledu na wysoko$¢ zwiazanych z tym
kosztow.

6. Usunigcie wad winno by¢ stwierdzone protokolarnie.

§ 8.

1. Strony ustalaja, ze z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy sg
zobowiazane do zaplaty kar umownych w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:
1) Wykonawca za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy —
w wysokosci 20 % kwoty brutto okreslonej w § 3. pkt. 2.;
2) Wykonawca za opoznienie w dostarczeniu przedmiotu umowy w terminie okreslonym § 1 ust.
4. w wysokosci 2 % kwoty brutto okreslonej w § 3. pkt. 2. za kazdy dzien zwloki;
3) opoznienie Wykonawcy w terminie 7 dni kalendarzowych po terminie okreslonym
w § 2. moze stanowi¢ dla Zamawiajacego podstawe¢ do odstgpienia od umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy inaliczenia kary umownej w wysokosci
o ktorej mowa w pkt. 1. z tytutu odstgpienia.
2. Zaplata kary umownej nastapi na podstawie pisemnego wezwania w terminie 7 dni od daty jego
otrzymania przez Wykonawce.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia kary umownej z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia.
4. Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokosé
zastrzezonej kary do pelnej wysokosci poniesionej szkody na zasadach ogdlnych.

§9.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy, jezeli:

1) Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje swoje zobowigzanie umowne;

2) zaistnigje istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy (podstawa prawna
art. 145 ustawy Prawo zamoéwien publicznych). Odstapienie od umowy moze nastapi¢
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach;

3) w przypadku wszczecia likwidacji Wykonawey.
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§ 10.

1. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wszelkie spory powstale na tle stosowania umowy beda rozstrzygane polubownie. W przypadku
braku porozumienia, wlasciwym do rozpoznawania spraw spornych bedzie sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

3. W sprawach nie unormowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22013 r.,
poz. 930, z p6zn. zm.).

4. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, na prawach oryginatu

kazdy, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

5. Integralna czes¢ Umowy stanowia nastgpujace zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 — szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia (Zatgcznik nr 6 do SIWZ);
2) Zatacznik nr 2 — oferta Wykonawcy zdnia .............oooeiiiiiinant. :
3) Zatacznik nr 3 — wzor protokotu odbioru;
4) Zatacznik nr 4 — zasady promocji i stosowania logotypow;
5) Zalacznik nr 5 — ,Zasady promocji projektow dla beneficjentow, Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”, wersja 2.0.

Zamawiajacy Wykonawca

--------------------------------------------------------
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Zalacznik nr 1 do umowy

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest realizacja zadania pn. Opracowanie i przygotowanie materialow
informacyjno-promocyjnych w formie broszury pt. ,,Plany zadan ochronnych w pigulce na

przykladzie obszaréw Natura 2000 w wojewodztwie lodzkim”

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi: opracowanie projektu graficznego,
przygotowanie do druku, druk ioprawa oraz dostarczenie do siedziby Zamawiajacego
broszury pt. ,Plany zadan ochronnych w pigulce na przykladzie obszaréw Natura 2000

w wojewodztwie lodzkim”.

Druk zostanie poprzedzony dostarczeniem wydruku probnego ze wszystkimi elementami

przekazanymi i wskazanymi przez Zamawiajacego w celu ostatecznego zatwierdzenia.

Parametry i zakres broszury informacyjnej pt. ,,Plany zadar ochronnych w piguice na przykladzie

obszaréw Natura 2000 w wojewddztwie todzkim™:

Tabela nr 1. Parametry i zakres ushugi.

Projekt graficzny i sklad

Projekt graficzny i sktad publikacji zgodnie z przekazanym przez Zamawiajacego szablonem
oktadki i wytycznymi

Redakcja techniczna, famanie tekstu dostarczonego przez Zamawiajacego

Obrobka cyfrowa zdje, ilustracji, map dostarczonych przez Zamawiajacego oraz montaz
elektroniczny

Przygotowanie projektu publikacji do druku, przedtozenie Zamawiajacemu probek (wzornikow)
materialow poligraficznych, z ktorych zostanie wykonana publikacja oraz wydruku probnego
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I | Naklad 1000 szt.
2 | Format 210 mm x 148 mm (A5) szyty po

dhuzszym boku

3 | Papier $rodek

Kreda blyszczaca, 170 g/m”, peten kolor
(4+4)

4 | Oktadka

Kreda matowa, 300 g/m”, peten kolor 4+4
Folia matowa 1+1
Lakier wybiorczy UV 1+0

5 | Liczba stron

do 64 stron oraz okladka

6 | Szycie Oprawa zeszytowa
I

Forma dostarczenia przedmiotu zaméwienia do siedziby Zamawiajacego

Przekazanie projektu publikacji w wersji
elektronicznej (w formacie .pdf) na ptycie CD/DVD
oraz probek materialéw poligraficznych, z ktorych
zostang wykonane

Dostarczenie do siedziby Zamawiajacego
w celu akceptacji przed przystapieniem do
wydruku prébnego.

Przekazanie projektu publikacji po skladzie i
korekcie na 2 szt. ptyt CD/DVD w wersji

7 | edytowalnej oraz w plikach wykorzystanych do
wydruku w drukarni (np. w .pdf) wraz z probnym
wydrukiem

Dostarczenie do siedziby Zamawiajacego
do akceptacji przed przystapieniem do
druku naktadu.

Dostawa publikacji zgodnej z opisem przedmiotu
zamowienia (o tresci i formie zaakceptowanej
ostatecznie przez Zamawiajacego) w postaci
wydrukowanej

Dostarczenie i wniesienie do siedziby
Zamawiajacego w opakowaniach
zbiorczych po 100 egzemplarzy.

Uktad konspektu publikacji:

- okladka zaprojektowana zgodnie z szablonem, przekazanym przez Zamawiajacego;

- na drugiej stronie oktadki nadrukowana mapa ze wskazaniem lokalizacji obszarow Natura 2000 na

terenie woj. fodzkiego;
- strona tytutlowa oraz metryka publikacji;

- spis tresci;
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- opisy 9 obszaréw Natura 2000 wraz z informacjami o Planach Zadan Ochronnych wykonanych

w ramach projektu nr POIiS 05.03.00-00-186/09;

- literatura;

- ewentualne zakonczenie (strony na notatki lub tabela).

W ramach opracowania zamowienia, Zamawiajacy przewiduje co najmniej jedno spotkanie

konsultacyjne z Wykonawca.

Tabela nr 2. Etapy realizacji zadania.

Zamawiajacego) w postaci wydrukowane;j;

L.p. | Etap zadania Termin (nie pézniej niz)

1. Przekazanie przez Zamawiajacego materialow do publikacji: do 2 dni od daty podpisania
tekst, zdjgcia, mapy, logotypy, szablon oktadki, wytyczne; umowy

Z Przekazanie przez Wykonawcg projektu graficznego do 12 dni od przekazania
publikacji w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD oraz materialow do publikacji
probek materialow poligraficznych;

3. Sprawdzenie przez Zamawiajacego przekazanego projektu do 9 dni od przekazania projektu
graficznego i wniesienie ew. uwag; graficznego i probek materiatow

4. Naniesienie poprawek przez Wykonawce, zgodnie ze
zgloszonymi przez Zamawiajacego uwagami oraz przekazanie | do 3 dni od otrzymania uwag od
poprawionego projektu graficznego; Zamawiajacego

5. Uzyskanie akceptacji przekazanego projektu graficznego po do 5 dni od przekazania
uwzglednieniu wszystkich zglaszanych uwag (dopuszcza sie poprawionego projektu
korespondencje¢ przesylana pocztg elektroniczng); graficznego

6. Przekazanie projektu publikacji po sktadzie i korekcie na 2 do 5 dni od akceptacji
szt. ptyt CD/DVD w wersji edytowalnej oraz w plikach poprawionego projektu
wykorzystanych do wydruku w drukarni (np. w .pdf) wraz z graficznego
probnym wydrukiem;

7. Pisemna akceptacja lub zgloszenie uwag Zamawiajacego do do 2 dni od dostarczenia
prébnego wydruku; wydruku probnego

8. Przekazanie probnego wydruku wraz z naniesionymi przez do 3 dni od dostarczenia
Wykonawce poprawkami w celu pisemnej akceptacji przez poprawionego wydruku
Zamawiajacego; prébnego

9. Dostawa publikacji zgodnej z opisem przedmiotu zaméwienia | do 7 dni od akceptacji probnego
(o tresci i formie zaakceptowanej ostatecznie przez wydruku

INFRASTRUKTURA g
| SRODOWISKO St

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ROZWOQJU REGIONALNEGO

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ

ul.Traugutta 25, 90-113 Lodz tel. (+48 42) 665 03 70, faks 665 03 71, www.lodz.rdos.gov.pl
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Natura 2000 Znak sprawy: WPN-I111.261.1.2014.MK

Dostawa publikacji:
« Wykonawca gotowa publikacje dostarczy do siedziby Zamawiajacego na adres: Regionalna
Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lodzi, ul. Traugutta 25, 90-113 Lodz;
« Wykonawca zapewni transport, wyladunek i zloZenie materialow w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego (adres jak wyzej);

« Za szkody powstate w trakcie transportu oraz wytadunku materiatéw odpowiada Wykonawca.

INFRASTRUKTURA o EUROPEISHI FONDUSZ
| RODOW'SKO P o ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ul. Traugutta 25, 90-113 Lods tel. (+48 42) 665 03 70, faks 665 03 71, www.lodz.rdos.gov.pl
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plany 1odon achronnych

Natura 2000 Znak sprawy: WPN-111.261.1.2014. MK
Zalacznik nr 3 do umowy
FORT AIDA ,..oerirsiissics cassniiminiass 553 I
Protokédt odbioru nr...
do umowy nr RDOS-10....../2014 z dnia.........
WodRilll sansumsessmesssmsrmysnss r. w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lodzi dokonano
odbioru nastgpujacych prac: ..........ccooveieiiiiiii

Komisja w skladzie: ’
wevereeen.. — Przedstawiciel RDOS w Lodzi,

eeeesnunens — Przedstawiciel RDOS w Lodzi,
<veneene. — Przedstawiciel Wykonawcy,
veenenn. — Przedstawiciel Wykonawcey.

B =

potwierdza, ze Wykonawca przekazal przedmiot umowy wdniu ..................... .

Opis zakresu wykonanych prac i przekazanych materiatéw obejmujacych przedmiot umowy:

Komisja dokonata w dniu/dniach ........................ oceny przekazanego przedmiotu umowy pod wzgledem
poprawnosci i kompletnosci.

Komisja o$wiadcza, ze przedmiot umowy zostal wykonany w terminie, zgodnie z przedmiotem zamdwienia
okreslonym w umowie oraz nie wnosi zadnych uwag.

lub:

Komisja o$wiadcza, ze stwierdzila nastgpujace braki i uchybienia w przekazanym przedmiocie umowy:

Wyznacza si¢ Wykonawcy dodatkowy termin na usunigcie wskazanych w protokole odbioru brakow
i uchybien. W przypadku stwierdzenia kolejnych brakéw i uchybien Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od
UmMowy.

Na tym odbiér zakonczono.
Podpisy Komisji:

Protokot zostat sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla Zamawiajacego i Wykonawcy.
Ze strony Wykonawcy protokét wraz z (wymieni¢ zwracane elementy wymagajace poprawy) odebrat

(data i podpis)

awman scioms UNIA EUROPEJSKA
I N FRASTRUKTURA P ooneon EUROPEJSKI FUNDUSZ
| SRODOWISKO stonowrsa assowsu ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ul.Trougutta 25,90-113 Lodz tel. (+48 42) 665 03 70, faks 665 03 71, www.lodz.rdos.gov.pl

49/51
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Zalgcznik nr 4 do umowy

Zasady promocji i stosowania logotypow.

1) Wszelka materiaty, bedace przedmiotem zamdwienia, nalezy oznaczac¢ czterema
znakami:

a) Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

b) Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska,

¢) Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lodzi,

d) Unii Europejskie;j.

Logotypy nalezy umiesci¢ w stopce, w kolejnosci wskazanej ponizej:

(g e UNIA EUROPEJSKA
INFRASTRUKTURA (D= i -
b -t ROZWOJU REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

2) Dodatkowo, kazdy z materiatéw promocyjnych, poza logotypami wskazanymi w pkt. 1 zostang
oznakowane logotypem realizacji projektu w nastepujacy sposob: logotyp projektu ,,plany zadan
ochronnych Natura 20007, ktory winien by¢ umieszczony w naglowku z lewej strony. Pozostate

logotypy umieszczone zostang w stopce, w kolejnosci wskazanej ponize;:

plany zadat ochronnych
Natura 2000

e UNIA EUROPEJSKA
INFRASTRUKTURA — o EUROPEJSKI FUNDUSZ
| SRODOWISKO ——— T ROZWOJU REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOINOACI

Szczegotowe informacje odnosnie stosowania logotypéw zamieszczone sg w zataczniku nr 5 do

umowy.

INFRASTRUKTURA @z @i wwasnornss
| SRODOWISKO e Ao ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ul.Traugutia 25,90-113 Lodz tel. (+48 42) 665 03 70, faks 665 03 71, www.lodz.rdos.gov.pl
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plany xadon achronrych

Natura 2000 Znak sprawy: WPN-111.261.1.2014 MK

Zalgcznik nr 8 do SIWZ

ZASADY PROMOCJI I STOSOWANIA LOGOTYPOW

1) Wszelka materialy, bedace przedmiotem zamdwienia, nalezy oznaczaé czterema
znakami:

a) Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

b) Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska,

¢) Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lodzi,

d) Unii Europejskiej.

Logotypy nalezy umiesci¢ w stopce, w kolejnosci wskazanej ponizej:

| FRASTRUKTU by —_— UNIA EUROPEISKA
I?RODOWISKORA @mv- 63%» ROZWOLU REGIONALNEG -

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

2) Dodatkowo, kazdy z materiatow promocyjnych, poza logotypami wskazanymi w pkt. 1 zostang
oznakowane logotypem realizacji projektu w nastgpujacy sposéb: logotyp projektu .,plany zadan
ochronnych Natura 20007, ktéry winien by¢ umieszczony w nagiowku z lewej strony. Pozostale
logotypy umieszczone zostang w stopce, w kolejnosci wskazanej ponizej:

plany zadan ochronnych

Natura 2000

INFRASTRUKTURA =y oy UNIA EUROPEISKA
| SRODOWISKO @ @-m ROZWON REGIORALNEC

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

Szczegétowe informacje odnosnie stosowania logotypéw zamieszczone sa w zataczniku nr 9 do
SIWZ.

| SRODOWISKO m— S ROZWOJU REGIONALNEGO

W 00N
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ey ST UNIA EUROPEJSKA
! N FRASTRU KTU RA sowoe @ ke EUROPEJSKI FUNDUSZ

ul.Traugutta 25, 90-113 4ad tel. (+48 42) 665 03 70, faks 665 03 71, www.lodz.rdos.gov.pl
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Dla rozwoju infrastruktury i srodowiska

Dla rozwoju infrastruktury

I sSrodowiska

Zasady promocji projektow

Zasady promocji projektow dla beneficjentow

dia beneﬁcjentéw Programu Operacyjnego
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013
2007-2013

wersja 2.0

26 kwietnia 2012 r,

autokorekta Rozdziatu 6.1.5.
25 lipca 2012 r.

Wersja 2.0

Instytucja Zarzadzajaca Programem Infrastruktura i Srodowisko
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

INFRASTRUKTURA 2l MINISTERSTWO
’ | ERObOVAS R oo
NARCDOWA STRATECIA SPOINCLC! :




Wydawca

Instytucja Zarzadzajaca Programem Infrastruktura i $rodowisko
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

ul.Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa

www.pois.gov.pl

www.funduszeeuropejskie.gov.pl

www.mirr.gov.pl

Punkt Informacyjny

Programu Infrastruktura | $rodowisko
tel: (22) 46135 14

fax: (22) 461 3260

e-mail: pols@mrr.gov.pl
Www.pois.gov.pl

ISBN: 978-83-7610-347-1

Publikacja finansowana ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i budzetu panstwa
w ramach pomocy technicznej Programu Infrastruktura i Srodowisko

RODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

JllgFRASTRU KTURA %‘ig MIVISTERSTWO

REGIONALNEGO

UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ SPOINOSCI
EUROPEISKI FUNDUSZ
ROZWOIU REGIONALNEGO
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Rozdziat 1 Wstep

Niniejsze zasady okreslajg obowiazki beneficjentow
W zakresie informowania i promowania projektow
wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infra-
struktura i Srodowisko (POIi$) oraz zasady dotyczace
jednolitego oznaczania wszystkich dziatar informa-
cyjnych i promocyjnych. Zasady dotycza rowniez
instytucji w systemie zarzadzania i wdrazania PQOIi$
oraz PKP Polskich Linii Kolejowych S.A. i Generalngj

Dyrekcji Drag Krajowych i Autostrad, realizujacych
projekty w ramach pomocy technicznej POIIS.

Zasady moga by¢ réwniez pomocne dla potencjal-
nych beneficientéw POIIS na etapie przygotowy-
wania wniosku o dofinansowanie projektu w zakre-
sie zadan zwiazanych z promocja projektu (pkt 1.3
wniosku).

Rozdziat 2 Podstawy prawne

1. Zasady zostaly przygotowane na podstawie
pkt. 16 rozdzialu 6 Wytycznych w zakresie infor-
macji i promocji Ministra Rozwoju Regional-
nego w celu zapewnienia spojnych dziatar infor-
macyjnych i promocyjnych dotyczacych projektow
wspdifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko. Niniejszy dokument zostal opra-
cowany z poszanowaniem unijnych i krajowych
przepisow w zakresie informacji i promocji.

2. Obowiazek informowania o wspétfinansowa-
niu projektow ze srodkéw Unii Europejskiej
wynika z art. 69 rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustana-
wiajacego przepisy ogélne dotyczace Euro-
pejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci.

3. Zasady dotyczace realizacji ww. obowiazku
przez beneficientow zostaly zawarte w art, 8-9
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
ustanawiajacym szczegdlowe zasady wykona-
nia rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006

z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego prze-
pisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionainego, Europejskiego Fundu-
szu Spolecznego oraz Funduszu Spajnosci oraz
rozporzadzenia (WE) 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

4. Podstawowe zasady prowadzenia dziatan infor-
macyjnych i promocyjnych na potrzeby Naro-
dowej Strategii Spojnosci oraz wszystkich
programow operacyjnych okresla Strategia
komunikacji Funduszy Europejskich w Pol-
sce w ramach Narodowej Strategii Spoj-
nosci na lata 2007-2013 (zwana dalej Stra-
tegig komunikacji) wraz z zatacznikiem nr 1
pn. Ksiega identyfikacji wizualnej NSS.

5. Gfowne zalozenia | zasady prowadzenia dzia-
fan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
POIiS zostaly zawarte w Planie komunikacji
POII$ na lata 2007-2013.

Niniejszy dokument obowiazuje z dniem ogloszenia
na stronie internetowej www.pois.gov.pl.

Rozdziat 3 Cel dziatan informacyjnych i promocyjnych

Celem dziatan informacyjnych i promocyjnych pro-
wadzonych przez beneficjentow jest zwiekszenie
swiadomosci opinii publicznej na temat udziatu
srodkow Unii Europejskiej w projektach realizowa-
nych w ramach POIiS.

Beneficjent od momentu podpisania umowy o dofi-
nansowanie projektu, w czasie kiedy jest Zwigzany
zapisami umowy o dofinansowanie, zobowiazany
jest do informowania ogélu spoleczeristwa o fakcie
wspdifinansowania projektu z Funduszu Spéjnosci
lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regional
nego w ramach POIiS, a takze do oznaczania doku-
mentow oraz sprzetu | wyposazenia zakupionego
wramach projektu, zgodnie z zasadami przyjetymi
W niniejszym dokumencie.

Dziatania informacyjno-promocyjne sa jednym
z zadan realizowanych w ramach projekiu. Zakres
dziatar powinien by¢ planowany i realizowany
racjonalnie i efektywnie, majac na uwadze zato-
zone cele oraz wymogi zwigzane z oznaczaniem
dziatan infurmacyjno—pramocyjnych okreslonych
w niniejszym dokumencie. Beneficjenci powinni

Rozdziat 4 Obowiazki beneficjentow

Ponadto celem takich dziatan jest zwiekszenie
poziomu wiedzy opinii publicznej na temat celow
i korzysci wynikajacych z realizacji projektow
w ramach POIiS, istotnych dla zwiekszenia konku-
rencyjnosci kraju i regionéw.

W szczegolnosci zapewni¢, aby przekaz (w tym
narzedzia i jezyk komunikacji) zostat dopasowany
do grupy odbiorcéw, charakteru i zasiegu oddzia-
tywania projektu.

Tam, gdzie jest to mozliwe i zgodne z zasadami
gospodamnosci stosowac nalezy materiaty ekolo-
giczne, a planujgc dziatania komunikacyjne nalezy
mieé na wzgledzie minimalizacje obciazen dla sro-
dowiska. Myslac o wspieraniu rozwoju spofeczen-
stwa informacyjnego nalezy bra¢ pod uwage sze-
rokie zastosowanie technologii informacyjnych,
utatwiajac dostep zainteresowanym do informacji.
Dostepnosé do informacji powinna takze wynikac
2 realizacji zasady rownosci szans, np. w odnie-
sieniu do asab niepeinosprawnych (m.in. ruchowo,
niedowidzacych) czy w odniesieniu do wieku i plci
odbiorcow.



Rozdziat 5 Oznaczanie dziatan informacyjnych

i promocyjnych

5.1 System identyfikacji wizualnej

Znaki poszczegdlnych programéw operacyjnych
oraz Narodowej Strategii Spojnosci (NSS) stanowig
element wspdlnego systemu identyfikacji wizualnej
dla marki Funduszy Europejskich. System wizuali-
zacji Funduszy Europejskich opiera sie na wspol-
istnieniu dwéch scisle okreslonych znakow obo-
wiazkowych: emblematu Unii Europejskiej wraz
2 obowiazkowymi odniesieniami i logo z systemu
wizualizacji NSS oraz towarzyszacejim odpowied-
nigj liczbie znakéw uzupetniajgcych.

System identyfikacji wizuaine; Narodowej Strategii
Spéjnosci opiera sig na wspélnym znaku graficz-
nym dla NSS i wszystkich programaw operacyj-
nych. Spdjny system ma zapewni¢ rozpoznawal-
nosc NSS i instrumentow jej realizacji (programéw
operacyjnych) oraz przyczyni¢ sie tym samym
do wzmocnienia efektow dziatan informacyjnych
i promocyjnych.

Symbolika gwiazd nawigzuje do flagi Unii Euro-
pejskiej poprzez kolor jednej z gwiazd, jak rowniez
niebieski kolor tla. Odnosi sie réwniez do symbo-
liki flagi Polski - kolory pozostatych dwoch gwiazd.
Niebieskie tlo symbolizuje okno z widokiem na
niebo i tworzy kadr przestrzeni, w ktory wchodza
potaczone gwiazdy. Polgczenie gwiazd oraz ich

symbolika poprzez kolor mowig nam o wspdino-
cie Unii Europejskiej, jej trwatosci i sile. Charak-
ter graficzny gwiazd nasuwa skojarzenia z posta-
ciami ludzi, wprowadzajac tym samym w symbolike
aspekt ludzki. Méwi o zjawisku kooperacji réznych
czynnikow, ktorej efekt jest wiekszy niz suma ich
oddzielnego dziatania.

Forma podstawowa znaku POIiS jest zbudowana z zestawienia znaku graficznego z logotypem:

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

t
znak graficzny logotyp

Znakami obowiazkowymi w systemie wizualizacji Funduszy Europejskich sa:

* znak graficzny (wspéiny dla wszystkich programow operacyjnych oraz NSS) z logotypem
nawiazujacym do nazwy programu:

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

* emblemat Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Fun-
duszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spojnosci lub Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spojnosci (wariant podstawowy)

UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ SPOINOSCI
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO




Ponadto dwom znakom obowiazkowym moga towa-
rzyszyc znaki uzupeiniajace: logo beneficjenta,
logo podmiotu upowaznionego, a takze hasto Pro-
gramu: ,Dla rozwoju infrastruktury i Srodowiska®
(patrz pkt 5.2).

Wzestawieniu ze znakami uzupelniajgcymi, w ukia-
dzie poziomym znak Programu Operacyjnego Infra-
struktura | Srodowisko znajduje sie zawsze z lewej
strony, natomiast emblemat Unii Europejskie;j z pra-
wej strony. W uktadzie pionowym znak Programu

Wizér: ciag znakow — wersja pozioma achromatyczna

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINGSCI S L e

znajduje si¢ nad emblematem Unii Europejskiej.
Znaki uzupehniajgce moga zostaé umieszczone
wylacznie w przestrzeni pomiedzy tymi znakami,
Haslo Programu powinno by¢ umieszczone poza
ciggiem znakow.

Obowigzek podpisywania znaku graficznego Naro-
dowej Strategii Spéjnosci oraz emblematu Unii
Europejskiej uzalezniony jest od wielko$ci mate-
riatu informacyjnego lub promocyjnego (patrz
pkt 5.2).

Logo UNIA EUROPEJSKA
Beneficjenta FUNDUSZ SPOINOSCI

Zatgeznik nr 1 do niniejszych Zasad okresla dopuszczalne warianty stosowania znaku

Programu Operacyjnego Infrastruktura i §

o oraz embl tu Unii Europejskiej

Ponadto kolorystyke Programu oraz zasady budowania ciggu znakéw.

5.2 Zasady oznaczania dzialan informacyjnych i promocyjnych

Wszelkie materialy informacyjne, promocyjne i edu-
kacyjne w zaleznosci od ich wielkosci, rodzaju i tech-
niki wykonania powinny by¢ oznaczane wedlug jed-
nego z dwoch mozliwych wariantéw:

* wariant podstawowy — dla duzych materiatow
(w tym multimedialne, telewizyjne i radiowe,
wybrane drukowane)

* wariant minimalny - dia matych materiatéw
(w tym wybrane drukowane)

Wybér zastosowanego wariantu zalezy od wielkosci
materialu, rodzaju i techniki wykonania, przy czym
rekomendowane jest stosowanie wariantu podsta-
wowego w kazdym przypadku, gdy warunki tech-
niczne to umozliwiaja.

W przypadku dziatan informacyjnych i promocyjnych
o charakterze niestandardowym, np. marketing wiru-
sowy, dopuszcza sie stosowanie np. animowanych
znakow graficznych, planszy informacyjnej (pack-
shot) lub w okreslonych przypadkach, ze wzgledu
na efekt zaskoczenia odbiorcy, nie stosowanie zad-
nych z ww. wariantéw oznaczania podjetych dzia-
tan. W takiej sytuacji beneficjent jest zobowiazany
do zamieszczenia informacji o podjetym dziataniu
wraz z informacjg o wspotfinansowaniu projektu na
wiasnych stronach internetowych lub w formie oglo-
szenia prasowego. W zaleznosci od arupy docelo-
wej dopuszcza sie przekazanie zainteresowanym
informacji o wspétinansowaniu projekiu poprzez
poczte elektroniczna lub w materiale prasowym.

1 Warlant podstawowy - dla duzych materiatéw

Wariant podstawowy zaklada, ze wszelkie duze
materialy promocyjne, materialy multimedialne oraz
wybrane materiaty drukowane, a takze artykuty/
reklamy prasowe i audycje telewizyjne beda zawie-
raly, zgodnie z rozporzadzeniem wykenawczym oraz
Ksiega identyfikacji wizualnej NSS, Oobowiazkowo:
emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne do
Unii Europejskiej wraz z odwotaniem stownym do

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spéjnosci lub obu funduszy, loge POIiS,
hasto promocyjne POIiS, a gpcjonalnie (jesli to
mozliwe): logo beneficjenta, logo podmiotu upo-
waznionego, oraz informacije o wspotfinansowaniu
projektu, logo projekiu. Szczegéline zasady ozna-
czania dotycza tablicy informacyjnej i pamiatko-
wej, o czym w pkt. 6.1.1 1 6.1.2.

Odwotanie stowne do dwdch funduszy w oznaczaniu dziatari informacyjnych i promocyjnych
stosuja wylacznie Instytucja Zarzadzajaca POIi$ oraz Instytucje Posredniczace i Instytucje
Posredniczace Il stopnia POII$, ktére odpowiadaja za wdrazanie wiecej niz jednego
priorytetu/dziatania wspéifinansowanego z Funduszu Spojnosci lub Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Przyktadowy podziat wybranych materiatéw promocyjnych dla tego wariantu prezentuje tabela ponizej:

1. Duze materialy: Materialy informacyjne i promocyjne zawieraja:
a. tablice informacyjne, tablice pamiatkowe, Obowigzkowo:
b. billboardy, plakaty, 1. Logo POIiS,
c. banner, stand, roll-up, $cianki konferencyjne, 2. Flage Unii Europejskiej,
d. namioty, stoiska wystawowe itp., 3. Odwotanie stowne do Unii Europejskiej,
e. pojazdy. 4. Odwolanie stowne do Europejskiego Funduszu
2. Materiaty drukowane: Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spojnosci
a. publikacje (np. dokumenty programowe. lub obu funduszy (pelna nazwa)?.
broszury, ulotki, biuletyny itp.), Opcjonalnie:
b. notatniki, dyplomy, certyfikaty, 5. Haslo okreslane dla POIi$ (obowigzkowo dia
c. informacje prasowe, reklamy i ogloszenia materiatéw okreslonych w pkt. 1a-b),
prsows, 6. Logo beneficienta (obowiazkowo dla mateniatow

d. teczki firmowe, kalendarze itp.

e. materialy konferencyjne/szkoleniowe.
3. Strony internetowe, reklamy i ogloszenia 7. Informacja o wspéifinansowaniu projektu

internetowe, bazy danych. (obowigzkowo dla materiatdw okreslonych
4. Filmy, etiudy i spoty filmowe, audycje telewizyjne, w pkt. 1a). Rekomenduie sie jednak

felietony. I powszechne stosowanie na materiatach
5. Prezentacje multimedialne. promocyjnych takiej informacii.

okreslonych w pkt. 1a), logo podmiotu
upowaznionego, logo projektu,

' Ksigga identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii Spojnosci (zatacznik nr 1 do S gii) okresla szczegoh zasady

nia systemu wizualnego (w tym m.in. proporcje ciagu znakaw), ktare obowiazuja wszystkie instyt ie oraz pod y zaar e
W proces informowania | promocii, w tym beneficjentow. Ksigga znaku jest zamieszczona na stronie internetowej www.funduszeeu-
ropejskie.gov.pl, w dziale Zasady promocji FE

* Zgodnie z rozporzadzeniem 846/2008 w sytuacii, kiedy dzialanie informacyjne lub promocyjne ma na celu promocje wielu projek-
1w wspoHinansowanych z wigcej niz jednego funduszu, odniesienie da ich nazw nie Jest wymagane,
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Przyktady oznaczenia

Przyktady z odwotaniem do Unii Europejskiej i wiasciwego funduszu

IN - INIA ! ISKA :
Qe = e
INFRASTRUKTURA - R S

INFRASTRUKTURA Loso e 4

AT AT

Modut konstrukcyjny = kwadrat o boku réwnym 1/4 wysokosci znaku graficznego. Odle-
glosci wskazane miedzy znakami s3 odlegto$ciami minimalnymi. W zaleznosci od sytuacji,
w ktdrej nastgpuje zestawienie znakow, odlegtosci moga ulegaé zwiekszeniu.

Przyktad ciagu znakow z hastem

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARCUOWA STRATEGIA SPAINDSCH

5 UNIA EUROPEISKA
EUROPEISKI FUNDUSZ
BENEFICJENTA ROZWOLU REGIONALNEGO

Dla rozwoju infrastruktury | $rodowiska
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Przykiad ciagu znakéw z informacja o wspétinansowaniu przez Unig Europejska

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA $TRATEGIA SPOINTHCI

UNIA EUROPEISKA
LOGO

EUROPEISKI FUNDUSZ
BENEFICJENTA ROZWO JU REGIONALNEGO -

np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspoéiinansowany przez Unig
Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Infrastruktura i Srodowisko®

lub

np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspéifinansowany przez Unie
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Przyktad ciagu znakéw dia projektow wspdifinansowanych z pomocy technicznej POIIS

UNIA EUROPEISKA
EURDPE ISK] FUNDUSZ
ROZWO REGIONALNEGO

np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspétfinansowany przez Unig
Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach pomocy
technicznej Programu Infrastruktura i Srodowisko

INFRASTRUKTURA Logo
I SRODOWISKO [SERTI0

NARDDGWA STRATEGIA SPOUNCSTI

lub

np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) finansowany" przez Unie Europejska
ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzet paristwa w ramach
pomocy technicznej Programu Infrastruktura | Srodowisko

Rys. 1. Podstawowy wariant oznaczania materialow informacyjnych, promocyjnyeh i edukacyjnych

# Zgodnie z pkt. 8.1.1 Strategil komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach NSS na lata 2007-2013 na potrzeby komu-

nikacji sp €] mozna zrezygnowad z uzywania zwrotu ,prog peracyiny’, zastepujac go jedynie nazwa danego programu

np. Program Infrastruktura | Srodowisko.
W przypadku, gdy jest to 100%.

1



Uwagi do wariantu podstawowego:

a) Hasto POIiS jest umieszczane w dowolnym
miejscu materiatu. Musi byc Jednak umiesz-
czone poza ciagiem znakaw.

b

Informacja o wspotfinansewaniu jest umiesz-
czana w dowolnym miejscu materiatu. Musi
by€ jednak umieszczona poza ciggiem znakow.
Tres¢ informacii o wspéHinansowaniu moze
podlega¢ modyfikacjom, tj. skréceniu badz
rozwinigciu.

¢} Wprzypadku materialow wymienionych w punk-
cie 3, 4, 5tabeli oraz innych materialow multime-
dialnych dopuszczalne jest tworzenie i stosowa-

2 Wariant minimaliny - dia malych materiatéw

Wariant minimalny zakiada, ze mate materiaty
promocyjne oraz wybrane matenaty drukowane
beda zawieraty, zgodnie z rozporzadzeniem wyko-
nawczym oraz Ksigga identyfikacji wizualnej NSS
obowiazkowo: emblemat Unii Europejskiej, odwo-
tanie stowne do Unii Europejskiej, logo POI$,

b. bilety wizytowe,

c. karty grzecznosciowe,

d. koperty,

€. naklejki na sprzet i wyposazenie.
3. Spoty, reportaze i audycje radiowes,

W przypadku spotéw, reportazy | audycji radiowych nalezy stosowaé stown:

12

1. Male materialy: Materialy informacyjne i promocyjne zawieraja:

nie animowanych wersji elementéw wizualiza-
cji (patrz pkt 5.3).

d

W przypadku materialéw wymienionych w punk-
cie 4 tabeli dopuszcza sie stosowanie slow-
nej informaciji o wspétfinansowaniu, Informacja
musi zawiera¢ co najmniej odwolanie do wspol-
finansowania przez Unig Europejska w ramach
Programu Infrastruktura i Srodowisko. W celu
zwigkszenia rozpoznawalnosci marki POIiS
rekomenduje sie stosowanie koricowej planszy
informacyjnej w formie statycznego lub rucho-
mego obrazu (tzw. packshot) lub ze wskaza-
niem sponsorskim, zgodne z systemem wizu-
alizacji Funduszy Europejskich.

2 gpcjonalnie (jesli to mozliwe): logo beneficjenta,
logo podmiotu upowaznionego, logo projektu.

Przykiadowy podziat wybranych materiatéw promo-
cyjnych prezentuje tabela ponizej:

a. gadzety: diugopisy, kubki itp., Obowigzkowo:
b. nadruki na plytach CD/DVD, 1. Logo POIiS,
c. tabliczki informacyjne. 2. Flaga Unii Europejskiej,
2. Materiaty drukowane: 3. Odwolanie slowne do Unii Europejskiej
a. papier firmowy,

(w wyjatkowych sytuacjach, gdy techniki wykonania
uniemozliwiajg czytelne zamieszczenie odwotania
stownego, element ten nie jest obowigzkowy)

Opcjonalnie:
4. Informacja o wspoffinansowaniu projektu (obowigzkowo

dla materiatéw okreslonych w pkt. 1c, 2e, 3).

5. Logo beneficjenta, logo podmiotu upowaznionego, logo

projektu,

3 informacje o wspotfinansowaniu. Inrcrma:gq musi zawie-
rac co najmniej odwolanie do wspaHfinansowania projektu przez Unig Europejska w ramach Programu Infrastrukiura | Srodowisko,

Przyklady oznaczenia
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Przyktady oznaczenia materiatéw z minimalnym polem nadruku
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Rys. 2. Minimalny wanant oznaczania materiafdw informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych

Przyktadowe zestawienia ciagu znakéw w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG s3 dostepne na stronie
internetowej www.pois.gov.pl w zaktadce Zasady promocji.

5.3 Animowane znaki graficzne

Znak graficzny oraz logotyp POIi$ nie musza pozo-
stawac statyczne. Istnieje mozliwosc¢ stworzenia
i odtwarzania animowane] wersji znaku graficz-
nego i logotypu w przypadku np. banneréw inter-
netowych lub filmow wideo. Warunkiem jest, aby
po wprowadzeniu elementow animowanych znak
graficzny i logotyp powrécity do wiasciwej formy

statycznej, dzigki czemu zastosowany efekt ani-
macji bedzie widoczny.

Animacji moze podlegac zaréwno sam znak gra-
ficzny (np. gwiazdy w ruchu) lub logotyp POIIS
(poszczegoine litery lub stowa w ruchu), jak row-
niez oba te elementy jednoczesnie.

5.4 Stosowanie informaciji o wspolfinansowaniu

Za informacije o wspéifinansowaniu, o ktérej mowa
W niniejszym dokumencie rozumie sig tekst informu-
jacy o tym, ze projekt lub dane dziatanie jest wspok
finansowane przez Unie Europejska ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego

lub Funduszu Spojnosci. Przyktadowe informacje
© wspéHfinansowaniu zostaly podane w pkt. 5.2,
ppkt 1). Tres¢ informacji o wspotfinansowaniu
moze podlega¢ modyfikacjom, tj. skroceniu badz
rozwinieciu.
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W informacji o wspotfinansowaniu nalezy postu-
giwac sie petnymi hazwami, {j. Unia Europejska
i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
lub Fundusz Spéjnosci. Nalezy réwniez zadbaé
o dostrzegalnosc oznaczen, tak by oznaczenia wraz
z informacja o wspéfinansowaniu byty widoczne
dia odbiorcow.

Winfermacji o wspétfinansowaniu nie mozna uzy-
wac nazw: beneficjenta, instytucji posrednicza-
cych | wdrazajacych, innych zrédet wspoffinan-
sowania oraz wszelkich innych informacii, ktére
moglyby sprawic, ze przekaz o udziale $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

lub Funduszu Spéjnosci bedzie nieczytelny i mato
przejrzysty. Wyjatek stanowia projekty realizowane
w ramach pomocy technicznej POIiS, w odniesieniu
do ktérych mozliwe jest odwotanie do wspatfinan-
sowania ze srodkow budzetu parstwa. Dopuszcza
sig, aby w informacji o wspétinansowaniu uzywac
nazw projektow dofinansowanych ze $rodkéw Euro-
pejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spéjnosci.

Szczegolowe zasady stosowania znakéw oraz
umieszczanie informacji o wspétfinansowaniu
dla poszczegdlnych dziatan omoéwione zostaty
w rozdziale 6,

5.5 Oznaczanie projektow dofinansowanych z wielu programow NSS

W przypadkach, w ktdrych beneficjent realizuje
zadanie horyzontalne lub projekt finansowany
z dwach lub wigkszej liczby programow operacyj-
nych w ramach NSS, nalezy stosowaé logo Narodo-
wej Strategii Spojnosci, z hastem Dia rozwoju Pol-
ski. Przyktadem jest np. oznaczanie dokumentacii

przetargowej, korespondenciji w zakresie zadania/
projektu. W odniesieniu do dziatan obowiazkowych
1j. umieszczania tablic informacyjnych i pamiatko-
wych, stosuje sie zasady okreslane przez wia-
sciwa instytucje zarzadzajaca danym programem
operacyjnym.

5.6 Oznaczanie projektéw promowanych poza granicami Polski

Do oznaczania projektow prowadzonych poza gra-
nicami Polski wskazane jest uzycie znakéw oraz
informacji o wspéffinansowaniu w jezyku angiel-
skim. Informacja o wspoffinansowaniu moze przy-
jac brzmienie: Project co-financed by the European
Regional Development Fund/Cohesion Fund under
the Infrastructure and Environment Programme.
Hasto Programu brzmi For the development of the
infrastructure and environment.

Dopuszczalne jest tworzenie i stosowanie znakow
W jezyku wlasciwym dla kraju, w ktérym realizowany
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jest projekt. Jednak zastosowanie znaku w innym
wariancie jezykowym, niz wskazany w Ksigdze
identyfikacji wizualnej, wymaga akceptacji instytu-
cji zarzadzajacej danym programem.

Na stronie www.pois.gov.pl, zaktadka Zasady pro-
mocji dostgpne sa emblematy Programu Infrastruk-
tura i Srodowisko oraz Unii Eurcpejskiej w wersji
angielskiej.

Rozdziat 6 Rodzaje dziatan informacyjnych

i promocyjnych

Beneficjenci informuja opinie publiczng o pomocy
otrzymanej z Unii Europejskiej oraz o tym, iz pro-
jekt jest wspoffinansowany ze $rodkéw funduszy
unijnych w ramach POIiS. Ponadto w przypadku
duzych projektow infrastrukturalnych zaleca sie, aby
do publicznej wiadomosci, podawane byly istotne
wydarzenia zwigzane z realizacjg projektu np. pod-
pisanie kontraktu, polozenie kamienia wegielnego
pod budowe, oddanie do uzytku czesci inwestycji,
zakonczenie projektu etc.

Realizacja ww. wymagan odbywa sie przy wykorzy-
staniu obowiazkowych i rekomendowanych dzia-
fan informacyjnych i promocyjnych. Wybor kon-
kretnych narzedzi promocji nalezy do beneficjenta
(oprocz dziatar obowiazkowych w przypadku, gdy
projekt speinia okreslone warunki). Zastosowanie

6.1 Dziatania obowigzkowe
6.1.1 Tablica informacyjna

Beneficjent niezwiocznie po rzeczowym rozpocze-
ciu realizacii projektu, tj. rzeczywistym rozpoczegciu
robot ilub dostaw umieszcza tablice informacyjna
w widocznym punkcie, w miejscu realizacji projektu.
W przypadku, gdy termin rzeczowego rozpoczecia
realizacji projektu przypada przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, wéwczas beneficjent jest
zobligowany do zamieszczenia tablicy informacyj-
nej niezwlocznie po podpisaniu umowy.

Beneficjent jest zobowiazany do umieszczenia
tablicy informacyjnej, gdy projekt speinia lacznie
nastepujace warunki:

wiasciwego narzedzia powinno uwzgledniac war-
tos¢, rodzaj i charakter inwestycji.

Beneficienci mogag realizowac rowniez inne dzia-
fania informacyjne | promocyjne poza obowigzko-
wymi i rekomendowanymi, jeéli dziatania te shuza
informowaniu opinii publicznej o pomocy otrzyma-
nej z Unii Europejskiej oraz o tym, iz projekt jest
wspodtfinansowany ze $rodkéw funduszy unijnych
w ramach POIiS.

Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace projektu wspotfinansowanego w ramach
POIiS musza by¢ oznakowane zgodnie z zasadami
opisanymi w pkt. 5. W przypadku podjecia dziatari
innych niz obowigzkowe i rekomendowane obowig-
2ujg zasady oznaczania zgodnie z pkt. 5.

a) projekt dotyczy finansowania robét infra-
strukturalnych lub budowlanych,

b) catkowity wkiad publiczny przeznaczony na
realizacje projektu przekracza 500 000 eurc®,

W przypadku inwestycji, w ktérych catkowity wktad
publiczny nie przekracza 500 000 euro, umiesz-
czenie tablic informacyjnych nie jest obligatoryjne.
Obowiazkiem beneficjenta jest w takim przypadku
zamieszczenie w siedzibie beneficjenta informacji
ogdinych o projekcie wraz z oznakowaniem wariantu
podstawowego. W celu zapewnienia efektywnej pro-
macii projektu, IZ POIIS rekomenduje jednak kaz-
dorazowe umieszczanie tablic informacyjnych.

“ Nalezy podac wysoko$é dofinansowania okreslong w umowie o dofinansowanie projekiu. Zaokraglenia do peinego PLN dokonuje

sig matematycznie.
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Tablica informacyjna musi zawieraé nastepujace
elementy:

a) emblemat Unii Europejskiej z odwotaniem stow-
nym do Unii Europejskiej oraz odwotaniem
stownym do Europejskiego Funduszu Roz-
woju Regionalnego lub Funduszu Spojnosci,
logo POIi$, hasto promocyjne POIIS — powyz-
sze informacje musza zajmowaé co najmniej
25% powierzchni tablicy,

informacje o wspéHinansowaniu ze $rodkow
Unii Europejskiej: ,Projekt wspétfinansowany
przez Unig Europejska ze srodkéw Funduszu

b,

Spojnosci (lub ze srodkow Europejskiego Fun-
duszu Rozwoju Regionalnego) w ramach Pro-
gramu Infrastruktura i Srodowiska”,

c) logo beneficienta (ewentualnie logo podmiotu
upowaznionego’),

d) tytut projektu®,

e) nazwe beneficienta,

f) warlosc projektu brutto w PLN (w zaokragleniu

do peinego PLN)®,

g) kwote dofinansowania z Europejskiego Fundu-
szu Rozwoju Regionainego lub Funduszu Spoj-
nosci (w zaokragleniu do peinego PLN)™,

W przypadku zmiany wartosci dofinansowania dla projektu nalezy kazdorazowo dokonaé
aktualizacji danych finansowych zamieszczonych na tablicy informacyjnej.

Zatgeznik nr 1 do niniejszych Zasad promogji pro-
Jektow (...), okresla cbowigzujgcy wzor tablicy infor-
macyjnej. Nie moina dokonywac modyfikacji wzoru
tablicy informacyjnej okreslonej w Zataczniku nr 1
poprzez dodawanie zapiséw, grafiki lub innych ele-
mentow nie wyszczegolnionych w pkt. 6.1.1. W przy-
padku wykonania tablicy z hartowanego szkfa lub
materiatu szlachetnego np. mosigdz nalezy zasto-
sowac wzor okreslony w Zataczniku nr 1 z pominie-
ciem uzycia barw. W takim przypadku stosujemy
wariant znakéw w wersji achromatycznej okre-
Slonej w Zataczniku 1. Wykonanie tablicy na kaz-

dym materiale trwatym zawsze powinno dokladnie
odzwierciedlac wzor okreslony Zatacznikiem nr 1.

Mazliwe jest zastosowanie tablic statycznych wol-
nostojacych (jedno lub dwustronnych) oraz wisza-
cych do montazu na $cianach i elewacjach. Zaleca
sig, aby tablice informacyjne byly wykonane z mate-
riatow trwatych, tj. odpornych na warunki atmos-
feryczne, dzieki czemu zapewniona zostanie czy-
telnos¢ informacji oraz wysoki poziom estetyczny
tablicy.

Wymiary tablicy informacyjnej wynosza 3 m (sze-
rokosc) x 2 m (wysokosc). W uzasadnionych przy-
padkach, zaopiniowanych przez wiasciwa IP lub IW,
dopuszcza sig mozliwosé zmniejszania lub zwiek-
szania wymiarow tablicy, z uwagi na przepisy prawa
oraz rodzaj i charakter projektu, pod warunkiem
zachowania wszystkich proporcji oryginalnego
wzoru tablicy.

6.1.2 Tablica pamiatkowa

W celu pozostawienia trwatej informacji o wspol-
finansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu
Spojnosci w ramach POIiS, nie pozniej niz szesc
miesigcy po zakoriczeniu rzeczowej realizacji calego
projektu tj. rzeczywistym zakonczeniu wszystkich
robét i/lub dostaw, nalezy umiesci¢ tablice pamiat-
kowa. W sytuacji, gdy rzeczowa realizacja projektu
dobiegla korica przed podpisaniem umowy o dofinan-
sowanie, beneficjent zamieszcza tablice pamiatkowa
niezwiocznie po podpisaniu umowy.

Beneficjent jest zobowiazany do zamieszczenia
tablicy pamigtkowej, gdy projekt spetnia tacznie
nastepujace warunki:

a) projekt dotyczy zakupu srodkéw trwatych lub
finansowania robét infrastrukturalnych lub
budowlanych,

b) catkowity wkiad publiczny przeznaczony na reali-
zacj¢ projektu przekracza 500 000 euro'?.

W przypadku srodkow trwalych, na ktorych
umieszczenie tablicy pamiatkowej nie jest moz-

Po zakonczeniu rzeczowej realizacji catego pro-
Jektu tablicg informacyjna zastepuje sie statg tablicg
pamigtkowa'"'. Beneficient moze, dla zapewnienia
lepszego upowszechniania informacji, umiescié
wieksza ilosc tablic pamigtkowych.

Wzory tablic w formatach Al, COR, GIF, JPEG, PNG
53 dostepne na stronie intemnetowej www.pois.gov.
pl w zakiadce Zasady promocji.

zastosowanie oznaczenia wizualnego lub wykorzy-
stanie innych narzedzi promocyjnych np. stron inter-
netowych, mediéw tradycyjnych i spotecznoscio-
wych (social media), ktore w efekcie przyczynia sie
do zwigkszenia $wiadomosci opinii publicznej na
temat udziatu srodkow Unii Europejskiej w projek-
tach realizowanych w ramach POIiS. Podejmowane
przez beneficjenta dziatania w tym zakresie musza
zostac zaopiniowane przez wiasciwg IP lub IW.

W przypadku inwestycji, w ktorych catkowity wkiad
publiczny nie przekracza 500 000 euro, umieszcze-
nie tablicy pamigtkowej nie jest obligatoryjne. Jed-
nakze, w celu zapewnienia efektywnej promociji pro-
jektu, rekomendowane jest umieszczanie ww, tablicy.
W takim przypadku tablica musi spetiaé wymogi
opisane ponizej. Wyjatek stanowi rozmiar tablicy,
ktory nalezy dostosowaé do rodzaju i charakteru
projektu.

Tablica pamiatkowa musi zawiera¢ nastepujace
elementy:
a) emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne do

" Wcelu ustalenia, czy warto$é wiiadu publicznego do projektu przekracza ustalony prég nalezy zastosowac kurs wymiany PLN/EUR
publikowany przez Eurapejski Bank Centrainy z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskie] w miesiacu popr gcym mie-
siac podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany Komisj| Europejskiej opublikowane 53
pod adresem nastepujacych stron intemetowych: http:/www. ech.int/stats/exchange/eurofxref/ntml/eurofxrel-graph-pin.en.html oraz
http.//ec.europa eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency=1 53&Language=en.

& W przypadku, gdy w projekcie jest wiecej niz jeden podmiot upowazniony na tablicy nalezy umiescic wylacznie nazwe i logo
beneficjenta.

“ Tytul projektu umieszczony na tablicy informacyjnej powinien stanowi¢ literalne odzwierciedlenie nazwy projektu z umowy o dofi-
nansowanie. W przypadkach, w kidrych tytul projektu nie komunikuje jego charakteru, IP moze zgodzit sie na dopisanie ponize|
whasciwego tytulu projektu podtylulu — parafrazy itp., majac jednoczesnie na uwadze, czy zabieg taki nie zmniejszy w rezultacie
stopnia komunikatywnosci i czytelnosci tablicy..W takiej sytuacji informacja o charakterze projeklu moze by¢ umieszczona w infor-
macji o wspotfinansowaniu.

"0 Nalezy podac planowany catkowity koszt projektu c Slony w umowie o d anie projektu, tj. wydatki kwalifikowalne
| niekwalifikowalne.
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liwe, beneficjent musi zastosowa¢ inne odpo- Unii Europejskiej, odwolanie stowne do Europej-
wiednie $rodki celem uwidocznienia przed opinig skiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Fun-
publiczna wkiadu Wspdlinoty, Przyktadem moze by¢ duszu Spéjnosci, logo POIiS, hasto promoceyjne

' Tablica informacyjna nie moze peini¢ jednoczesnie roli tablicy pamigtkowej.
' Weelu ustalenia, czy wartos¢ inwestycji przekracza ustalony prag, nalezy zastosowac kurs wymiany PLN/EUR stanowi kurs Euro-

pejskiego Banku Centralnego z przed go dnia rob go r lqca poprzedzajacego miesiac dokonania obliczenia, tj. mie-
siac padpisania umowy o dofinansowanie projektu, Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany Komisji Europejskiej opublikowane sg
pod adresem: hitp.//www.ecb.int/stats/exch fx ofxref-graph-pin.en.html oraz http. /lec.europa.eu/budget/inforeuro/
index.cfm?fuseaction=currency_hi &currency=153&Languag
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POIi$ - powyzsze informacje musza zajmowac
co najmniej 25% powierzchni tablicy,

tytut projektu,

logo beneficjenta (ewentualnie logo podmiotu
upowaznionego'?),

informacje o wspéffinansowaniu ze Srodkdw
Unii Europejskiej: ,Projekt (nalezy wstawic
tytut projektu — moze byc skrocona nazwa lub
Zakup, przebudowa, budowa, modemizacja itp.)
wspotfinansowany przez Unig Europejska ze
srodkéw Funduszu Spéjnosci (lub ze rod-
kow Europejskiego Funduszu Rozwaju Regio-
nalnego) w ramach Programu Infrastruktura
i Srodowisko".

b)
c

d

Niedopuszczalne jest zamieszczanie logo wyko-
nawcy, jesli nie jest on beneficjentem lub podmio-
tem upowaznionym.

Zalgcznik nr 1 do Zasad promocji projektow (...),
okresla obowiazujacy wzar tablicy pamiatkowej.
Nie mozna dokonywac modyfikacji wzoru tablicy
pamiatkowej okreslonej w Zatgczniku nr 1 poprzez
dodawanie zapisow, grafiki lub innych elementow
nie wyszczegdlnionych w pkt. 6.1.2. W przypadku
wykonania tablicy z hartowanego szkia lub materiatu
szlachetnego np. mosigdz nalezy zastosowaé wzor
okreslony w Zataczniku nr 1 z pominigciem uzycia
barw. W takim przypadku stosujemy wariant zna-
kéw w wersji achromatycznej okreslonej w Zatacz-
niku nr 1. Wykonanie tablicy na kazdym materiale

trwatym zawsze powinno doktadnie odzwierciedlaé
wzor okreslony w Zataczniku nr 1.

Mozliwe jest zastosowanie tablic statycznych wolno-
stojgcych (jedno lub dwustronnych) oraz wiszgcych
do montazu na $cianach i elewacjach. Zaleca sie,
aby tablice pamiatkowe byly wykonane z materiatow
trwatych, 1j. odpornych na warunki atmosferyczne,
dzigki czemu zapewniona zostanie czytelnos¢ infor-
macji oraz wysoki poziom estetyczny tablicy, co naj-
mniej w okresie trwatosci projektu, tj. 5 lat od zakon-
czenia realizacji projektu (3 lata w przypadku matych
i srednich przedsigbiorstw). Nie ma obowigzku usu-
nigcia tablicy po uptywie ww. termindw.

Wymiary tablicy pamigtkowej wynosza 1 m (szero-
kosc) x 0,7 m (wysokosc). W uzasadnionych przy-
padkach, zaopiniowanych przez wiasciwa IP lub IW.,
dopuszcza sie mozliwose zZmniejszania lub zwiek-
szania wymiarow tablicy, z uwagi na przepisy prawa
oraz rodzaj i charakter projektu, pod warunkiem
zachowania wszystkich proporcii oryginalnego wzoru
tablicy.

Wazory tablic w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG
dostepne sg na stronie internetowej www. pois.gov.
pl w zakladce Zasady promocji.

Zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad okresla zasady
projektowania tablicy informacyjnej i pamiatkowej
oraz tabliczki informacyjnej i naklejki.

6.1.3 Lokowanie oraz liczba tablic informacyjnych i pamiatkowych

Tablice informacyjne i pamiatkowe nalezy umiesz-
cza¢ w miejscach najbardziej widocznych, zapew-
niajgcych dostep jak najwiekszej liczbie oséb oraz
umozliwiajacych swobodne zapoznanie sie z jej

 —

trescig, Umiejscowienie tablicy nie moze zagra-
zac bezpieczenstwu osob zapoznajgcych sie z jej
trescia.

" W przypadku, gdy w projekcie jest wigcej niz jeden podmiot upowazniony na tablicy nalezy umiescié wytgcznie logo

beneficjenta.
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Do najbardziej widocznych miejsc nalezy zaliczyc
m.in. bramy wjazdowe, wejécia do budynkéw, hole
budynkow, parkingi, stacje kolejowe (w poblizu glow-
nego budynku dworca lub w budynku dworca).

Ponizej przedstawiona podstawowe zasady
dotyczace umieszczania tablic informacyjnych
i pamigtkowych:

a) Jezeli projekt jest realizowany w wielu lokaliza-
cjach, tablice informacyjne i pamiatkowe powinny
zostac umieszczone w tych miejscach realiza-
cji, gdzie wartosé robét infrastrukturalnych lub
budowlanych przekracza 500 000 euro wkiadu
publicznego. Jezeli natomiast wartosé catego
wkiadu publicznego do projektu, w ramach kté-
rego prowadzone sa roboty infrastrukturalne lub
budowlane wynosi powyzej 500 000 euro, ale
W poszczegolnych miejscach realizacji wartoéé
wkiadu publicznego nie przekracza tej kwoty
nalezy postawic jedna tablice informacyjna,
a nastepnie pamigtkowa na terenie najbardziej
widocznej inwestycji. W przypadku projektow
liniowych lub punktowych zaleca sie, jesli cha-
rakter projektu na to pozwala, ustawienie wiek-
szej ilosci tablic w celu zapewnienia efektywnej
promocji projektu. Jezeli beneficjent po pod-
pisaniu umowy o dofinansowanie zrealizowat
czgsc kontraktow budowlanych, to nie ma obo-
wiazku umieszczenia w miejscach wykonanych
juz rabét tablic informacyjnych;

Jesli siedziba beneficjenta jest miejscem, gdzie
wartos¢ robot infrastrukturalnych lub budowla-
nych przekracza 500 000 euro wkiadu publicz-
nego nalezy rowniez umiescic tablice informa-
cyjna, a nastepnie tablice pamiatkows;

W przypadku, gdy inwestycja obejmuje np. bu-
dowg kanalizacji na obszarze kilku gmin, ilos¢
oraz |okalizacja tablic informacyjnych uzalez-
niona jest od tego, czy w miejscu realizacji

b

C

d

5

g

h

)

projekiu wartos¢ robat infrastrukturalnych lub
budowlanych przekracza 500 000 euro wkiadu
publicznego;

W przypadku projektow liniowych w sektorze
transportu polegajacych na budowie odcinkéw
drég, rozbudowie lub maodemizacji, wzmocnie-
niu nawierzchni itp. realizowanych na juz ist-
niejgcych ciagach drogowych tablice informa-
cyjne nalezy umieszczaé przed wjazdem na
odcinek drogi na jego obu koricach, zgodnie
z kierunkiem ruchu pojazdéw prostopadle do
osi drogi;

W przypadku projektow liniowych w sektorze
srodowiska tablice umieszcza sie przy glownych
drogach prostopadie do osi drogi, wzdtuz ktérych
biegnie lub ktére przecina sie¢ kanalizacyjna;
W przypadku budowy lub modernizacji obiektéw
(budynkow) tablice powinny byé umieszczone
na zewnatrz budynku — zaleca sie umieszcze-
nie tablicy przy gtownym wejsciu do budynku;
W przypadku modernizacji pomieszezer lub
czesci obiektu, a takze, gdy projekt jest reali-
zowany na terenie budynku, tablice powinny
by¢ umieszczone przy wejsciu do budynku ilub
w holu giéwnym i/lub w pomieszczeniach, kté-
rych dotyczy projekt;

W przypadku budynkéw oraz obszarow obje-
tych ochrona konserwatorska, tablice zaleca sie
umiescic jak najblizej danego obiektu, w miej-
scu, kiére umozliwi dostep do informacii jak naj-
wiekszej liczbie osob;

W przypadku, gdy miejsce realizowanego pro-
jektu nie zapewnia powszechnego dostepu do
tablicy informacyjnej lub pamiatkowej, tablice
nalezy zainstalowac w najblizszym mozliwym
otoczeniu realizowanego projektu, ktory taki
dostep zapewnia lub przed siedzibg beneficjenta
projektu,
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w sledzibie Beneficjenta.

spetnienia obowigzku.

o

Przewiduje sie nastepujace wyjatki od obowigzujacych zasad:

a) dopuszcza sig mozliwosé zwolnienia beneficjenta z obowiazku zamieszczania na tablicy
informacyjnej/pamiatkowej wartosci projektu, wartosci otrzymanego dofinansowania,
jezeli zamieszczenie takich informacji moze przyniesé szkode beneficjentowi
(np. w przypadku zakupu kosztownego sprzetu komputerowego wzrasta potencjalne
zagrozenie kradzieza), lub z innych, odpowiednio uargumentowanych powodéw,

b) w przypadku projektéw cato$ciowe lub czesciowo objetych tajemnica, badz tajnych,
dla ktérych ma zastosowanie obowiazek zamieszczania tablic informacyjnych/
pamiatkowych, Instytucja Zarzadzajaca dopuszcza zwolnienie beneficjenta z obowiazku
zamieszczenia tablicy w miejscu realizacji projektu. Tablice nalezy wéwczas umiescié

Uzyskanie przez beneficjenta zgody na zastosowanie odstepstw, o ktérych mowa powyzej,
musi zostat dokonane na pi$mie | byé poprzedzone pisemng prosba beneficjenta do IP/IW,
zawierajacym jasno wskazang Przyczyng oraz argumentacje braku mozliwosci petnego

™

6.1.4 Tabliczki i naklejki informacyjne

Dia oznakowania projektow, ktérych przedmiotem
jest zakup srodkow trwatych, m.in. maszyn i urzg-
dzen, pojazdow, aparatury, wyposazenia biurowego,
sprzetu komputerowego, zakupionych i leasingowa-
nych dzieki wsparciu ze srodkéw Unii Europejskiej
stosuje sie oznaczenie w postaci tabliczek lub nakle-
jek informacyjnych. Tabliczki/naklejki informacyjne
stosuje sie réwniez w przypadku, gdy w ramach
projektu nabyto wartosci niematerialne i prawne
Nnp. oprogramowanie, umieszczajac je w widocznym
miejscu na sprzecie, w ktérym dane oprogramowa-
nie zostafo zainstalowane. Ponadto tabliczkimnaklejki
informacyjne mogg by¢ wykorzystane do oznacze-
nia wspoffinansowania stanowisk pracy w ramach
POIiS. W bezposrednim, statym (o ile istnieje) miej-
Scu pracy os6b zaangazowanych w realizacje pro-
jektu POIIS zamieszcza sie informacje w formie
tabliczki, np. w sasiedztwie pokoju/~6w, w ktérym
takie osoby pracuja.
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Zalecane wymiary naklejki infermacyjnej wynosza
7 cm (szerokosc¢) x 5 cm (wysokosé). W przypadku
tabliczek zalecane wymiary wynosza 20 cm (szero-
kos€) x 15 em (wysokosé). Na naklejkach i tablicz-
kach nalezy stosowaé oznaczenie wiasciwe dla
wariantu minimalnego.

Dopuszcza sie mozliwosé zmniejszania lub zwigk-
szania wymiarow naklejki i tabliczki, z uwagi na
rodzaj i charakter projektu, pod warunkiem zacho-
wania wszystkich proporcji oryginalnych wzorow.

W przypadku pojazdéw zakupionych w projekcie
ze $rodkéw UE stosuje sie oznaczenia wedtug
wariantu podstawowego poprzez umieszczenie na
nich w widocznym miejscu naklejek lub tabliczek
o charakterze trwatym. W odniesieniu do pojazdéw,
na ktérych umieszczenie tabliczek lub naklejek infor-
macyjnych nie jest mozliwe z uwagi na charakter

projektu np. pojazdy operacyjne stuzb munduro-
wych do zadari specjalnych, beneficjent musi zasto-
sowac inne odpowiednie $rodki celem uwidocz-
nienia przed opinia publiczna wktadu Wspolnoty.
Przyktadem moze by¢ zastosowanie oznaczenia
wizualnego lub wykorzystanie innych narzedzi pro-
mocyjnych np. stron intermetowych, mediow trady-
cyjnych i spotecznosciowych (social media), ktore
w efekcie przyczynia sie do zwigkszenia $wiadomo-
sci opinii publicznej na temat udziatu $rodkaw Unii
Europejskiej w projektach realizowanych w ramach
POIiS. Podejmowane przez beneficjenta dziatania
w tym zakresie muszg zostaé zaopiniowane przez
wiasciwa IP lub IW.

Przedmioty, na ktdrych nie ma mozliwosci zamiesz-
czenia czytelnych logotypow i informacji o wspotfi-
nansowaniu, mozna oznaczy¢ przez zamieszczenie
logotypow i informacji na opakowaniu sprzetu.

Naklejki informacyjne stosuje si¢ przede wszyst-
kim dla oznaczenia sprzetu o matych gabary-
tach, m.in. komputeréw, drukarek, kserokopiarek.
Naklejka powinna byé umieszczona bezposrednio
na danym przedmiocie. Jednakze w taki 5posob,
aby nie utracié gwarancji lub rekojmi i nie znisz-
czyé przedmiotu.

6.1.5 Oznaczanie dokumentow

Oznaczeniu stosownymi znakami w wariancie pod-
stawowym i opcjonalnie informacja o wspotfinanso-
waniu podlegajg dokumenty dotyczace realizacji
projektu. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie
beneficient ma obowigzek oznakowania dotychcza-
sowej dokumentacii, réwniez tej powstatej w okresie
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Obo-
wigzek zostanie spetniony, jesli ciag znakow znaj-
dzie sie na dokumentach lub na arzbiecie segre-
gatora z dokumentami.

W ramach oznaczania sprzetu mozliwe Jjest wyko-
rzystywanie naklejek papierowych, na folii samo-
przylepnej, adhezyjnej, a takze tabliczek plastiko-
wych, metalowych, graweru itp.

Zaleca sig, aby tabliczki | naklejki infermacyijne byty
wykonane z materiatow trwatych, dzieki czemu
zapewniona zostanie czytelnosc informaciji oraz
wysoki poziom estetyczny, co najmniej w okresie
trwalosci projektu, tj. 5 lat od zakoriczenia realizacji
projektu (3 lat w przypadku matych i $rednich przed-
sigbiorstw). Nie ma obowiazku usunigcia oznaczen
po uptywie ww. terminow.

Zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad okreéla obowia-
zujgcy wzor tabliczki i naklejki, Nie mozna dokony-
wac modyfikacji wzoru tabliczki i naklejki okreslo-
nejw Zataczniku nr 1 poprzez dodawanie zapisow,
grafiki lub innych elementaw.

Wzory tabliczki i naklejki w formatach Al, COR, GIF,
JPEG, PNG sg dostepne na stronie internetowe;j
www.pois.gov.pl w zaktadce Zasady promoci.

Oznaczeniu podlega co najmniej pierwsza strona
dokumentu. Dokumenty powinny byé oznaczone
wszystkimi obowiazkowymi elementami wariantu
podstawowego, wymienionymi w pkt. 5 (tj. emble-
matem Unii Europejskiej, odwotaniem stownym do
Unii Europejskiej, odwotaniem sfownym do Euro-
pejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spéjnosci, logo POIIS, (opcjonalnie —
hastem promocyjnym).
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W przypadku korespondencji papierowej (na papie-
rze firmowym) obowiazuje wariant minimalny ozna-
czania. W przypadku ograniczonej mozliwosci
madyfikacji obowiazujacego wzoru papieru firmo-
wego lub wprowadzenia altemnatywnego wzoru dia
korespondencji prowadzonej w sprawie realizacji
projektu dofinansowanego z Programu Infrastruk-
tura i Srodowisko, dopuszcza sie dodanie wariantu
minimalnego oznaczenia do funkcjonujacego wzoru
papieru firmowego bez dokonywania dodatkowych
zmian graficznych.

Oznaczeniu podlegaja w szczegdlnosci:

+ korespondencja prowadzona w sprawie pro-
jektu ze wszystkimi podmiotami oraz instytu-
cjami zaangazowanymi we wdrazanie POIi§
(papierowa i opcjonalnie elektroniczna),

s opisy stanowisk pracy lub umowy cywilno-
prawne na Swiadczenie ustug (np. doradz-
twa),

* umowy z wykonawcami,

* dokumentacja przetargowa, tj. specyfikacja
istotnych warunkéw zaméwienia,

s ogloszenia o wyborze wykonawcy w ramach
projektu umieszczane w siedzibie iflub na stro-
nach internetowych zamawiajacego,

s certyfikaty i zaswiadczenia.

6.2 Dziatania rekomendowane

Oprécz dziatari obowigzkowych wskazanych
w pkt. 6.1 beneficjenci moga prowadzié wszelkie
inne dziatania, ktére przyczyniaja sie do osiagniecia
celu powszechnej znajomosci udziatu srodkéw Unii
Europejskiej w projektach realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowi-
sko oraz efektow realizowanych projektow dla kraju
i/lub regionu.
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Dokumenty finansowe takie jak: faktury, rachunki
i inne dokumenty finansowo-ksiegowe nie podlegaja
oznaczaniu. Wszelkie wymogi odnoszace sie do
oznaczania dokumentow dotycza sytuacii, w ktdrych
oznaczenie jest wykonalne technicznie. W przy-
padku dokumentow majacych charakter gotowych
formularzy, wzoréw, w ktorych tresé instytucja/pod-
miot nie ma mozliwosci ingerencji (np. druki samo-
kopiujace, druki faktur/rachunkdw itp.) lub gdy doku-
menty wystawiaja zewnetrzne podmiaty, oznaczanie
nie jest wymagane.

W sytuaciji, gdy beneficjent uzna za stosowne,
dopuszcza sig¢ mozliwosé oznaczenia dokumentow
finansowych zgodne z systemem wizualizacji Fun-
duszy Europejskich na opisie faktury/rachunku lub
poprzez uzycie pieczatki/naklejki zgodnej z powyz-
szym systemem identyfikacji wizualne;.

Zaleca sig, aby oznaczenie dokumentow byto trwate,
co najmniej w okresie trwalosci projektu, tj. 5 lat od
zakonczenia realizacji projektu (3 lata w przypadku
matych i Srednich przedsiebiorstw). Nie ma obo-
wigzku usunigcia oznaczeri dokumentow po upty-
wie ww. termindw.

Ponizej przedstawiono dziatania rekomendo-
wane przez IZ POIIS. W odniesieniu do wszyst-
kich rekomendowanych dziatar oraz innych reali-
zowanych dziatar stosowac nalezy te same zasady
w zakresie oznaczania, co w przypadku narzedzi
obowigzkowych.

6.2.1 Strony internetowe

Na stronie intemetowej beneficjenta powinny zna-
lez¢ sie oznaczenia w wariancie podstawowym,
wymienione w pkt. 5 (tj. emblemat UE, odwotanie
stowne do UE, odwolanie slowne do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu
Spéjnosdi, logo POIIS, (opcjonalnie — hasto promo-
cyjne) oraz — obowigzkowo — odniesienie (link) do
gtownego serwisu POIIS, tj. www.pois.gov.pl.

W odniesieniu do informacji o projekcie wskazane
jest podanie podstawowego zakresu projektu,

catkowitego kosztu projektu, wysokosci dofinan-
sowania przez Unig Europejska ze $rodkéw danego
funduszu, a takze celow i korzysci z realizacji pro-
jektu. Informacje udostepniane na stronie interne-
towej odnosnie projektu nalezy aktualizowac wraz
Z rozwojem projektu.

Wskazane jest, aby adres internetowy z informacjami
o projekcie byl rozpowszechniany m.in. w publika-
cjach, broszurach, informacjach prasowych.

6.2.2 Publikacje drukowane i elektroniczne

Publikacje drukowane (np. broszury. foldery, ulotki,
biuletyny, ulotki) finansowane w ramach realiza-
¢ji projektu musza na okladce zawieraé elementy
wariantu podstawowego, wymienione w rozdziale 5
(tj. emblemat UE, odwotanie stowne do UE, odwo-
tanie stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego lub Funduszu Spajnoscdi, logo POIIS,
(opcjonalnie — hasto promacyijne).

Na publikacjach w wersji elektronicznej (ptyty
CD, DVD, VHS, pamigci flash USB, do pobra-
nia ze stron internetowych itp.) na pierwszej stro-
nie/planszy, pierwszym widocznym ekranie/oknie
powitania, ktére ukazuje sie na poczatku lub na
koncu odtwarzania materiatéw zamieszczonych
na nosniku danych musi znalez¢ sie oznaczenie
zgodne z wariantem podstawowym okreslonym

6.2.3 Plakaty

Plakaty powinny zawierac ogdlne informacje o pro-
jekcie. Wielkosc i format plakatu sa dowolne, Musi
on by¢ czytelny i odpowiednio wyeksponowany.
Na plakacie nalezy stosowa¢ oznaczenie wiasciwe
dla wariantu podstawowego (. emblemat UE,
odwotanie stowne do UE, odwotanie stowne do

w rozdziale 5. Ponadto w przypadku nosnikéw,
takich jak CD, DVD, pendrive/USB oznaczenie
w wariancie minimalnym musi znalez¢ sie rowniez
na oktadce/obudowie/wierzchniej stronie nosnika.
W przypadku prezentacji multimedialnych (Power
Point itp.) = co najmniej na pierwszym i ostat-
nim slajdzie/oknie musi znalez¢é sie oznaczenie
zgodnie z wariantem podstawowym okreslonym
w rozdziale 5.

Wskazane jest, aby publikacje drukowane i elek-
troniczne zawieraly peine dane teleadresowe
beneficjenta oraz adresy stron intemetowych insty-
tucji zaangazowanych w realizacje projektu (Instytu-
cji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej i Insty-
tucji Posredniczacej Il stopnia/Wdrazajacej) oraz
informacije, ze materiat jest bezpiatny.

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spéjnosci, logo POIiS, hasto promacyjne
POIi$). Plakaty moga stuzyc oznaczaniu pomiesz-
czen, siedziby beneficienta, imprez promocyjnych,
targow, konferenciji itp.
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6.2.4 Informacje prasowe

Informacja prasowa to krétki tekst przekazywany
mediom, ktérego celem jest przedstawienie naj-
wazniejszych informacji zwigzanych z realizowanym
projektem. Informacja prasowa moze by¢ udostep-
niona dziennikarzom podczas konferencji prasowej,
przestana faksem, poczts elektroniczna lub umiesz-
czona na stronach internetowych — pod warunkiem,
Ze strona jest powszechnie znana i odwiedzana
regulamie przez dziennikarzy.

Infermacje prasowa nalezy oznacza¢ elementami
wiasciwymi dla wariantu podstawowego (tj. emble-
mat Unii Europejskiej, odwotanie stowne do Unii

6.2.5 Konferencje/szkolenia/spotkania

Podczas konferencii/szkolen/spotkarn informacyj-
nych lub innych wydarzen (np. targi, wystawy) doty-
czacych projektu realizowanego w ramach POIi$
nalezy podkreslaé fakt wspolinansowania projektu
ze srodkow Unii Europejskiej w sposob opisany
ponizej.

6.2.6 Materialy promocyjne

Materiaty promocyjne stanowig element wspie-
rajacy promocje projektu wspéifinansowanego
w ramach POIiS. Materialy promocyjne moga
by¢ dystrybuowane podczas wydarzen promuja-
cych projekt np. konferencji prasowych, spotkan

Europejskiej, odwotanie stowne do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Fundu-
szu Spojnosci, logo POIIS, (opcjonalnie — hasto
promocyjne).

Typowy uktad informacii prasowej zawiera:

* Nagtowek — krotki tytut,

* Akapit wprowadzajacy — streszczenie najwaz-
niejszych faktow w 20-30 stowach,

* Tekst - opis zagadnienia z padaniem szczego-
tow (przedstawienie faktow, a nie opinii),

* Koricowe akapity — kontekst, cytaty, informacje
ogdine (np. dane kontaktowe),

informacyjne

W miejscach, w ktérych odbywaja sig konferencje/
szkolenia/spotkania nalezy zastosowac w widocz-
nym miejscu oznaczenie zgodne z systemem wizu-
alizacji Funduszy Europejskich. Na zaproszeniach,
materiatach konferencyjnych/szkoleniowych i innych
dokumentach nalezy umiesci¢ oznaczenie whasciwe
dla wariantu podstawowego.

informacyjnych, targéw. wystaw itp. Dla materia-
fow promocyjnych obowiazuje minimalny wariant
oznaczania. W przypadku, gdy dany materiat pro-
mocyjny na to pozwala, mozna zastosowac wariant
podstawowy oznaczania.

Przy przygotowywaniu materiatow promocyjnych nalezy zwrécié szczegolng uwage
na adekwatnoéé kosztéw oraz osigganych efektow zwiazanych z promocja projektu
oraz powiazanie materialéw z celami odpowiednio projektu lub programulpriorytetu/

dziatania.
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Ponizej przedstawiono przykiady rekomendowa-

nych materiatéw promocyjnych:
* teczki papierowe (konferencyjne)
e kalendarze

kartki okolicznosciowe

« notesy, notatniki

otowki

diugopisy

e zestaw ,ofdwek i diugopis”

® segregatory

e markery

torby na materiaty

® smycze

podktadki pod mysz

* materialy promocyjne dla dzieci (m.in. balony,
gry, klocki, kredki, piorniki, kamizelki odbla-
skowe itp.)

t-shirty lub koszulki polo

kubki lub filizanki

pendrive

e phyty CDiDVD

* wizytowniki

* naklejki

6.3 Dziatania dla projektow pomocy technicznej POIIS

Prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych
w odniesieniu do projektow realizowanych w ramach
pomocy technicznej POIiS polega w szczegolnosci
na oznaczaniu poszczegolnych dziatar w ramach
projektu, w tym w szczegélnosci:
® oznaczaniu wyremontowanych pomieszczer,
* oznaczaniu zakupionego sprzetu i wyposa-
zenia,
* oznaczaniu dokumentow, np. opiséw stanowisk
pracy, certyfikatow, zaswiadczen,
* o0znaczaniu pomieszczeri ze wspotfinansowa-
nymi stanowiskami pracy,
* oznaczaniu dziatan informacyjno-promocyjnych.

W przypadku promocji projektéw pomocy technicz-
nej obowiazujg te same zasady co dla innych pro-
jektow POIIS. Wyjatek stanowia:
* obowiazek umieszczania tablic pamiatko-
wych,
* oznaczanie dziafan informacyjno-promocyjnych.

Tablice pamigtkowe

Ze wzgledu na charakter projektéw pomocy tech-
nicznej, 1j. dorazny (projekty realizowane co roku)

' Nalezy podac wartosé z umowy o dofinansowanie projektu.
5 jw.

i systemowy (wdrazane przez wiele instytucji
w ramach jednego projektu), nie ma obowiazku
umieszczania tablic pamigtkowych,

Funkcje tablic pamigtkowych peinia tabliczki/naklejki
informacyjne stuzace do oznaczania realizowanych
zadan w ramach projektu. Nalezy w zwiazku z tym
zwrdcic szczegolng uwage na trwalosé zastosowa-
nych oznaczen.

Ponadto w celu zapewnienia upowszechnienia infor-
macji o wspéifinansowaniu projektéw pomocy tech-
nicznej POIIS ze $rodkow Unii Europejskiej, na
kaniec kazdego roku realizacji projektu, na stronie
intemnetowej beneficjenta/-ow nalezy umiescié infor-
macje zbiorcza zawierajacg podstawowe informa-
cje o projekcie, tj.:

» catkowitg wartosc projektu's,

* kwote dofinansowania z Europejskiego Fun-
duszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu
Spéjnosci's,

* nazwe beneficjenta/-ow projektu
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Oprécz podania informacii zbiorczej, poszczegéini
beneficjenci projektu powinni umiescic ww. informa-
cje w odniesieniu do realizowanej przez nich czesci
projektu oraz uzupetnic je o gtéwne zadania sfinan-
sowane w ramach projektu.

Oznaczanie dziatan
informacyjno-promocyjnych

W przypadku dziatar informacyjno-promocyjnych
wspotinansowanych w ramach projektéw pomocy
technicznej POIIS oznaczanie ich shuzy:

* promocji zrodta finansowania priorytetu/-6w
w ramach Programu, za wdrazanie ktérych
odpowiada dana instytucja,

® promocji Zrodta finansowania danego dzia-
fania w ramach projektu pomocy technicznej
POIIS.

promocyjne

Rozdziat 7 Podstawowe komunikaty i hasto

W takim przypadku nalezy zastosowac znaki
z odwotaniem slownym do Unii Europejskiej i wia-
sciwego funduszu, z kidrego finansowany jest prio-
rytet-y, a takze dodatkowo zamiesci¢ informacje
stowna o wspotfinansowaniu danego dziatania
w ramach pomocy technicznej POIIS' np. Publi-
kacja (konferencja, spotkanie, szkolenie) wspol-
finansowana przez Unig Europejska ze srodkow
Funduszu Spdjnosci w ramach pomocy technicznej
Programu Infrastruktura i Srodowisko.

Powyzsze oznaczenie oraz informacja o wspotfinan-
sowaniu moga by¢ zamieszczane w jednym obsza-
rze lub na oddzielnych obszarach, np. pierwsza lub
ostatnia strona publikacji, pierwsza ilub ostatnia
strona prezentacji.

Konstruujac hasta promacyjne nalezy wzigé pod uwage cel gtoéwny programu, jakim jest:

Podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej Polski i jej regionéw poprzez rozwéj infrastruktury
technicznej przy réwnoczesnej ochronie i poprawie stanu Srodowiska, zdrowia, zachowaniu
tozsamosci kulturowej i rozwijaniu spojnosci terytorialnej

W sloganach, hastach i leadach (streszczeniach)
komunikatow nalezy kiasc nacisk na nastepujace
atrybuty, ktére moga okreslac nie tylko Fundusze
Europejskie, ale rowniez Program realizowany za
ich pomoca;

® innowacyjnos¢ i prorozwojowosc,
» oparcie na wiedzy/edukacyjnosc,
® pewnosc,

* wszechstronnosé,

* Nowoczesnosc,

* kreatywnosc/konstruktywnosé.

' W przypadku projektow pomocy technicznej jest to wymég, a nie wariant opcjonalny.
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Hasto przewodnie POIIS:
Dla rozwoju infrastruktury i $rodowiska

1Z POIiS zastrzega sobie prawo do wprowadze-
nia do komunikacji innego hasta, ktérego stosowa-
nie bedzie obligatoryjne dla wszystkich podmiotow
uczestniczacych w procesie informacji i promocji
POIIS.

Na potrzeby POIiS sformulowane zostaly nastepu-

jace podstawowe komunikaty:

1. Realizacja inwestycji infrastrukturalnych z Fun-
duszy Europejskich w ramach POIi$, uczyni
Polske i jej regiony bardziej konkurencyjne
w staraniach o inwestorow zagranicznych i kra-
jowych. Dzigki zwigkszeniu inwestycji tworzone
beda nowe miejsca pracy. Podniesie sig atrak-
cyjnosc zycia i pracy mieszkaricéw Polski i jej
regionow.

2. Srodki z Funduszu Spéjnosci oraz Europej-
skiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
dostepne w ramach POIi$ umozliwia realiza-
cje wielu duzych inwestycji majacych kluczowe
znaczenie dla rozwoju Polski. Zrealizowane
inwestycje infrastrukturalne wzmocnig spojnosé
gospodarcza, spoteczng i przestrzenna z innymi
krajami Unii Europejskiej.

3. Fundusze Europejskie dostepne w ramach POIiS
to szansa na sprawng komunikacije, poprawe
stanu srodowiska naturalnego, bezpieczen-
stwo energetyczne i ,czystg” energie, lepsze
warunki ochrony zdrowia pracownikéw, zacho-
wanie dziedzictwa kulturowego oraz na dobra
baze dydaktyczng dla studentow kierunkow
istotnych dla inwestycji infrastrukturalnych.

4. POIiS to bardzo liczne inwestycje infrastruktu-
ralne z dbatoscig srodowisko naturaine, zgod-
nie z ideg zréwnowazonego rozwoju. Program
przewiduje szereg przedsiewzie¢ chronigcych
Srodowisko naturalne | przywracajace stan
pierwotny.

Podstawowe komunikaty POIIS okreslaja giéwne
kierunki komunikacji z grupami docelowymi,
w szczegolnosci z ogélem spoleczenistwa. W opar-
ciu o podstawowe komunikaty powinny byé two-
rzone szczegotowe przekazy (werbalne, wizualne,
tekstowe) dotyczace POIIS.

Rozdziat 8 Ponoszenie wydatkéw na dziatania

informacyjne i promocyjne

Beneficienci zobowiazani sa do prowadzenia dzialan
informacyjnych i promocyjnych w oparciu o niniej-
szy dokument i podstawy prawne wskazane w pkt.2
niniejszego dokumentu.

Dziatania te muszg wynikac¢ z budzetu projektu
wskazanego w umawie o dofinansowanie. Wydatki

na dziatania informacyjne i promocyjne zrealizo-
wane zgodnie z powyzszym moga byé uznane za
kwalifikowalne, pod warunkiem spetnienia pozosta-
tych wymogow wynikajacych z Wytycznych w zakre-
sie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS.
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Podejmowane dziatania informacyjne i promocyjne
zarowno obowigzkowe, jak i rekomendowane,
nalezy dokumentowac w formie zdjec, nagran radio-
wych i telewizyjnych, wycinkow prasowych, wydru-
kéw internetowych lub probek materiatow itp.

Rozdziat 9 Dokumentowanie podjetych dziatan

Dokumentacje dotyczaca dziatar informacyjnych
| promocyjnych podjetych w ramach promocii pro-
jektu, zgodnie z trescia umowy o dofinansowanie,
nalezy przechowywac co najmniej 3 lata od daty
zamkniecia POIiS, aw przypadku projektow obje-
tych pomoca publiczna przez 10 lat od daty udzie-
lenia pomocy.

Rozdziat 10 Nadzér nad przestrzeganiem przepisow

dotyczacych promocji

Nadzor nad przestrzeganiem zasad stosowania
dziatar informacyjnych i promocyjnych o realizo-
wanym projekcie bedzie egzekwowany na podsta-
Wwie przepiséw umowy o dofinansowaniu projektu,
zawartej pomiedzy beneficjentem a wiasciwg insty-
tucja w systemie zarzadzania POIiS,

Gdzie znalezé pomoc?

Niedopeinienie warunkow umowy w tym zakresie
moze skutkowat wstrzymaniem wyptaty Srodkow,
anawet koniecznoscig zwrotu nieprawidiowo wyda-
nych srodkéw, a w skrajnych przypadkach maga
prowadzic do rozwiazania umowy o dofinansowa-
nie projektu.

Na stronie internetowej www.funduszeeuropej-
skie.gov.pl w zakladce ,Zasady promocji FE"
dostepne sg:

* wszystkie opisane w zasadach formy i warianty
kolorystyczne gtéwnego znaku marki oraz
znaku POIIS w formatach Al, EPS, GIF, JPG,
PDF, PNG,

Strategia komunikacji Funduszy Europejskich

w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spoj-

nosci na lata 2007-2013 wraz z Zalgcznikiem

Ksiega identyfikacji wizualnej,

o Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie informacji I promogji.

Na stronie intemetowej www.pois.gov.pl w zakladce
Zasady promocji” dostepne sa:
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Zasady promogji projektéw dla beneficientéw

POIIS,

* Plan Komunikacji POIi$ 2007-2013,

* wzory tablicy informacyijnej, pamiagtkowej,
tabliczki i naklejki,

® wzory ciagdw znakdw.

Dodatkowe informacje nt. zasad promocji projek-
tow w ramach Programu Infrastruktura i $rodowisko
2007-2013 beneficienci uzyskaja w instytucji, ktéra
jest strona umowy o dofinansowanie albo w Ogol-
nym punkcie informacyjnym Programu Infrastruktura
i Srodowisko pod nr. tel. 22 461 35 14 Iub poprzez
poczte e-mail: pois@mirr.gov.pl.

Rys. 1. Podstawowy wariant oznaczania materiatéw informacyjnych, promocyjnych

RERKOMOEUONPEY 1 mmcve 0 0 s 3 sk 5 % 8 5 SETE 5 8 3 oo o o 0 o e 1
Rys. 2. Minimalny wariant oznaczania materiatow informacyjnych, promocyjnych
VEZIROOMWYER civcnr a2 w0 Rwsea © 5 6 6 5 6 mm 2 4 o o s 3 o 5 5 pE o % 13
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Zatacznik 1 Zasady stosowania znaku, budowania Pole podstawowe i pole ochronne znaku

ciagu znakow oraz projektowania tablic . _ : : -
Pole podstawowe definiuje minimalny zamkniety obszar wokat Znaku, w ktérym znak moze byé uzyty. Pole

ochronne definiuje obszar wokét znaku, w ktérym nie moze pojawic sie zadna obca forma, zaréwno gra-

i naklejek w promocji projektéw POIiS.
Szczegolowy opis emblematu UE oraz ficzna, jak i tekstowa.
liternictwo

Modul kanstrukeyjny — kwadrat o boku rownym 1/4 wysokosci znaku graficznego.

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

-

l
IS . [

INFRASTRUKTURA |
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH

1 o




Forma podstawowa i uzupelniajgca znaku
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Wersja podstawowa

INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Wersja uzupelniajaca

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

Wersja uzupetniajaca do stosowania
w wyjatkowych sytuacjach

Kolorystyka
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

System identyfikacji wizualnej w ramach Narodowej Strategii Spojnesci wprowadza Scisle okreslona palete
kolorystyczna dedykowana konkretnemu programowi operacyjnemu. Stosowanie ustalonej palety kolo-
rystycznej jest obowiazkowe w ramach programéw operacyjnych — zaréwno w odniesieniu do podstawo-
wych materiatow informacyjnych i promocyjnych, jak np. druki firmowe, czy okfadki publikacji, jak rowniez
w przypadku drobnych materiatéw promocyjnych jak np. kalendarze, gadzety, itp.

Ponizej znajduje sie paleta dopuszczalnych dia POIiS wersji kolorystycznych tet peinych - jednorodnych
w systemie kolorystycznym CMYK.

C:M:Y: K

55:0:100:0 40:0:100:0 5:0:30:0 ):0:0:0
Pantone

Pantone 376 C  Pantone 382 C ERCIEEYVAE



Dopuszczalne warianty zastosowania znaku w wersji pethokolorowej Dopuszczalne warianty zastosowania znaku w wersji achromatycznej

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko = w odcieniach szarosci i czarny
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Ponizej przedstawione sa dopuszczalne wersje kolorystyczne tet jednorodnych, na jakich mozna stoso-

wac znak Programu. Podstawowym tlem jest tio w kolorze biatym. Dopuszcza sie tez aplikacje znaku na Warianty achromatyczne znaku maja zastosowanie w tych obszarach komunikacji, gdzie wykarzystanie

tle koloru dedykowanego POIi$, czarym oraz srebmym, wersji peinokolorowej jest niemozliwe ze wzgledow technologicznych (na przykiad ttoczenie, grawerunek
itp.). Ponizej warianty znaku w odcieniach szarosci oraz warianty achromatyczne,

Umieszczenie znaku POIIS na ttach innych niz ponizej okreslone jest mozliwe w przypadku, gdy decydujg

o tym wzgledy technologiczne i struktura materiatu (np. papier ekelogiczny). Niedozwolone jest umiesz-

czenie znaku na tle, ktére zakiloci ekspozycje znaku. Jezeli niemozliwe jest zastosowanie zalecanych kola-

réw tia, rekomenduje sie wybieranie koloréw jak najbardziej zblizonych do zalecanych (np. szary zamiast

srebmego lub grafitowy zamiast czamego).

INFRASTRUKTURA #. INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO ] | SRODOWISKO
NARDDOWA STRATEGIA SPCINOSCI ! 3
INFRASTRUKTURA INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO ! j

| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC!

Pozytyw Negatyw

Pozytyw Negatyw

INFRASTRUKTURA ‘
| SRODOWISKO INFRASTRUKTURA INFRASTRUKTURA
NARGDOWASTRATEGI $hOINGAC | SRODOWISKO I SRODOWISKO
NARODOWA STRATEGIA SPOINDAC] N . 14 5P0)
Na srebrnym tle Na zielonym tle
(srebmy — Pantone 877 C) (zielony — C=15 M=0 Y=30 K=0) Pozytyw Negatyw

"gFRASTRUKTURA

| RODOWISKQ :
Na zielonym tle Na zielonym tle

(zielony — C=40 M=0 Y=100 K=0) (zielony — C=55 M=0 Y=100 K=0)



Dopuszczalne warianty zastosowania znaku w wersji monochromatycznej

- zielonej oraz szarej
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

|
A INFRASTRUKTURA
¥4 i sroDOWISKO

Pozytyw

f’ INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

Pozytyw

INFRASTRUKTURA

| SRODOWISKO

Negatyw

INFRASTRUKTURA

1 SRODOWISKO

NARADTNA STRATEGIA SPOINOSCI

Negatyw

Zasady budowania ciagu znakéw
dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
- wersja pozioma - kolor

Jednostka pomiaru = x

Tekst informacji o wspotfinansowaniu — czcionka Arial, wysrodkowanie wzgledem obszaru zajmowanego
przez loga

min. 4x min. 4x X
- - - >
A

INFRASTRUKTURA . Bovofienta s copesia .
I SRODOW]SKO FUNDUSZ SPOJNOSCH \
NARDDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

min. 4x min. 4x x

- : - -

Logo s
QIR senercenta s [N
NARODOWA STRATEGIA SPOINOAC! T —

'y
min. 3x
A

Projekt wspdHfinansowany przez Unie Europejskg
ze Srodkéw Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Infrastruktura | Srodowisko



Zasady budowania ciagu znakéw
dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i $rodowisko
- wersja pozioma - achromatyczna

Jednostka pomiaru = x

Tekst informaciji o wspétfinansowaniu - czcionka Arial, wysrodkowanie wzgledem obszaru Zajmowanego
przez loga

i it :
YRODORIKIORA | ngena e [ |
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI e ————— v

i oot ¥
UROORINTSRA | | Bofetcents s |
NARODOWA STRATELIA SPOINOSC| T ———— L

i
% min, 3x
Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg

ze Srodkow Funduszu Spd]ngsm
w ramach Programu Infrastruktura | Srodowisko

Zasady budowania ciagu znakow
dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
= wersja pionowa - kolor

Jednostka pomiaru = x

Tekst informacji o wspotfinansowaniu — czcionka Arial, wyréwnanie do lewej

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO
NARODOWA STRATECIA SPOINOSCI
Emin. 3x
Logo
Beneficjenta
. min. 3x
- UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ SPOINOSCI
X
INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO ¥
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
: min. 3x
Logo $
Beneficjenta |
e Y
:min. 3x
- UNIA EUROPEJSKA 1
FUNDUSZ SPOINOSCI
A
:mm. 3x

Projekt wspoffinansowany

przez Unie Europejska

ze srodkow Funduszu Spojnosci

w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko

5x

5x



Zasady budowania ciagu znakéw
dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
— wersja pionowa - achromatyczna

Jednostka pomiaru = x

Tekst informacji 0 wspatfinansowaniu — czcionka Arial, wyréwnanie do lewej

INFRASTRUKTURA -
| SRODOWISKO v
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
Imi"' 3x
Logo $
Beneficjenta | 5x
B e ¥
I min. 3x
‘
FUNDUSZ SPOmOSC 5x
A
X
'
INFRASTRUKTURA b
| SRODOWISKO i
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
A
, min. Ix
Logo 4
Beneficjenta i5x
R P ———
Imin, 3x
'y
FUNDUSZ SPOMOC! |5x
v
:m‘m. A
Projekt wspolfinansowany

przez Unie Europejskg
ze srodkow Funduszu Spéjnosci
w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko
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Zasady projektowania tablicy informacyjnej
dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Rozmiar tablicy (szeroko$é — W x wysokosé — H)y=3x2m
Jednostka konstrukcyjna (A) jest rowna 1/6 wysokosci tablicy: A=1/6 H

QOdlegtosc logotypow od lewej, prawej oraz gomej krawedzi tablicy jest réwna 1/2 A. Pole zajmowane
przez logotypy wraz z hastem Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko — min. 25% powierzchni
tablicy informacyijne;j.

Tytut projektu zaczyna sie na 1/3 wysokosci tablicy (2A) i jest wysrodkowany wzgledem tablicy.

Blok tekstowy z napisami Beneficjent, Wartosé projektu oraz Wartosé dofinansowania jest réwnany do
lewej i zaczyna sig w odlegtosci 3/4 A od lewe] krawedzi.

Bok dwdch zielonych kwadratow (barwy POIiS) jest staly i wynosi 3/4 A. Zielony pasek jest dopetnieniem
i biegnie od brzegu jasniejszego kwadratu do prawego kranca tabliczki. Na nim znajduje sie hasto promo-
cyjne, srodkowane wzgledem jego wysokosci i oddalone od prawej krawedzi o 1/2 A,

172 A 12 A
P > - i

la| ¥ .
‘ INFRASTRUKTURA .LOQB wnn tnosEIsen
¥ l 1 SRODOWISKO Beneficienta rrbe— -

ABOGDUAS AT NN - L — e

| Benefigjent: S s R
| Wartoé¢ projektu: ... PLN
1 Wartos¢ dofinansowania z Unii Europejskiej ... PLN
‘ - - = a i N e » -— -
Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska
t ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

| w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko

4
LN . Dla rozwoju infrastruktury i srodowiska

3M4A  3/4A
———



Zasady projektowania tablicy pamigtkowej
dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Rozmiar tablicy (szerokosé — W x wysoko$c —H)=1x07m
Jednostka konstrukcyjna (A) jest réwna 1/6 wysokosci tablicy: A= 1/6 H

Odlegtosc logotypow od lewej, prawej oraz gomej krawedzi tablicy jest rowna 1/2 A. Pole zajmowane
przez logotypy wraz z hastem Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko — min. 25% powierzchni
tablicy informacyjnej.

Blok tekstowy jest wyrownany wzgledem $rodka tablicy w pionie i w poziomie.

Bok dwach zielonych kwadratow (barwy POIiS) jest staty | wynosi 3/4 A. Zielony pasek jest dopetnieniem
i biegnie od brzegu jasniejszego kwadratu do prawego krarica tabliczki. Na nim znajduje sie hasfo promo-
cyjne, srodkowane wzgledem jego wysokosci i oddalone od prawej krawedzi o 1/2 A.

) INFRASTRUKTURA .Logu s cumornisen "
§ ! i I?RODUWISKO Beneficjenta m"‘.‘m':.“x‘"- !

Sem=t o R L _ o L e e e e e e e e e — .

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach |

________________________ R R ettt LI W

; Programu Infrastruktura i Srodowisko :

L
v | . Dla rozwoju infrastruktury i srodowiska
U, e el =
[ 34A 344
- -
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Zasady projektowania tabliczki informacyjnej
dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Rozmiar tablicy (szerokos¢ — W x wysokosc — H)—-20x15em

Jednostka konstrukcyjna (A) jest rowna 1/6 wysakosci tabliczki: A= 1/6 H

Odleglosc logotypow od lewej, prawej oraz gornej krawedzi tablicy jest rowna 1/2 A.

Blok tekstowy jest wyrownany wzgledem $rodka tablicy w pionie i w poziomie.

Bok dwéch zielonych kwadratéw (barwy POIIS) jest staty i wynosi 3/4 A. Zielony pasek jest dopetnieniem
i biegnie od brzegu jasniejszego kwadratu do prawego krarica tabliczki.

Logo .
. Beneficjenta suncerres - )
—_—

"""" - Zakupwspdifinansowany
; przez Unie Europejska |
v ze srodkow

HIl s o R e e e Cus

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
! w ramach ;
------ -~~~ Programu Infrastruktura i Srodowisko -+ -

| 3M4A 34A
e —
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Zasady projektowania naklejki
dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Rozmiar tablicy (szerokosé¢ — W x wysokose = H) — 70 x 50 mm

Jednostka konstrukeyjna (A) jest rawna 1/6 wysokosci naklejki: A= 1/6 H

Odleglosc logotypéw od lewej, prawej oraz gornej krawedzi tablicy jest rowna 1/2 A.

Blok tekstowy jest wyréwnany wzglgdem srodka tablicy w pionie i w poziomie.

Bok dwoch zielonych kwadratéw (barwy POIIS) jest staly | wynosi 3/4 A. Zielany pasek jest dopetnieniem
i biegnie od brzegu jasniejszego kwadratu do prawego krarica tabliczki,

i w :

E1IZA 1/2#4:

-~

B ;*’“&:](f} """"""""""""""""""""""""""""""
L Qe e, opm

----- fr-----‘--------Zakupwspélf'mansewany-----~--~----:rv-

| ; przez Unie Europejska E

H EE bomeaoenes ze srodkoéw Funduszu Spéjnesci--—— - -
; w ramach ;

----- :------Programu-nfrastruktura i Srodowisko . --

S o=l R
---------------- LIMA 3MA e

e e :
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Szczegotowy opis emblematu Unii Europejskiej
Budowa flagi UE

Jednostka pomiaru = x

Emblemat UE wystepuje w formie niebieskiej prostokatnej flagi, ktorej szerokoéé stanowi pottorej diugosci
wysokosci. Dwanascie ziotych pigcioramiennych gwiazd rozmieszczonych w réwnych odstepach tworzy
niewidzialny okrag, ktérego $rodek jest punktem przeciecia sie przekatnych prostokata. Promieri okregu
wynosi jedng trzecia wysokosci flagi. Kazda z gwiazd posiada pigc ramion potozonych na obwodzie nie-
widocznego okregu, ktérego promien réwny jest jednej osiemnastej wysokosci flagi. Wszystkie gwiazdy
ustawione sg w pozycji pionowej - co oznacza, ze jedno ramie skierowane jest pionowo do gory, a dwa
leza na linii poziomej. Gwiazdy rozmieszczone sg na okregu tak, jak godziny na tarczy zegara.

1/18x

1/3x
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Szczegolowy opis emblematu Unii Europejskiej
Kolorystyka flagi UE

Flaga europejska musi zawieraé nastepujace oficjalne kolory: kolor powierzchni prostokgta — niebieski
odbity Pantone (Pantone reflex blue), kolor gwiazd — 26ty Pantone (Pantone yellow).

Druk czterokolorowy — kolor zotty Pantaone (Pantone yellow) osiagniemy dzieki uzyciu koloru 100% 26
tego/Process Yellow. Natomiast poprzez potaczenie koloréw 100% cyjanu/Process Cyan i 80% magenty/
Process Magenta mozna otrzymac kolor bardzo zblizony do niebieskiego odbitego Pantone (Pantone
reflex blue),

Internet — niebieski odbity Pantone (Pantone reflex blue) odpowiada kolorowi RGB:0/0/153 (w systemie
szesnastkowym: 000099) w palecie koloréw komputerowych, a z6iy Pantone (Pantone yellow) odpowiada
kolorowi RGB:255/204/0 (w systemie szesnastkowym: FFCCO0) w palecie kolorow komputerowych.

Technika reprodukcji / kolor ~ CMYK “ Pan!one |Folia (Oracal) RAL | RGB Hexadecimal

100/80/0/0 | refiex Biue | 50 5002 | 0/0/153 | 00009

Epr__Tv 0/0/100/0 | Yellow | 21 1018 | 255/204/0 FFCCO0

Tabela kolordw dla technik drukarskich oraz innych technik reprodukgji

Szczegodlowy opis emblematu Unii Europejskiej
Reprodukcije flagi UE

Reprodukcja na kolorowym tle

Reprodukcji emblematu najlepiej dokonywacé na biatym tle. Nalezy unikac tia wielokolorowego, zwtaszcza
jezeli nie komponuje sig ono z kolorem niebieskim. Jesli zaistniata koniecznosé¢ dokonania reprodukcji na
kolorowym tle, nalezy umiesci¢ wokot prostokata biaty pasek o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego
prostokata. Wzdtuz bokow prostokata nalezy zrobic biata obwodke.

Reprodukeja flagi UE na kolorowym tle

Reprodukcja jednobarwna

Jezeli jedynym dostepnym kolorem jest czarny, prostokat powinien posiadac czarna obwodke, natomiast
gwiazdy powinny by¢ czame na biatym tle. W sytuacji, gdy jedynym dostepnym kolorem jest niebieski
(oczywiscie musi to by¢ odbity niebieski/Reflex Blug), tho powinno by¢ wydrukowane w maksymalnym
nasyceniu tym kolorem, z pozostawionymi na tle biatymi gwiazdami.

Jednobarwne wersje flagi UE




Szczegoétowy opis emblematu Unii Europejskiej
Przyktady btednych reprodukcji flagi UE

Logo jest odwrécone do géry nogami.

Gwiazdy sa niewtasciwie rozmieszczone
w okregu: powinny byé ustawione tak jak
godziny na tarczy zegara.
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Gwiazdy nie s3 ustawione w pozycji pionowej,

Szczegolowy opis emblematu Unii Europejskiej

W systemie znakowania dla POIi$ emblematowi UE towarzyszy odwotanie stowne do Unii Europejskiej
i Funduszu Spéjnosci lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Odwotania stowne moga wyste-
powac zarowno z lewej i prawej strony jak rowniez centralnie.

Jest to obowigzujacy znak Unii Europejskiej do oznaczania projektéw wspolfinansowanych ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spojnosci i wystepuje w dwoch warian-
tach z dwoma lub jednym podpisem. Wariantem podstawowym tego logotypu jest flaga Unii Europejskiej
z dwoma podpisami (w niektorych przypadkach z trzema podpisami). Flaga Unii Europejskiej z jednym
podpisem moze byc uzywana tylko w uzasadnionych sytuacjach (patrz: wariant minimalny).

UNIA EUROPEJSKA

FUNDUSZ SPOJNOSCI
UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ SPOJNOSCI
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO
UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ SPOJNOSCI
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Liternictwo
Liternictwo logotypu bazuje na czcionkach z rodziny The Mix CE.

Podstawowa czcionka w komunikacji marki jest zamiennik systemowy Arial CE. Przy tworzeniu przekazu
nalezy dbac o jego czytelnoéé. Haslo powinno by¢ pisane zdecydowanie wigkszym krojem niz pozostate
bloki tekstowe.

The Mix Semi Bold CE Plain — logotyp

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Arial CE Bold - logotyp

AABCCDEEFGHIJKLLMNOOPRSSTUWXYZZZ
agbccdegfghijktmnodprsstuwxyzzz
0123456789
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Liternictwo

21



24

NOTATKI Prezentacja wybranych dziatan informacyjnych
i promocyjnych beneficjentow POIi$

Widaczna promocja prajektu pn. Budowa Zakladu
Zagospoadarowania Odpaddw w Mysienicach dia
pawiatéw mysienickiego | limanow skiego podczas
Ppikniku ekologicznego, #rédio: ZLIO Myslenice

Tablica informacyjna projekiu
Zrodfo: Elektrocieplownie Wybrzeze S A

E  Piknik rodzinny POKS w Krakowie
| Zrodfo: IZ POLS, MRR

Kampania informacyjna Aguanet Pozna# dia projektu
pn. Uporzadkowanie gospodark: wodno-sciekowe)
dla ochrony zasohow wodnych w Poznaniu

1 okolicach — etap | Zrédio’ Aquanet Poznan

ﬂl RASTRUNTURA

s

AQuaner =r== [l

Urdainione; WODY gy
humor (i popraw; W MIG!

Modernizacja Stacji Uzdatniania Wody Mosina




Wydawca

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Instytucja Zarzadzajgca Programem Infrastruktura i Srodowisko
ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa

www.pois.gov.pl

www.funduszeeuropejskie.gov.pl

www.mrr.gov.pl

Punkt Informacyjny

Programu Infrastruktura | $rodowisko
tel.: (22) 461 35 14

fax: (22) 461 32 60

e-mail: pois@mrr.gov.pl

www.pois.gov.pl

ISBN: 978-83-7610-347-1
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