REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W £0D1ZI

£oédz, 10 sierpnia 2020 r.

WPN.261.8.2020.MKu

ZAPYTANIE OFERTOWE
»Dostawa materiatéw biurowych”

(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych - Dz. U. z 2019 r., poz. 1843)

Zamawiajacy:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w todzi
ul. Traugutta 25
90-113 Lodz

e-mail: zampubreg.lodz@rdos.gov.pl
adres strony internetowej: http://www.lodz.rdos.gov.pl/

Przedmiot zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa do siedziby Zamawiajgcego fabrycznie nowych
materiatow biurowych. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatacznik
Nr 1 do zapytania.

2. Kod ze Wspdlnego Stownika Zaméwieh (CPV):

30192000-1 — Wyroby biurowe;
30199500-5 — Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne
wyroby.
3.  Zaleca sig, aby Wykonawca zapoznat sie z trescig Polityki Srodowiskowej dostepng na
stronie internetowej RDOS w todzi (http:/lodz.rdos.gov.pl/system-ekozarzadzania-i-
audytu-emas).
4.  Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
5.  Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
6. Zamowienie to jest wspdffinansowane przez Unie Europejskg ze srodkow Funduszu
Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,
Os$ priorytetowa Il Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, dziatanie
2.4: Ochrona przyrody iedukacja ekologiczna w zwigzku z realizacjg projektu
nr POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: ,Opracowanie planéw zadan ochronnych dla
obszaréw Natura 2000”.
[ll. Termin wykonania zamdéwienia:
Zamowienie nalezy wykona¢ w terminie do 10 dni roboczych od daty podpisania
umowy.
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IV. Warunki stawiane wykonawcom:

O udzielenie zamowienia moga sie ubiega¢ wszyscy Wykonawcy. Zamawiajgcy nie
okresla warunkow udziatu w postepowaniu.

V. Sposéb przygotowania ofert:

1.
1

2
2.

3.

4.

Oferte stanowi:

) wypetniony ,Formularz cenowy” stanowigcy Zalacznik Nr 2a do zapytania oraz
,Formularz ofertowy” stanowigcy Zatacznik Nr 2 do zapytania,

) petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

Do ,Formularza ofertowego” nalezy przenies¢ cene wynikajgcg z ,Formularza
cenowego”.

Pominiecie wyceny jakiejkolwiek pozycji w ,Formularzu cenowym” bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, a nastepnie zeskanowana i przestana wraz z zatgcznikami na adres
mailowy wskazany w zapytaniu.

VI. Sposéb obliczenia ceny:

1.

Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z terminowym
i prawidlowym wykonaniem przedmiotu zamdodwienia, optaty do wykonania
i poniesienia przez Wykonawce, a konieczne do wykonania przedmiotu umowy -
jezeli dotyczy, oraz ewentualne upusty i rabaty.

Cene nalezy wpisa¢ w ztotych z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wezwac
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych, ktérych ceny nie mogg by¢ wyzsze niz zaoferowane w pierwotnie
ztozonych ofertach

VII. Kryteria oceny ofert:

1. Z

amawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie

nastepujacych kryteriow oceny ofert:
Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium (%)
1. | Cena 100
2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert,

Y
3. P

4. Z

rzyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.
unkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone w nastepujgcy sposob:

Cena oferty najtansze;j
Liczba punktéw = x 100
Cena oferty badanej

a najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.
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Zamawiajacy zastrzega, ze moze najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbadac czy
Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w zapytaniu.

VIII. Istotne postanowienia umowne:

Zamawiajacy wymaga zawarcia umowy z Wykonawca, ktéra stanowi Zatgcznik Nr 3 do
Zapytania.

IX. Termin i sposéb sktadania ofert:

1.

2.
3.

XI.

Oferte, nalezy przesta¢ wylgcznie w wersji elektronicznej do 18 sierpnia 2020 r. do
godz. 23:59:59 na adres: zampubreqg.lodz@rdos.gov.pl

W temacie wiadomosci nalezy wpisac: ,,Oferta na materiaty biurowe”.

Oferty, ktore wptyng po terminie, podlegajg odrzuceniu.

Informacje dodatkowe:

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert.

Zamawiajgcy w ofercie poprawi oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowym dokonanych poprawek, inne
omytki polegajgce na niezgodnoéci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany oraz uniewaznienia zapytania na
kazdym jego etapie. Zamawiajgcy niezwtocznie zamiesci powyzsze informacje na
stronie internetowe;j.

Zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepiséw
ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajgcego
do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajgcy zawiera umowe na podstawie wtasnego wzoru umowy, stanowigcego
Zatgcznik Nr 3 do zapytania.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy zastrzega, ze cato$ciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu ustawy o dostepie do informaciji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej
przez oferenta jako tajemnicy przedsigebiorstwa Ilub tajemnicy przedsigbiorcy,
zastrzezenie zostanie uznane za nieskuteczne.

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w todzi posiada certyfikat Systemu
Zarzgdzania Srodowiskiem, zgodny z rozporzadzeniem EMAS, nadany w oparciu
o Polityke Srodowiskowg zatwierdzong przez Regionalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska w todzi. W zwigzku z tym zaleca sie, aby Wykonawcy biorgcy udziat
w postepowaniu zapoznali sie z trescig Polityki Srodowiskowej dostepng na stronie:
http://lodz.rdos.gov.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 2018.127.2
z 23.05.2018), dalej ,RODO”, informuje, ze:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy,

zawarcia umowy oraz jej realizacji jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska

w todzi, ul. Traugutta 25, 90-113 Lédz, e-mail: sekretariat.lodz@rdos.gov.pl;

kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

w todzi nastepuje za pomocg adresu e-mail:

inspektor.ochrony.danych.lodz@rdos.gov.pl;

przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywac sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b

RODO w celu przeprowadzenia postepowania w zakresie dokonania wydatkéw oraz

realizacji zawartej umowy na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, ze zm.);

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzednia 2001 r.

o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, ze zm.);

podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wziecia udziatu

W postepowaniu i zawarcia umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp

iwynika z wudzialu w postepowaniu 0 udzielenie zamodwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych;

b) prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

c) w zakresie wynikajgcym z przepiséw —prawo do ograniczenia przetwarzania;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony danych, jesli jej zdaniem,
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa

kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane nie przystuguije:

a) prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych;

C) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych w przedmiotowym przypadku jest art.
6 ust. 1 lit. b RODO.

Xll.Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami:
Michat Kulawiecki, tel.42-66-50-378;

Krzysztof Grabarczyk, tel.42-66-50-378.

XIIl.

Zalaczniki:

Zatgcznik Nr 1 Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia;
Zatgcznik Nr 2 Formularz ofertowy;

Zatgcznik Nr 2a Formularz cenowy;

Zatgcznik Nr 3 Wzor umowy.
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