REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W £ODZI

tédz, 3 grudnia 2018 r.
ZA.240.9.2018.MT

ZAPYTANIE OFERTOWE
Na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w todzi
(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych - Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)
. Zamawiajacy:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w t.odzi

ul. Traugutta 25
90-113 Lodz

II. Przedmiot zamoéwienia:

1. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Lodzi.

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamodwienia oraz warunki jego realizacji zawiera szczegétowy opis
przedmiotu zamowienia (SOPZ), formularz ofertowy, formularz cenowy oraz wzor umowy, ktére
stanowig odpowiednio zatgcznik nr 1, 2, 3, 4 do zapytania.

lll. Termin wykonania zaméwienia:
Od 1stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. lub do wyczerpania maksymalnej kwoty umowy.
IV. Warunki udziatu w zamoéwieniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace
kompetenc;ji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz jest wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.) oraz jest uprawniony do $wiadczenia ustug
pocztowych na catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica.

V. Sposob przygotowania ofert:

1. Oferte stanowi:
1) wypetniony formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania,
2) wypetniony formularz cenowy, stanowigcy zatgcznik nr 3 do zapytania,
3) wpis do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z pkt. IV zapytania,
4) petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
a nastepnie zeskanowana i przestana na adres mailowy wskazany w zapytaniu.

VI. Termin i sposéb skladania ofert:

1. Oferte nalezy zlozy¢ drogg elektroniczng do 10 grudnia 2018 r. na adres e-mail:
zampubreg.lodz@rdos.gov.pl.

2. W temacie wiadomosci nalezy wpisa¢: ,,Oferta na swiadczenie ustug pocztowych”.

3. Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane. Liczy sie data i godzina wplywu oferty
do Zamawiajgcego.

4. Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do dostarczenia swojej
oferty do siedziby Zamawiajgcego w formie pisemnej.

VIl. Sposéb obliczenia ceny:

1. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu
zamoéwienia.

2. Wartos¢ cenowg nalezy wpisac¢ w ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W

af

v Spefniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
ul. Traugutta 25, 90-113 todz, tel.: 42 66-50-370, fax: 42 66-50-371, sekretariat.lodz@rdos.gov.pl, lodz.rdos.gov.pl
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VIII.

XI.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie mogg by¢
wyzsze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie kierowat sie tgczng cena brutto oferty.
Postanowienia umowy:

1. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktérej wzér stanowi zatgcznik
nr 4 do zapytania.
2. Zalgczony projekt umowy podlega¢ moze modyfikacjg w szczegdlnosci w zakresie:
1) kar umownych
2) terminéw zaptaty
3) sposobu ochrony danych osobowych.

Proponowana zmiana przez oferenta winna wptynaé najpdzniej z ofertg. Zamawiajgcy w terminie
3 dni roboczych od otrzymania propozycji zmian poinformuje wnoszgcego czy przystaje na
zaproponowang zmiane czy tez nie wskazujgc jednoczesnie najdalej idgce zmiany na ktére moze
przystac. Jesli propozycja zmian wptyneta wraz z ofertg oferent w ciggu dwéch dni oswiadczy czy
zgadza sie na zaproponowane warunkow przez zamawiajgcego, jesli sie nie zgodzi lub nie udzieli
odpowiedzi oferte uwaza sie za wycofana.

Informacje dodatkowe:

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Zamawiajgcy w ofercie poprawi oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajgce na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany oraz uniewaznienia zapytania
na kazdym jego etapie. Zamawiajgcy niezwlocznie zamiesci powyzsze informacje na stronie
internetowe;.

Zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdéwienia w rozumieniu przepiséw ustawy
Prawo zamoéwieh publicznych oraz nie ksztaltuje zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia
ktérejkolwiek z ofert.

Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez
oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy, jego oferta zostanie
odrzucona.

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w todzi posiada certyfikat Systemu Zarzadzania
Srodowiskiem, zgodny z rozporzgdzeniem EMAS, w oparciu o Polityke Srodowiskowg
zatwierdzong przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w todzi. W zwigzku
z tym zaleca sie, aby Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zapoznali sie z tresScig
Polityki Srodowiskowej dostepng na stronie:

http://lodz.rdos.gov.pl/files/artykuly/35791/Polityka srodowiskowa 23 lipca 2015 r.jpg.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 2018.127.2 z 23.05.2018),

dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy, zawarcia
umowy oraz jej realizacji jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w todzi, ul. Traugutta
25, 90-113 Lodz, e-mail: sekretariat.lodz@rdos.gov.pl;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w todzi
nastepuje za pomocg adresu e-mail: inspektor.ochrony.danych.lodz@rdos.gov.pl;

3) przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywac¢ sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
w celu przeprowadzenia postepowania w zakresie dokonania wydatkéow oraz realizaciji
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XII.

XIII.
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4)

5)

6)

7

9)

zawartej umowy na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, ze zm.);

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, ze zm.);

podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wziecia udziatu
w postepowaniu i zawarcia umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp i wynika
z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje:
a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych;
b) prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

¢) w zakresie wynikajgcym z przepisow — prawo do usuniecia swoich danych osobowych, jak
réwniez prawo do ograniczenia przetwarzania;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony danych, jesli jej zdaniem,
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane nie przystuguije:
a) prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych;

c) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania danych osobowych w przedmiotowym przypadku jest art. 6 ust. 1 lit. b
RODO.

Osoby uprawnione do kontaktow:

Magdalena Tazbir
Zespot Organizacyjno-Administracyjny, Kadr i Zamowien Publicznych
e-mail: magdalena.tazbir.lodz@rdos.gov.pl

Daria Btaszkiewicz

Zespot Organizacyjno-Administracyjny, Kadr i Zamowien Publicznych
e-mail: daria.blaszkiewicz.lodz@rdos.gov.pl

Zataczniki:
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.
Formularz ofertowy.

Formularz cenowy.
Wzor umowy.

Regionalny Dyrektor
Ochrony Srodowiska w todzi

Kazimierz Perek


mailto:magdalena.tazbir.lodz@rdos.gov.pl
mailto:daria.blaszkiewicz.lodz@rdos.gov.pl

