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Zapytanie ofertowe
»Zakup materiatéw biurowych”
na potrzeby projektu pn. Inwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych kraju,

gatunkow wystepujacych w ich obrebie oraz stworzenia Banku Danych o Zasobach

Przyrodniczych

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w todzi
adres: ul. Traugutta 25, 90-113 Lédz

NIP: 725-198-57-93 REGON: 100598750

tel. +48 426650370

fax. + 48 42 665 03 71

e-mail: zampubreg.lodz@rdos.gov.pl

adres strony internetowej: http://www.lodz.rdos.gov.pl/

. Tryb i podstawa prawna udzielenia zamoéwienia

1.  Postepowanie prowadzone jest poza ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, 1603) w trybie zapytania
ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjnosci.

2.  Wartos¢ zaméwienia nie przekracza 30 tys. euro.

M. Przedmiot zamoéwienia

T Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa do siedziby Zamawiajacego fabrycznie nowych
toneréw do urzadzenia wielofunkcyjnego KYOCERA ECOSYS M6035cidn i materiatow
biurowych. Zamoéwienie zostato podzielone na 2 czesci.

Czesé 1 Dostawa tonerow

Dostawa fabrycznie nowych toneréw do urzadzenia wielofunkcyjnego KYOCERA
ECOSYS M6035cidn zgodnie z iloscig wyszczegodlniong w formularzu cenowym
(zatgcznik nr 2a do Zapytania).

Pod pojeciem , fabrycznie nowe” Zamawiajgcy rozumie produkty nieuzywane,
nieuszkodzone, wolne od wad fizycznych i prawnych, w oryginalnych opakowaniach
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producenta, z widoczng nazwag producenta urzgdzenia do ktérego produkt jest
przeznaczony, z symbolem produktu, numerem katalogowym, posiadajace wszelkie
zabezpieczenia szczelnosci zbiornikow z tonerem, i ktére beda mogty by¢ uzytkowane
zgodnie z przeznaczeniem. Produkty muszg by¢ materiatami oryginalnymi zalecanymi
przez producenta urzadzen, do ktoérych sa przeznaczone. Zamawiajgcy nie dopuszcza
zaoferowania materiatow regenerowanych.

Czes¢ 2 Dostawa materiatow biurowych

Dostawa materiatéw biurowych zgodnie z asortymentem i iloscig wyszczegolniong
w formularzu cenowym (zatacznik nr 2b do Zapytania).

Wszystkie oferowane materiaty stanowigce przedmiot zamdwienia bedg $cisle
odpowiada¢ cechom iparametrom okreslonym przez Zamawiajacego oraz beda
dopuszczone do obrotu, oryginalne, fabrycznie nowe, dobrej jakosci i wolne od wad.
Ponadto, beda posiada¢ oryginalne opakowanie producenta opatrzone w etykiety
umozliwiajgce identyfikujgce danego produktu (co do ilosci, rodzaju) bez koniecznosci
naruszenia opakowania oraz we wszelkie zabezpieczenia stosowane przez
producenta.

Oferowane materiaty o ograniczonym terminie trwato$ci bedg miaty co najmniej 12 -
miesigczny okres przydatno$ci do uzytku, liczac od daty dostawy.

W przypadku ujawnienia wad jako$ciowych dostarczonych artykutéw, ktérych nie
mozna byto stwierdzi¢ w chwili dostawy, Zamawiajgcy niezwtocznie po ich wykryciu
powiadomi Wykonawce o tym fakcie w formie pisemnej.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wymiany wadliwych artykutéw na wolne od wad
w terminie 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia wady.

Przedmiot zamoéwienia Wykonawca dostarczy na wiasny koszt wraz z roztadunkiem
i wniesieniem do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego, bez obcigzania
Zamawiajgcego jakimikolwiek dodatkowymi kosztami z tego tytutu.

Kod ze Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):
30190000-7 - Rozny sprzet i artykuty biurowe
30197644-2 - Papier kserograficzny

30125100-2 - Wkiady barwigce

Zaleca sie, aby Wykonawca zapoznat sie z trescig Polityki Srodowiskowej dostepna na
stronie internetowej RDOS w todzi (http:/lodz.rdos.gov.pl/system-ekozarzadzania-i-
audytu-emas).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze
ztozy¢ oferte na dowolnie wybrang liczbe cze$ci zamoéwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamowienie to jest wspoffinansowane przez Unie Europejskg ze $rodkéw Funduszu
Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,
O$ priorytetowa Il Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, dziatanie
2.4: Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna w zwigzku z realizacjg projektu nr
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POIS.02.04.00-00-0191/16, pn. Inwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych kraju,
gatunkéw wystepujacych w ich obrebie oraz stworzenie Banku Danych o Zasobach
Przyrodniczych.

Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zamdéwienia nalezy wykonac w terminie do 7 grudnia 2018 r.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Osoby uprawnione do kontaktowania sie¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania:

- kukasz Sil tel. 42-66-50-389:

- Maria Caban tel. 42 66 50 970

Termin zwigzania oferta
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

Opis sposobu przygotowywania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Zapytania wraz z formularzem cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2a i/lub 2b.

Do ,Formularza ofertowego” nalezy przenie$¢ cene wynikajgcg z odpowiedniego
dla danej cze$ci zamowienia z ,Formularza cenowego”.

Pominiecie wyceny jakiejkolwiek pozycji w ,Formularzu cenowym” bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.

Oferte sktada sie w formie elektronicznej na adres: zampubreg.lodz@rdos.gov.pl

Wymagane jest:
podpisanie przez Wykonawce lub umocowanego przedstawiciela (petnomocnika)
Wykonawcy Formularza ofertowego i Formularza cenowego,

parafowanie przez osobe podpisujaca oferte, wszelkich zmian, poprawek, modyfikacji
i uzupetnien.

Gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatagczone skuteczne
petnomocnictwo posiadajgce zakres petnomocnictwa, podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy i sktadania w jego imieniu o$wiadczen
woli oraz zaciggania zobowigzan.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy:

przestac elektronicznie w formie podpisanych i zeskanowanych dokumentéw na adres:
zampubreg.lodz@rdos.gov.pl

- w nieprzekraczalnym terminie do 29.11.2018 r. do godz. 23:59:59 - decyduje data
i godzina wplywu.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowatl sie przy wyborze oferty
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Zamawiajacy wyznaczyt nastepujace kryteria i ich znaczenie, ktére bedg brane pod
uwage przy ocenie ofert:

Punkty Waga
Lp. Nazwa kryterium maks. kryterium

1 | Cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia 100 100%

1.1.

Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia — waga kryterium 100% tj.
maks. 100 punktow.
Oferta o najnizszej cenie ofertowej brutto otrzyma maksymalng liczbe 100 pkt.;

pozostate oferty proporcjonalnie mniej. Kazda oferta zostanie oceniona na podstawie
ponizszego wzoru:

C min.
PC = ===mmmmmmmmeee= x 100 pkt.
C of.

gdzie: Pc - liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium cena,
C min. — cena najnizsza oferty brutto sposréd wszystkich ocenianych
ofert,
C of. — cena brutto ocenianej oferty,
100 pkt. — maks. liczba punktéw w tym kryterium.

Punkty bedg zaokraglane do dwoéch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia,
jezeli przy zastosowaniu wyzej wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica
w liczbie przyznanych punktéw wynikajaca z matej réznicy zaoferowanych cen.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert zostaty ztozone o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajagcy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zitozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé¢ cen lub kosztéw
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Informacije o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé¢ ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynikaé z dokumentoéw zatgczonych do oferty.
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W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sig¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny.

Istotne dla_stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe na warunkach
okreslonych we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik Nr 3a/3b do Zapytania.

Informacije dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuije sie, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska w Lodzi z siedzibg w todzi przy ul. Traugutta 25, 90-113 todz, e-mail:
sekretariat.lodz@rdos.gov.pl

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowa¢ sie
Z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail:
inspektor.ochrony.danych.lodz@rdos.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

wcelu zwigzanym z przeprowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986, 1603), dalej ,ustawa Pzp”;

Podane przez Pania/Pana dane osobowe bedg przechowywane w RDOS w todzi przez
okres nie dtuzszy niz wynika to z przepiséw, w tym czasu archiwizacji i wytycznych
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w zwiazku z realizacjg
projektu nr:  POIS.02.04.00-00-0191/16 pn. ,Inwentaryzacja cennych siedlisk
przyrodniczych kraju, gatunkéw wystepujacych w ich obrebie oraz stworzenie Banku
Danych o Zasobach Przyrodniczych” wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg ze
$rodkéw Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020, O$ priorytetowa Il Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do
zmian klimatu, dziatanie 2.4: Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna, wigczajac w to
ich archiwizacje;



= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODQO? **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Xlll. Wykaz zatacznikow:

Zatgcznik Nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik Nr 2a - Formularz cenowy dla czesci 1 zaméwienia
Zatgcznik Nr 2b - Formularz cenowy dla czesci 2 zaméwienia
Zatgcznik Nr 3a - Wzér umowy dla czesci 1 zaméwienia

Zatgcznik Nr 3b - Wz6r umowy dla cze$ci 2 zamowienia Z up. Regionainego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w Lodzi

ichr¥nySroc f £
Reagionalny Konserwator Przyrody
v

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czfonkowskiego



