REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W £0D1I

tédz, 25 lipca 2018 r.
WSI.0751.1.2018.AK.6

ZAPYTANIE OFERTOWE
na organizacje szkolenia pn. ,,Procedura ocen oddzialywania na srodowisko w teorii
i praktyce z uwzglednieniem najnowszych przepisow”
(na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych - Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)

I. Zamawiajacy:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w todzi
ul. Traugutta 25
90-113 Lodz

II. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest organizacja szkolenia polegajgca na wynajeciu Sali,
zapewnieniu cateringu i wykonaniu materiatéw szkoleniowych.

lll. Zakres zamOwienia:

1. Lokalizacja:
Sala szkoleniowa/konferencyjna powinna miescic¢ sie w todzi w obiekcie zlokalizowanym
w promieniu 3000 metrow od Dworca Kolejowego PKP Lodz Kaliska (odlegtosc
mierzona promieniem za pomocg narzedzia mapy Google w metrach).

2. Termin:
Zapewnienie Sali konferencyjnej na dzien: 17 i 18 wrzesnia 2018 r.

3. Sala szkoleniowa/konferencyjna:
¢ sala dla minimum 60 oséb (dotyczy jednego dnia szkolenia - w sumie w ciggu dwdch
dni szkoleniowych udziat wezmie 100 os6b),
e stot prezydialny dla maksymalnie 4 oséb,
wyposazenie sali: krzesta dla wszystkich uczestnikéw, klimatyzacja, nagtosnienie,
ekran lub biata sciana do projekcji, rzutnik, laptop, dostep do Internetu, min.
2 bezprzewodowe mikrofony oraz obstuga techniczna.

Harmonogram wynajecia Sali (godziny moga ulec zmianie)

8.30—-9.00 Rejestracja uczestnikéw / Kawa powitalna
9.00 —10.45 Szkolenie

10.45-11.00 Przerwa kawowa

11.00 —12.45 Szkolenie

12.45-13.30 Przerwa obiadowa

13.30 - 15.00 Szkolenie

W trakcie szkolenia Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujgce

w szczegolnosci:

e przygotowanie techniczne sali konferencyjnej,

e obstuge techniczng sprzetu, w tym sprawdzenie poprawnosci jego dziatania przed
rozpoczeciem szkolenia, usuwanie usterek pojawiajgcych sie w trakcie trwania
szkolenia.

4. Wyzywienie:
Zapewnienie wyzywienia tgcznie dla 100 oséb (suma uczestnikdéw biorgcych udziat
podczas dwdch dni szkolenia):
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e kawa powitalna oraz przerwa kawowa — w formie szwedzkiego stotu, kawa
Z zaparzacza lub ekspresu, herbata (3 rodzaje) z dodatkami (cukier, mleko, cytryna),
woda mineralna gazowana i niegazowana, 2 rodzaje sokow owocowych, 3 rodzaje
ciastek, 2 rodzaje ciast, owoce sezonowe oraz kanapki;

e obiad — w formie szwedzkiego stotu, dwa dania goragce, w tym zupa oraz dwa dania
gtdbwne do wyboru, a takze herbata (3 rodzaje) z dodatkami (cukier, mleko, cytryna),
kawa z zaparzacza lub ekspresu, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
szkolenia) oraz woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 | dla
kazdego uczestnika szkolenia).

Miejsce wydawania positkébw powinno znajdowac¢ sie w tym samym obiekcie, w ktérym

bedzie odbywato sie szkolenie, jednak w oddzielnym pomieszczeniu, niz sala

szkoleniowa.

Naczynia, w ktérych podawane beda positki i napoje muszg by¢ wielokrotnego uzytku

(szklane/porcelanowe).

Materialy szkoleniowe:

o Przygotowanie i wydrukowanie, po akceptacji Zamawiajgcego, dla kazdego
z uczestnikéw (tacznie max. 100 szt.): programu szkolenia — druk dwustronny oraz
certyfikatu.

o Przekazanie, po akceptacji Zamawiajgcego, kazdemu uczestnikowi, materiatéw
szkoleniowych: teczka papierowa, notatnik, zestaw dtugopis metalowy + otéwek we
wspolnym etui, pendrive o pojemnosci min. 8 GB z wyjsciem USB i mikro-USB
(tacznie max. 100 szt. zestawdw).

o Materiaty szkoleniowe powinny by¢ oznaczone logiem Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska wtodzi, EMAS, ,Wspierania Systemu ocen oddziatywania na
$rodowisko” oraz NFOSIGW (loga zostang przekazane przez Zamawiajgcego
Wykonawcy).

Warunki udziatlu w zamoéwieniu:

Wykonawca zapewni sale szkoleniowa/konferencyjng w obiekcie zlokalizowanym
w promieniu 3000 metréw od Dworca Kolejowego PKP Lédz Kaliska (promien mierzony
za pomocg narzedzia mapy Google. Jednostkg miary bedzie metr).

Sposob przygotowania ofert:

Oferte stanowi:

¢ wypetniony formularz ofertowy, stanowigcy Zatacznik nr 1 do zapytania,

e petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jezeli dotyczy,

e pozostate dokumenty wymagane niniejszym zapytaniem — jezeli dotyczy.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy,
a nastepnie zeskanowana i przestana na adres mailowy wskazany w zapytaniu.

Pod uwage bedag brane wylgcznie oferty kompletne, podpisane, zawierajgce wycene
wszystkich pozyciji.

Termin i sposé6b skitadania ofert:

Oferte nalezy sktadaC drogg elektroniczng do 31 lipca 2018 r. na adres e-mail:
zampubreg.lodz@rdos.gov.pl

W temacie wiadomosci nalezy wpisac: ,, Oferta na organizacje szkolenia”.

Oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane. Liczy sie data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego.

Sposadb obliczenia ceny:

Wykonawca poda cene oferty w formularzu ofertowym, sporzadzonym wedtug wzory
stanowigcego Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy. W ofercie nalezy podac tacznag
cene netto i brutto wraz z kwotg podatku VAT za cato$¢ zamoOwienia. Dodatkowo,
nalezy zatgczy¢ kalkulacje ww. kwoty w podziale na koszty osobowe (catering,
materialy szkoleniowe) i state (sala konferencyjna).
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Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia.

3. Warto$¢ cenowg nalezy wpisa¢ w ziotych z dokfadnoscig do dwoéch miejsc po
przecinku.

4. Cena musi zawieraC wszystkie przewidywane koszty niezbedne dla prawidtowego
i petnego wykonania zamoOwienia oraz wszelkie opftaty i podatki wynikajace
z obowigzujacych przepis6w. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty
oraz prowadzenia rozliczeh w walutach obcych. Wszelkie przyszie rozliczenia
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych polskich.

VIII. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie
nastepujgcych kryteriow oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium
1. Cena 80 %
2. | Odlegtos¢ (promien mierzony w metrach za 20%

pomoca narzedzia mapy Google) sali

konferencyjnej od Dworca Kolejowego PKP t6dz

Kaliska

2. Cena okre$la tagczng wartosé brutto (tj. z VAT) zlozonej przez wykonawce oferty
wynikajacej z uwzglednienia wszystkich kosztéw, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

4. Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone w nastepujacy sposob:

Cena oferty najtansze;j
Liczba punktow = x 80
Cena oferty badanej
Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene w danej czesdci zamowienia otrzyma 80
pkt., natomiast pozostali odpowiednio mniej pkt. zgodnie z ww. wzorem.
Koncowy wynik powyzszych dziatan zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po
przecinku.

5. Punkty za kryterium ,Odlegtos¢ (promien mierzony w metrach za pomoca narzedzia
mapy Google) Sali konferencyjnej od Dworca Kolejowego PKP t6dz Kaliska” zostang
przyznane w skali punktowej od 0 do 20 punktéw wg ponizszej zasady:

Sala konferencyjna zlokalizowana od Dworca Kolejowego PKP to6dz Kaliska
W promieniu:

a) do 1000 m — 20 pkt.

b) od 1001 m do 2000 m — 10 pkt.

c) od 2001 m do 3000 m — 0 pkt.

6. Liczby punktéw, o ktérych mowa w pkt. 4 - 5, po zsumowaniu stanowi¢ bedg koncowg
ocene oferty.

7. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta ktéra bedzie miata najwyzszg wartosc,
wyrazong w punktach, z uwzglednieniem kryteriéw oceny, o ktérych mowa w ust. 1.

8. Jezeli dwie lub wiecej ofert otrzyma takg samg liczbe punktow, Zamawiajacy sposrod

tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
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cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaC ceny wyzsze] niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie wszystkich
Wykonawcéw, ponadto Zamawiajgcy udostepni informacje o wyborze najkorzystniejszej
oferty na stronie internetowej bip.lodz.rdos.gov.pl

Postanowienia umowy:

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktérej wzor stanowi Zatacznik nr 2
do zapytania.

Informacje dodatkowe:

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert.

Zamawiajacy w ofercie poprawi oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowym dokonanych poprawek, inne

omytki polegajace na niezgodnoséci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany oraz uniewaznienia zapytania na

kazdym jego etapie. Zamawiajgcy niezwiocznie zamiesci powyzsze informacje na

stronie internetowe;j.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy, ktorej wzoér

stanowi Zatgcznik nr 2, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory

w postepowaniu uzyskat kolejng, najwyzszg liczbe punktéw w ocenie oferty.

Zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamowienia w rozumieniu przepisow

ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajgcego

do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng

w rozumieniu Ustawy o dostepie do informaciji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej

przez oferenta jako tajemnicy przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy, jego oferta

zostanie odrzucona.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych)

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, Ze:

1) administratorem danych osobowych zawartych w ofertach cenowych jest
Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w todzi, ul. Traugutta 25, 90-113 t6dz,
e-mail: sekretariat.lodz@rdos.gov.pl;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w todzi nastepuje za pomocg adresu
e-mail: inspektor.ochrony.danych.lodz@rdos.gov.pl;

3) przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywac sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b RODO w celu przeprowadzenia postepowania w zakresie dokonania wydatkéw
oraz realizacji zawartej umowy na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwieh publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.);

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informac;ji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 ze zm.);

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wziecia udziatu
w postepowaniu i zawarcia umowy;
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6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp

i wynika z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguije:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych;

b) prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

c) w zakresie wynikajgcym z przepiséw — prawo do usuniecia swoich danych
osobowych, jak rowniez prawo do ograniczenia przetwarzania;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony danych, jesli jej zdaniem,
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

9) kazdej osobie, ktoérej dane sg przetwarzane nie przystuguije:

a) prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych;

Cc) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych w przedmiotowym przypadku jest
art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w todzi posiada certyfikat Systemu
Zarzadzania Srodowiskiem, zgodny z rozporzadzeniem EMAS, w oparciu o Polityke
Srodowiskowg zatwierdzong przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
w todzi. W zwigzku z tym zaleca sie, aby Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu
zapoznali sie z treScig Polityki Srodowiskowej dostepng na  stronie:
http://lodz.rdos.gov.pl/files/artykuly/35791/Polityka _srodowiskowa 23 lipca 2015 r.jpg

Osoby upowaznione do kontaktow:

Aleksandra Kudlinska
tel.: 42 66 50 962

Zataczniki:
Formularz ofertowy
Wz6r umowy

Regionalny Dyrektor
Ochrony Srodowiska w todzi

Kazimierz Perek
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